PREFEITURA DE ITAQUIRAI

ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
Secretaria Municipal de Administracéo

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de licengca de sistema
(software) de assentamento funcional digital, com suporte técnico e operacional, em
atendimento a demanda da Administragdo Municipal, conforme condi¢Ges, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Iltem Descricédo Unidade | Qtde

Contratagdo de empresa para fornecimento de licenca de
01 | sistema (software) de assentamento funcional digital, com Més 12
suporte técnico e operacional.

Implantacdo, incluindo a realizagdo de treinamento em todas
as funcionalidades do sistema, importacdo e parametrizacédo
das informacbes e configuracdo da estrutura organizacional
existente no sistema.

Digitalizacao de documentos fisicos dos servidores publicos
03 | municipais e importacéo para o sistema, contemplando 2.000 | Servico 05
(duas mil) paginas.

02 Servigo 01

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum referente a contratacdo
de solugéo de Tecnologia da Informacéo.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdao os discriminados na tabela
acima.

1.4. A presente contratagcdo adotara como regime de execucdo a empreitada por
Menor Preco Global.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, I,
da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratacdo de empresa especializada no fornecimento de licenga de sistema
(software) de assentamento funcional digital, vem como parte de uma politica
estratégica de modernizacéo, a Administracdo Publica, de forma geral, vem buscando
recursos e ferramentas para implantacdo de processos e procedimentos com mais
eficiéncia e transparéncia. Os processos manuais e fisicos estdo, aos poucos,
chegando ao fim, abrindo espaco para meios digitais e eletrénicos;

2.2. Nesse contexto, o Departamento de Recursos Humanos, necessita, inicialmente,
de uma solucéo para transformar os documentos fisicos existentes, como: pastas
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funcionais e atos de pessoal, em documentos digitais. E para 0os novos documentos
produzidos, que sejam transformados diretamente em midia digital;

2.3. Assim, a solucdo terd como objetivo lancar todos os atos existentes na vida
funcional do servidor publico, durante seu tempo de trabalho na entidade. Este sistema
ird facilitar a busca de informacg6es ao longo do tempo que o trabalhador esteve a
disposicdo da Prefeitura Municipal;

2.4. Durante sua vida funcional, o servidor publico pode gerar centenas de
documentos pessoais, como nomeacdes, designacbes, concessdo de férias,
concessdes de licencas, concessGes de gratificacbes, transferéncias, remocdes,
atestados etc, que, ao longo de 30 a 35 anos de trabalho, para os funcionarios mais
jovens, pode gerar um grande volume de papel;

2.5. A implantacdo de sistema eletrbnico para controle de documentos funcionais,
traré varios beneficios, como:

a) disponibilidade, com a substituicdo de arquivos impressos por digitais;

b) agilidade na localizagdo da documentacdo de pessoal;

c) durabilidade, pois os documentos digitais permanecerdo integros, sem rasuras ou
perdas;

d) liberacédo de espaco fisico nos departamentos e setores de pessoal;

e) praticidade, no armazenamento de informac¢des em nuvem;

f) preocupacdo com o meio ambiente, pois ndo utiliza papel.

2.6. A implantagcdo de software que possibilite a execucdo de todas estas
funcionalidades, é de extrema importancia para eficiéncia e transparéncia nos
processos internos da Departamento de Recursos Humanos, bem como atendimento
de principios legais e constitucionais.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A execucdo de servicos especializados no fornecimento de licenca de sistema
(software) de gerenciamento de documentos eletrbnicos de pessoal, com suporte
técnico e operacional, proporcionara maior seguranca e agilidade no arquivamento de
documentos de pessoal, além da durabilidade, o que ndo ocorre em arquivos
armazenados de forma fisica, podendo ser extraviados ou deteriorados ao passar do
tempo.

4. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem fornecimento de méo
de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na
modalidade pregdo, em sua forma presencial.
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4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto
n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das
atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucéo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes
gue caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, 0s requisitos abrangem o seguinte:
5.1.1 Especificagbes dos Servicos:

As especificacdes foram objeto de estudo por parte da Secretaria Municipal de
Administracdo, levando em consideragéo a necessidade de otimizacdo dos processos
internos da Departamento de Recursos Humanos. Neste sentido, as especificacdes,
assim como 0s quantitativos sédo os constantes da tabela abaixo;

O objeto da presente contratagdo encontra-se especificado e quantificado em

conformidade com a tabela abaixo, o que equivale as necessidades da Secretaria
Municipal de Administracéo.

. Unidade de
Iltem Descricéo Qtde medida
Contratacdo de empresa para fornecimento de
01 licenca de sistema (software) de assentamento 12 Servicos

funcional digital, com suporte técnico e
operacional.

Implantagdo, incluindo a realizacdo de
treinamento em todas as funcionalidades do
02 |sistema, importagdo e parametrizacdo das 01 Servicos
informacdes e configuragdo da estrutura
organizacional existente no sistema.

Digitalizacdo de documentos fisicos dos
servidores publicos municipais e importacao para
0 sistema, contemplando 2.000 (duas mil)
paginas.

03 05 Servicos

5.2. Descricdo detalhada dos servicos:
5.2.1. Funcionalidades do Software.

a) Requisitos Gerais:
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Sistema em nuvem com armazenamento de dados de 500GB.

Backup diario com armazenamento em nuvem de 500GB.

Suporte Técnico e Operacional, podendo ocorrer por meio presencial, telefénico,
e-mail, acesso remoto ou abertura de chamado, durante horario comercial.
Inconsisténcias e lentidao apresentadas no sistema teréo o prazo maximo de 24h
para correcéo e estabilidade, sob pena de multa.

b) Fungdes gerais:

¢ Possibilidade de cadastro de novo usuario pelo contratante, por meio de login e
senha.

¢ |dentificagdo do usuario que realizou as alteracbes no sistema.

e Possibilidade de cadastro da estrutura organizacional, por 6rgdo, unidade,
departamento e setor, com a opc¢do de vinculagdo do “6rgdo, unidade,
departamento e setor” com seus respectivo superior hierarquico.

e Tela para criacdo dos documentos que serdo vinculados aos servidores,
posteriormente.

e Tela para cadastro do tipo de admisséo, classificados em cargo efetivo, cargo
comissionado, contrato por prazo determinado, convocado e cargo eletivo. Nesta
tela devera ter a possibilidade de vincular os documentos obrigatorios para cada
tipo de admisséao.

e Tela para cadastro dos cargos, com as seguintes informac¢des: nome do cargo,
descricéo do cargo e atribui¢cdes do cargo.

¢ Na tela do colaborador, possibilidade de vincular o cargo criado, tipo de admissdo
e setor, criados previamente.

c) Permitir o cadastro de servidores publicos, com os documentos abaixo, bem como a
possibilidade de upload e download de seus documentos correspondentes, nos
formatos “PDF";

Carteira de identidade.

Carteira de 6rgéo ou classe.

Carteira nacional de habilitacéo.

Carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS).
Cadastro pessoa fisica (CPF).

Titulo de eleitor.

Cadastro no pis/pasep.

Certificado de reservista ou dispensa de incorporagéo.
Certiddo de nascimento ou casamento.
Comprovante de escolaridade.

Comprovante de conta bancaria.

Comprovante de residéncia.

Outros que virem a surgir.

d) Permitir o cadastro de dependentes, com os documentos abaixo, bem como a
possibilidade de upload e download de seus documentos correspondentes:
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o Carteira de identidade (RG).

e Cadastro de pessoa fisica (CPF).

¢ Certiddo de nascimento.

¢ Comprovante de matricula escolar (menor de 14 anos).
e Comprovante de vacinacéo (menor de 6 anos).

e) Permitir o cadastro de exames médicos, conforme abaixo:

Atestado admissional.

RX Térax — P.A e Peffil.

Eletrocardiograma de repouso.

V. D.R.L (sorologia para Lues).

Hemograma completo.

Glicemia de jejum.

Creatinina.

TGP.

Reacdo de Machado Guerreiro (Sorologia para Chagas).
Exame de urina (E.A.S — Elementos Anormais e Sedimentoscopia).
Exame parasitolégico de fezes.

Tipagem sanguinea (ABO e fator Rh).

Exame oftalmolégico com acuidade visual e fundo de olho.
Outros que venham a surgir.

g) Permitir o cadastro de declarac¢des, conforme abaixo:

e Declaragéo de ndo acumulo de cargos;
Declaragéo de bens e valores.

h) Permitir o cadastro de certiddes, conforme abaixo:

Certidao de acéo civil.
o Certiddo de acéo criminal.
Certidao de quitacéo eleitoral.

i) Permitir o cadastro de Atos Publicos, conforme abaixo:

Portarias.

Decretos.

Resolucdes.

Editais.

Outros que possam surgir.

i) Gerar Histérico Funcional dos servidores, no formato PDF, com as informacdes
lancadas no sistema.
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Devido a generalidade de documentos existentes, o software devera ter a opcao
do usuario criar novos documentos que ndo constam na relagéo acima.

5.2.2. Implantagéo

a) Parametrizagéo das informacfes existentes em outros softwares da contratante para
importagéo no sistema da contratada.

b) Treinamento presencial de todas as funcionalidades do sistema para os servidores
designados como operadores.

c) Digitalizacdo e importacdo dos documentos fisicos de pessoal existente da
contratante para o sistema da contratada, conforme a quantidade descrita no quadro
acima.

5.2.3. Teste de Funcionalidade

Havera o teste de funcionalidade do sistema para verificacdo de todas as
funcionalidades descritas neste Termo de Referéncia, sendo desclassificada a
empresa que nao atender aos requisitos necessarios dispostos neste instrumento.

5.2.4. Prazo e local de entrega

O acesso ao sistema devera ser disponibilizado em até 5 (cinco) dias Uteis apos
a assinatura do contrato.

Os treinamentos deverdo ser concluidos em até 15 (quinze) dias apdés a
disponibilizagéo do sistema.

A importacdo e parametrizacdo das informagbes e configuracdo da estrutura
organizacional existente no sistema, devera ocorrer em até 10 (dez) dias apds o envio
dos arquivos e informacdes pela contratante.

A digitalizacdo e anexacdo dos documentos funcionais deverdo ocorrer em até 10
(dez) dias por cada quantidade do item 3 do quadro acima.

5.2.5. Condi¢bes de pagamento

O pagamento sera feito pela Administracdo Municipal de Itaquirai- MS através de
créditos em conta bancaria, em até 30 (trinta) dias, a contar da efetiva execucdo dos
servicos desta licitacdo, mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal,
devidamente atestada pelo setor competente.

A Contratada devera encaminhar junto a Nota Fiscal, documento em papel
timbrado da empresa informando a Agéncia Bancaria e o nimero da Conta a ser
depositado o pagamento, bem como, devolver a Ordem de Fornecimento original
enviada pela Secretaria Solicitante dos servicos. Ndo sera aceita a emissao de boletos
bancarios para efetuar o pagamento das Notas Fiscais e/ou Faturas.
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Em caso de devolucdo da Nota Fiscal para correcdo, o prazo para o pagamento
passara a fluir apds a sua reapresentacao.

O pagamento sO sera efetuado apds a comprovacao pela contratada de que se
encontra em dia com suas obrigacfes para com o sistema de seguridade social,
mediante apresentacdo das Certiddes Negativas de Débito com INSS, com o FGTS e
com a Justica do Trabalho (CNDT).

A critério da contratante poderédo ser utilizados créditos da contratada para cobrir
dividas de responsabilidades para com ela, relativos a multas que lhe tenham sido
aplicados em decorréncia da irregular execucao contratual.

A nota fiscal devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
namero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e das
propostas de pregcos, bem como da Nota de Empenho, ndo se admitindo notas
fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

A nota fiscal devera ser preenchida com as descricbes dos itens constantes na
Ordem de Fornecimento, bem como quantidade, valor unitario, valor total de cada item
e valor total da nota, ou seja, em conformidade com a proposta de precos apresentada
no processo licitatorio.

5.3. Responsavel pela Fiscalizag&o Contratual

A Fiscalizagdo dos contratos sdo realizadas por representantes da
Administracdo, conforme exigéncia do artigo n® 67 da Lei n° 8.666/93. Estes
representantes sdo denominados fiscais do contrato.

A fiscalizacdo, exercida necessariamente por um representante da
Administracdo, especialmente designado, como preceitua a lei, cuida pontualmente de
cada contrato. E exercida no interesse da Administracido e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na sua ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder
Pudblico ou de seus gestores.

Cabera ao servidor nomeado para esta funcdo acompanhar a execugcdo dos
servicos ou do fornecimento de bens e informar as irregularidades verificadas
mensalmente, por escrito, ao gestor do contrato, que considerara regular e satisfatdria
a execucdo do objeto se ndo houver nenhuma manifestacdo contraria do referido
servidor.

A contratada devera utilizar mao de obra especializada em cumprimento as
normas técnicas que regem o mercado, bem como cumprir todas as normas sobre
medicina e seguranca do trabalho.
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6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préoprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente

envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

6.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para
a sua correcao, certificando-se que as solucbes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

6.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.5. Efetuar as retencg@es tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl| da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

6.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracédo da Contratada, tais como:

6.6.1.exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servi¢os de recepcao
€ apoio ao usuario;

6.6.2.direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
6.6.3.considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de

concessao de diarias e passagens.

6.7. Fornecer por escrito as informacfes necessarias para o desenvolvimento dos
servigcos objeto do contrato;

6.8. Realizar avaliacdes periédicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
6.9. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacbes pela

Contratada;

6.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°. 8.666, de 1993.
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7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacédo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

7.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

7.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo
ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos

a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

7.5 Vedar a utilizac&o, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga no 6rgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

7.6 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servicgos,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3) certiddes
gue comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

7.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacfes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

7.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.
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7.9 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

7.10 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

7.11 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

7.12 Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes
gue integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

7.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacédo
pertinente, cumprindo as determinacbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condigBes de seguranca, higiene e disciplina.

7.14 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial
descritivo.

7.15 N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

7.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

7.17 Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada
houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

7.18 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

7.19 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.
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7.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

7.21 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacéo;

7.22 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1,
“a’e “b”, do Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

7.22.01 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequaces e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apo6s
o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limita¢@es;

7.22.02 Os direitos autorais da solucao, do projeto, de suas especificacdes técnicas,
da documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante,
sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.

7.23 Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuard a
execucdo dos servicos.

8. DA SUBCONTRATACAO
8.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.
9. DA ALTERACAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condicbes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracédo a continuidade do contrato.

10. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

10.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificagcdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
gue serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666, de 1993.
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10.2 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo dos servi¢os e do contrato.

10.3 A verificacdo da adequacédo da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.4 A fiscalizagcdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no 8§ 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.5 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo
de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.

10.6 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 8§88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.7 O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacéo de san¢cfes administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisédo
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.8 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucgdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestéo do
Contrato.

10.9 A fiscalizacdo dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto e
utiizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.9.1 A utlizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagéo da prestacéo dos servicos.
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10.10 Durante a execucéo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servigcos para evitar a sua degeneracgéo, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a correcédo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

10.11 O fiscal do Contrato devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a
avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e
gualidade da prestacdo dos servicos realizada.

10.12 Em hipétese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacédo dos servicos realizada.

10.13 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

10.14 Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sancdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatério.

10.15 O fiscal técnico podera realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que
o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos.

10.16 As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagéao.

10.17 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993.

11. DO RECEBIMENTO E ACEITAGCAO DO OBJETO

11.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servicos, nos termos abaixo.

11.2. No prazo de até 05 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento
da obrigagéo contratual,
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11.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela
equipe de fiscalizacdo apds a entrega da documentacgédo acima, da seguinte forma:

11.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigcos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

11.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagcdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que

podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

11.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

11.3.2. No prazo de até 05 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicbes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

11.3.2.1. quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relacéo a fiscalizacao técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

11.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do
relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
dltimo.

11.3.2.2.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-4& como realizada, consumando-se o
recebimento provisdrio no dia do esgotamento do prazo.
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11.4. No prazo de até 05 dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execucgédo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

11.4.1.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecgam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

11.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatrios e documentacfes apresentadas; e

11.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

11.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposic¢des legais em vigor.

11.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

12.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.2. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servico, conforme este Termo de Referéncia.

12.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.
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12.4. O setor competente para proceder o pagamento, devera verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa o0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

12.4.1.0 prazo de validade;

12.4.2. a data da emissao;

12.4.3. 0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

12.4.4. 0 periodo de prestacéo dos servicos;

12.4.5.0 valor a pagar; e

12.4.6. eventual destaque do valor de retenc¢@es tributarias cabiveis.

12.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacédo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a ap0s a comprovagdo da regularizacdo da situagcdo, ndo acarretando qualquer

onus para a Contratante;

12.6. Seréa efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancfes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

12.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

12.6.2.deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

12.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢édo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

12.8. Antes de cada pagamento a contratada, devera ser verificada a manutencéo das
condi¢bes de habilitacdo exigidas no edital.

12.9. Constatando-se, junto ao municipio, a situacéo de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

12.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 06rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da
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regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

12.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo
regularize sua situagao junto ao municipio.

12.12.1. Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no
municipio, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
méxima autoridade da contratante.

12.13. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao municipio para identificar possivel
suspensao temporaria de participacdo em licitagcdo, no ambito do érgao ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n°. 3, de 26 de abril
de 2018.

12.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

12.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgcamentarias vigente.

12.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacédo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacéo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438

I=(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

13. DO REAJUSTE
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13.1. Os precos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacdo das propostas.

13.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se
o indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor — Amplo) exclusivamente
para as obrigac@es iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade:

R=V (I-1°/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V =Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitacéo;

| = indice relativo ao més do reajustamento.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

13.4.No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima variacéo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente
ao reajustamento de prec¢os do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

13.5. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
gualquer forma néo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier
a ser determinado pela legislacéo entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. GARANTIA DA EXECUGAO

14.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao, pelas razbes abaixo
justificadas:

14.1.1.Baixa complexidade da natureza do objeto e dos riscos envolvidos,
considerando o prazo de entrega e auséncia de prejuizo ao erario, a administracdo néo
julga necesséria a apresentacdo de garantia contratual.
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15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
Contratada que:

a) inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacéo;

b) ensejar o retardamento da execucéo do objeto;
c¢) falhar ou fraudar na execucédo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

15.2. Pela inexecucédo parcial ou total das condi¢cdes pactuadas, erro ou mora na
execucao dos servicos, garantida a prévia e fundamentada defesa, ficara a licitante
sujeita as seguintes sancgoes:

I. Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para a Contratante;

Il. Multa de:

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apos o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execucao com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hip6tese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo
da resciséo unilateral da avenca;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugéo parcial da obrigagédo assumida;

c) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

d) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

e) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administracdo CONTRATANTE a promover a resciséo do contrato;

f) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.
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lll. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

IV.Sancédo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades do Municipio,
com o consequente descredenciamento no municipio pelo prazo de até cinco anos;

15.3. A Sancédo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no
subitem 13.1 deste Termo de Referéncia.

15.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

15.5. As sancbes previstas nos subitens |, I, Ill e IV poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

15.5.1. Para efeito de aplicacdo de multas, as infrac6es sdo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:

Tabela 01
GRAU CORRESPONDENCIA
01 0,2% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
02 0,4% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
03 0,8% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
04 1,6% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
05 3,2% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
Tabela 02
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano
01 fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por 05
ocorréncia;
02 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou 04
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caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade
de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacéo para executar 0s

03 servigos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servico determinado pela

04 S > )
fiscalizacdo, por servico e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do servico durante o
05 expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por 03
empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a

06 pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia;

01

Cumprir determinacéo formal ou instrugdo complementar do

07 L . P
orgdo fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
08 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servico, 01
por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos néao
previstos nesta tabela de multas, apés reincidéncia

09 formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item e 03
por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execucdo do contrato os 01
prepostos previstos no edital/contrato;
11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme 01

previsto na relacdo de obrigacbes da CONTRATADA

15.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

15.6.1.tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

15.6.2.tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

15.6.3.demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

15.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lein®. 9.784, de 1999

15.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia,
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ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa Municipal e cobrados
judicialmente.

15.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

15.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o Municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

15.10. A autoridade competente, na aplicagcdo das sancdes, levara em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracédo, observado o principio da proporcionalidade.

15.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n°. 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracao de investigacdo preliminar ou Processo

Administrativo de Responsabilizacéo - PAR.

15.12. A apuracdo e o julgamento das demais infracbes administrativas n&o
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

15.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a patrticipacéo de agente publico.

15.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro Municipal.

16. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

16.1. As exigéncias de habilitacéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista séo as
usuais para a generalidade do objeto, conforme disciplinado no edital.

16.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

16.3. Os critérios de qualificacéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

16.3.1. Comprovante de Aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitado, por meio
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da apresentacdo de pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado.

16.4. O critério de julgamento da proposta € o menor preco Global.

16.4.1. As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no Edital.

17. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

17.1. O critério de aceitabilidade de precos € sigiloso, nos termos do art. 15 do Decreto
n°. 10.024, de 2019, do art. 7°, 83° da Lei n°. 12.527, de 2011, e do art. 20 do Decreto
n° 7.724, de 2012.

18. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

05.01 — Secretaria Administracéo

04.122.0008.2.012 — Manutenc&o da Secretaria de Administracéo

3.3.90.39 — Outros servicos de terceiros — pessoa juridica
Recurso 0.1.0500

ltaquirai/MS, dezembro de 2023.

Priscilla dos Santos Remor Rafaela Carolina Sutil Monteiro
Assessora de Departamento Departamento de Compras

Fernando De Mari
DE MARI CONSULTORIA EM
TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA
Assistente

Termo de Referéncia aprovado por:

Vilma Angelina dos Santos Silva
Secretéaria Municipal de Administracéo
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