PREFEITURA DE ITAQUIRAI
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

Secretaria Municipal de Administracao

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de servigos de elaboracao de Projeto Elétrico para a iluminagao da Avenida Industrial,
visando atender demanda da Secretaria de Administragao Municipal de Itaquirai/MS, empresa esta deve estar
devidamente registrada no CREA, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTI | VALOR VALOR
DE DADE UNITARIO TOTAL
MEDIDA

Elaboragéo de Projeto Elétrico —
lluminacdo da Avenida Industrial.
Projeto devera estar de acordo com as
NormasTécnicas da ABNT/ENERGISA
MS.

Unidade 01 5.773,00 5.773,00

1.2. Os servigcos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, cujos padrées de desempenho
e qualidade foram objetivamente definidos através de especificagdes usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 03 (trés) meses contados da assinatura do Instrumento
Contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo de empresa para elaboragao de Projeto Elétrico de lluminagao da Avenida Industrial
se da em decorréncia da necessidade de reestruturacao elétrica da iluminagao da referida avenida.

2.2. O objeto da contratagédo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2024, publicado no Diario
Oficial do Municipio n® 2329, do dia 28/12/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo contempla contratacdo de empresa especializada,
devidamente registrada no CREA, para elaboracdo de Projeto Elétrico para a iluminacdo da Avenida
Industrial, visando atender demanda da Secretaria de Administragdo Municipal de Itaquirai/MS.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41. Os requisitos da contratagdo estdo inseridos na descrigao das especificagdes do objeto que constam
no item 1.1.
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5.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 03 dias da assinatura do Instrumento Contratual;

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serao prestados no seguinte endereco: Avenida Industrial, Itaquirai/MS.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1¢, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro

de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).
5.4. MODELO DE GESTAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

5.5. O Instrumento Contratual devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

5.6. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do instrumento contratual, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.7. As comunicacgdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.8. O ¢drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.9. Apobs a assinatura do instrumento contratual, o érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

5.10. A execugao do instrumento contratual devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do mesmo,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.11. O fiscal do instrumento contratual acompanhara a execugao do mesmo, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no instrumento contratual, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragéo.

5.12. O fiscal do instrumento contratual anotara no histérico de gerenciamento do mesmo, todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados.

5.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do instrumento contratual emitira
notificagdes para a corregao da execugao do instrumento contratual, determinando prazo para a corregao.
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5.14. O fiscal do instrumento contratual informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.15.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do instrumento contratual nas datas
aprazadas, o fiscal do instrumento contratual comunicara o fato imediatamente ao gestor do instrumento
contratual.

5.16. O fiscal do instrumento contratual comunicara ao gestor do instrumento contratual, em tempo habil, o
término do instrumento contratual sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagédo ou a
prorrogagao contratual.

Gestor do Instrumento Contratual

5.17. O gestor do instrumento contratual verificara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

5.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o gestor do instrumento contratual atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando a autoridade superior para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.19. O gestor do instrumento contratual coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do instrumento contratual contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do instrumento contratual, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do instrumento contratual para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

5.20. O gestor do instrumento contratual acompanhara os registros realizados pelos fiscais do instrumento
contratual, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do instrumento contratual e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.21. O gestor do instrumento contratual emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

5.22. O gestor do instrumento contratual tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

5.23. O gestor do instrumento contratual deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracao.

5.24. O gestor do instrumento contratual devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestdo nos termos do instrumento contratual.

5.25. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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5.26. A avaliacdo da execucgao do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo I.

5.27. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

5.28. n&o produzir os resultados acordados;
5.29. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

5.30. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

5.31. Autilizagao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para a avaliagcao da
prestacao dos servigos.

Do recebimento

5.32. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, pelos fiscais, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.33. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacéao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

5.34. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
ird apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do instrumento contratual.

5.35. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

5.36. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

5.37. Afiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medig¢édo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

5.38. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

5.39. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

5.40. Ofiscal devera emitir o Termo Detalhado que deveré conter o registro, a anélise e a concluséo acerca
das ocorréncias na execugao do contrato, em relacao a fiscalizagéo técnica e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do instrumento contratual para recebimento definitivo.

5.41. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento
provisoério, pelo Gestor de Contratos, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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5.42. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéao apresentada pela fiscalizagao e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

5.43. Complementar o Termo Detalhado com as informagbes sobre a fiscalizagdo administrativa, para efeito
de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

5.44. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

5.45. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

5.46. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

5.47. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

5.48. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do instrumento
contratual.

Liquidacao

5.49. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

5.50. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

5.51. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.52. o prazo de validade;

5.53. adata da emisséao;

5.54. os dados do instrumento contratual e do érgédo contratante;
5.55. o periodo respectivo de execugao do instrumento contratual;
5.56. o valor a pagar; e

5.57. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

5.58. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem énus a contratante;

5.59. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal.

5.60. Constatando-se situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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5.61. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.62. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.63. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do instrumento contratual, caso o contratado néo regularize sua situagao.
Prazo de pagamento

5.64. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagcdo da
liquidacdo da despesa.

5.65. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

5.66. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

5.67. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

5.68. Quando do pagamento, seré efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

5.69. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.70. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.71. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

5.72. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma PRESENCIAL, com adogcéo do critério de julgamento pelo MENOR PREGO.
Regime de execugao

5.73. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao

5.74. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica
5.75. Empresario individual: inscricido no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

5.76. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

5.77. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5.78. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.? 77, de 18 de margo de 2020.

5.79. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

5.80. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz

5.81. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

5.82. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
5.83. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

5.84. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

5.85. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

5.86. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

5.87. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

5.88. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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PREFEITURA DE ITAQUIRAI
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

Secretaria Municipal de Administracao

Qualificacado Técnica

5.89. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional CREA, em plena validade;

5.90. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

5.91. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 5.773,00 (cinco mil setecentos e setenta e trés reais).
5.92. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

5.93. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio.

5.94. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagéo:

05.01 — Secretaria de Administracao

04.122.0008.2.012 — Manutencao da Secretaria de Administragao
3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Recurso 100

5.95. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacédo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Itaquirai/MS, 27 de Maio de 2024.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela seguinte equipe de planejamento da contratagao:

Priscilla dos Santos Remor — Diretora de Departamento
Rafaela Carolina Sutil Monteiro — Diretora de Departamento
Josemar Malvino Gongalves — Diretor de Departamento

Aprovado por:

Vilma Angelina dos Santos Silva — Secretaria de Administragao
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caddigo para verificacdo: E2B1-2D9E-8FD0-B178

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

V PRISCILLA DOS SANTOS REMOR (CPF 049.XXX.XXX-60) em 28/05/2024 10:13:58 (GMT-03:00)
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

IV 4 VILMA ANGELINA DOS S. SILVA (CPF 365.XXX.XXX-91) em 28/05/2024 10:22:42 (GMT-03:00)
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

'V 4 RAFAELA CAROLINA SUTIL MONTEIRO (CPF 041.XXX.XXX-04) em 28/05/2024 10:34:23
(GMT-03:00)
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

& JOSEMAR MALVINO GONGCALVES (CPF 053.XXX.XXX-81) em 28/05/2024 11:17:46 (GMT-03:00)
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificacdo por meio do link:

https://itaquirai.1doc.com.br/verificacao/E2B1-2D9E-8FD0-B178
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