PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUIRAi
Estado de Mato Grosso Do Sul
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTES E LAZER

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para a prestagao de servigos técnicos especializados no processo
de planejamento, organizacao e execuc¢ao de processo seletivo, na modalidade presencial, para

provimento de vagas em carater temporario, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITE
M

ESPECIFICAGAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTI
DADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Contratacdo de  empresa
especializada na organizagao e
realizacao de processo seletivo
com provas e titulos de acordo
com as especificacdes
constantes no Termo de
Referéncia.

Servico

01

34.125,00

34.125,00

VALOR TOTAL

34.125,00

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagédo sao caracterizados como comum(ns), cujos padrde
de desempenho e qualidade foram objetivamente definidos através de especificagdes usuais d

mercado.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decret

Municipal n®. 5.347/2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12(doze) meses contados a partir de sua

efetivacao, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao

vigéncia da contratagéo.
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2.FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, publicado no
Diario Oficial do Municipio n® 2329 do dia 28/12/2023

3.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo contempla a contratacdo de empresa especializad

£ Jo® MAYER

em organizacdo e realizacdo de processo seletivo e encontra-se pormenorizada em topic

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratagdo estao inseridos na descricdo das especificacées do objeto~

que constam no item 1.1.

4.2. A contratada se obriga a executar os servicos e fornecer os equipamentos necessarios
para realizacao do processo seletivo.

4.3. A contratada devera comprovar experiéncia no mercado de recrutamento e selecéo.

4.4. A contratada devera realizar os trabalhos que lhe sao atribuidos com estrita

LSO ARENA CALOI JUNIOR, SILVIA PATRICIA FREIRE e VANDERL

observancia aos preceitos da transparéncia, impessoalidade, moralidade, eficiéncia e &
legalidade, considerando as normas legais municipais, estaduais e federais que norteiam 2
0 assunto;

4.5. A contratada devera possuir estrutura como leitora de gabarito e sistema de
informacao, apropriada e capaz de atender as obrigacdes por parte da contratada;

4.6. A contratada devera adaptar o sistema de informagéao com vistas as necessidades da

contratante;

QUZINEL SOCORRO DO NASCIMENTO

4.7. A contratada devera observar as regras dispostas no Edital de Abertura de Concurso,

qual sera elaborado pelo Municipio em conjunto com a contratada;

4.8. A contratada devera receber as inscricdes dos candidatos, por meio eletrdénico, co
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emissao de boletos com registro. O recolhimento das taxas de inscricao deve ser efetivado
em conta propria da contratante e em caso de impossibilidade técnica podera mediante
autorizagcdo da contratante ser realizada em conta da contratada, que devera proceder a
devolugao em até 5 dias uteis apds a homologacgao das inscricoes.

4.9. A contratada devera receber e analisar os requerimentos de isencdo da taxa de
inscricao, de acordo com o previsto em legislagdo municipal e edital de concurso;

4.10. A contratada devera fornecer arquivo digital dos candidatos inscritos, contendo todos
os dados e informacdes contidos na ficha de inscricao destes;

4.11. A contratada devera adaptar as provas e os locais de realizagao das provas, de acord%
com as necessidades declaradas por candidatos com deficiéncia, apds devidamente;
homologadas e autorizadas pela Comissao Organizadora de Concursos do Municipio;

RLEI JOS

4.12. A contratada devera disponibilizar no site da contratada todas as informacgdeg
referentes ao concurso, tais como: editais, avisos, gabaritos e outros, para consulta
impressao;

4.13. A contratada devera disponibilizar o ensalamento dos candidatos para consulta

impressao via Internet;

4.14. A contratada devera elaborar, aplicar e corrigir a prova escrita;

4.15. As provas deveréo ser elaboradas por profissionais comprovadamente habilitados par
as quais deverao ser consideradas as especificidades do cargo, tais como: nivel de
escolaridade, conteudo programatico e atribuicoes e habilidades do cargo.

cf o1 JUNIOR sILHA PATRICIA FREIRE e VRN
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« . ~ . . . ~ . <
cada cargo licitado, devendo comprovar a formacédo dos profissionais através de diplomg
devidamente reconhecido pelo MEC, bem como apresentar a comprovagao de vinculo.

®ELso AR

4.17. A Contratada devera fornecer no minimo 02 (dois) Atestados de Capacidade Técnica
fornecidos por pessoas juridicas ou privadas, com objeto compativel com os servigos
serem executados, comprovando que executou 0s servicos de foram satisfatéria e dentr

dos prazos estabelecidos.

0 DO NASZIMENTO

4.18. A contratada devera fornecer os resultados das provas por cargo, com classificacao &
desempate, contendo: nimero da inscrigdo, nome do candidato, data de nascimento%
numero do documento de identificacdo e total de acertos nas questdes especificas, quand(%'
couber, e média/nota final, por meio de documento impresso e em arquivo de editor de texto‘j
ou planilha eletrénica. Ainda devera a empresa fornecer arquivo digital em formato “CSV’%
conforme layout do Sistema Integrado de Atos de Pessoal — SIAP — Admisséo;
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4.19. A contratada devera disponibilizar e remunerar os fiscais, coordenadores e equipes
responsaveis pela limpeza, seguranga e de primeiros socorros nos locais de realizagdo das
provas, bem como providenciar os equipamentos e insumos necessarios para o
desenvolvimento das atividades pertinentes ao certame;

4.20. A contratada devera fornecer as respostas e fundamentacdo de possiveis recursos,
dentro dos prazos estabelecidos pela Comissao Organizadora de Concursos do Municipio;
4.21. A contratada devera manter representante da instituicao, formalmente constituido,
durante o periodo de organizacéao, realizacao e conclusao do certame, o qual devera manter-
se disponivel para o repasse de orientacao por parte da contratante;

4.22. A contratada devera manter contato com os 6rgédos publicos responsaveis pel
seguranca e trafego na localidade da realizacdo das provas, objetivando conservar

seguranca, a organizacao e a ordem nos locais de realizacédo das provas;

ANDERLEPIOSEPMAYER
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4.23. A contratada devera apresentar antes da finalizacdo dos trabalhos declaracdo de que

Ee

0s responsaveis pela elaboragao/corregcao das provas nao sao cénjuges, companheiros o
o

. , . . . L
companheira, e parentes consanguineos ou afins ate o terceiro grau, dos candidatos

IC

inscritos;
4.24. A contratada devera cumprir as orientagcbes e recomendacdes proferidas pel
Contratante.

4.25. A contratada devera disponibilizar todos os equipamentos, materiais de expediente

oI JINIOR, SIL®A PATR

demais insumos decorrentes da organizacao e realizacdo de todas as etapas do process@

A C

seletivo abrangidas neste certame sao de responsabilidade da contratada, ressalvados og
casos explicitamente previstos neste Edital.

CELSO AR

4.26. A contratada devera manter os originais dos gabaritos dos candidatos em arquivo, pobt
06 (seis) meses, a contar da data da homologacao final do Concurso, fornecendo cépia
originais para analise, quando solicitado pelo Contratante, dentro desse prazo que apd
serao incinerados.

4.27. Os servigos de organizacao, elaboracao e aplicagdo do processo seletivo, abrangem
as atividades abaixo elencadas, dentre outras:

a) Responsabilizar-se pelo recrutamento e formagdo das bancas examinadoras para
elaborar e corrigir as provas a serem aplicadas e eventuais recursos;

b) Elaboracéo das provas de acordo com a funcgéo;

¢) Preparacao do material para aplicacao de todas as provas;
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d) Treinamento de fiscais;
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e) Dar suporte técnico aos fiscais de salas, garantindo no minimo, um Fiscal por sala e um

Coordenador de local;
f) Aplicacao de todas as provas;
g) Correcao de todas as provas;

h) Emissao das listagens com os resultados das provas e resultado final;

i) Respostas aos recursos.

Dos Cargos

4.27.0 processo seletivo publico em questédo tem por objetivo a selecdo de candidatos par

0s seguintes cargos:

Vagas Car’g? Vencimento . . -
Cargo Horaria base (RS$) Requisitos basicos
Semanal
Auxiliares de Ens_ino Médio Completp
Atividades Escolares 31 30h 1.412,00 | devidamente reconhecido pelo
MEC.
Ensino Superior em
Licenciatura plena em
Pedagogia, com Habilitagéo
mﬂzge de sala Anos 19 20h 348136 |Para Docéncia nos Anos
B Iniciais do Ensino Fundamental
devidamente reconhecido pelo
MEC.
Ensino Superior em
Licenciatura plena em
II:E{cejgente~ de salal 09 20h 3.481,36 Pedagogiaﬂ, com Habilitag%o
ucacao Infantil para Docéncia na Educacao
Infantil devidamente
reconhecido pelo MEC.
Ensino Superior em
Licenciatura plena em Letras
80”‘.'00”9“9, 3.481,36 | com Habilitagdo em Lingua
urrAlcuIar/Llngua 04 20h Estrangeira — Inglés
Ingles devidamente reconhecido
pelo MEC.
Componente Ensino Superior em
Curricular / Educacao 03 20h Licencia~tura, : pleng em
Fisica 3.481,36 | Educacado Fisica devidamente
reconhecido pelo MEC.
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Componente
Curricular / Arte

03

20h 3.481,36 | Visuais, Artes Plasticas, Artes

Ensino Superior em
Licenciatura plena em
Educacao Artistica, Artes

Cénicas, Danca, Musica
devidamente reconhecido pelo
MEC.

Componente
Curricular / Lingua
Portuguesa

02

20h 3.481,36 | Campo, com Habilitagdo em

Ensino Superior em
Licenciatura plena em Letras
ou em Letras com Habilitacao
em Literatura ou Educacéo no

Linguagens e Cddigos ou
Licenciatura em Linguagens
devidamente reconhecido pelo
MEC.

Cargo Vagas

Carga
Horaria
Semanal

Vencimento
base (R$)

Requisitos basicos

RICIA EREIRE e VANDERLEI JOSE MAYER

Diretor Escolar 05

40

R$ 6.962,72

Professor do quadro permanente daj
Secretaria Municipal de Educacédo, que g
possuir curso de nivel superior completoé
e atender aos pré-requisitos, comprovar g’
um minimo de trés anos de exercicio de 3
docéncia, ser portador de diploma de g
Pedagogia ou Licenciatura Plena na area §
da Educacéo Bésica, com E
Especializagdo, preferencialmente em J
Gestdo Educacional ou Gestédo Escolar, ]
ter disponibilidade para cumprir a jornada é
de trabalho conforme as necessidades 3
das Unidades Escolares, ser residente e 3
domiciliado no minimo 01 (um) ano no <

municipio de ltaquirai- MS.

ODON

Diretor Escolar 02
Adjunto

40

R$ 6.962,72

Professor do quadro permanente da:
Secretaria Municipal de Educacéo, que§
possuir curso de nivel superior completo g
e atender aos pré-requisitos, comprovarﬁ
um minimo de trés anos de exercicio de
docéncia, ser portador de diploma de §
Pedagogia ou Licenciatura Plena na area 3

P

P

da Educacao Basica, com &

Avenida Treze de Maio, 408 - Centro - CEP - 79.965-000 — Itaquirai — MS
Fone: (67) 3476-1310 — e-mail: educacao@itaquirai.ms.gov.br

Assinado!

Pagina 6 de 32

=

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://itaquirai.1doc.com.br/verificacao/EDE0-3589-C6AB-D651 e informe o c6digo EDE0-3589-C6AB-D651


mailto:educacao@itaquirai.ms.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUIRAi
Estado de Mato Grosso Do Sul
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTES E LAZER

Especializacdo, preferencialmente em
Gestdo Educacional ou Gestao Escolar,
ter disponibilidade para cumprir a jornada
de trabalho conforme as necessidades
das Unidades Escolares, ser residente e
domiciliado no minimo 01 (um) ano no
municipio de ltaquirai- MS.

4.27.2 Para os cargos de professor e auxiliar de atividades escolares, 0 mesmo tera vigéncia
de 01(um)ano, podendo ser prorrogado por mais 01(um)ano.

4.27.2. Para o cargo de diretor, o mesmo tera vigéncia de 02(dois) anos, podendo se
prorrogado por mais 02 (dois) anos.

Sustentabilidade

ANDERLEI JOSE MAYER

4.28. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objetog

Ee

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacde$

R

Sustentaveis:

4.28.1. Sempre que possivel, utilize plataformas digitais para realizacdo das inscricées e par.
aplicacao das provas, evitando o uso de papel e deslocamentos.

4.28.2. Quando a impressao for necessaria, utilize papel reciclado ou de fontes certificadas.

4.28.3. Projete as provas de forma a reduzir o numero de paginas impressas e utilize frente

verso.

an
fMENTO, CELED ARENA CAPOI JUNIOR, SILVIA BATRICIA F

4.28.4 Escolha locais que adotem praticas sustentaveis, como eficiéncia energética, gest

adequada de residuos e acessibilidade.

4.28.5. Garanta que as provas sejam acessiveis a todos, incluindo adaptagdes para candidato

com deficiéncias.

Fs% DO NASCI
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4.28.6. Forneca feedback e resultados em formato digital, evitando a impressao de documento

4.28.7. Promova a conscientizacdo sobre a importancia da sustentabilidade durante o process
seletivo, tanto para candidatos quanto para avaliadores

4.28.8. Serao realizadas provas de titulos para os todos os cargos. A contratada sera

responsavel por receber e avaliar os titulos.
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QUADRO DE ATRIBUICAO DE PONTOS PARA A AVALIACAO DE TiTULOS

Titulo Valor de Cada Malor Maximo ¢
Titulo Titulos
) Certificado e/ou Certiddo de Conclusdo de Curso de R,50 5,00

Graduacdo a nivel de ESPECIALIZACAO, com

carga horaria minima de 360 horas na area da educacao.

ER

p) Certificado e/ou Certiddo de Conclusdo de Curso de F,00 5,00
Graduacao a nivel de MESTRADO, na area da

cducacao.

c) Certificado e/ou Certiddo de Conclusdo de Curso de B,00 3,00
Graduacao a nivel de DOUTORADO, na area da

educacao.

d) Certificado de curso de formagdo continuada relacionadéal,00 2,00
pratica docente do Componente Curricular a que conco
expedido por instituicdo oficialmente reconhecida, com ca

noraria minima de 40 (quarenta)

noras, com data de realizacdo a partir de 2020.

Subcontratacao
Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.3. Garantia da contratacao

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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5.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao
5.1. O prazo do servigo de aplicagdo do processo seletivo sera organizado pela contratada, com
o aval da contratante, dentro de um prazo de 30(trinta) dias uteis, contados apds o setor de
compras da administracdo municipal emitir autorizacao e liberagéo e sera realizado em remessa
Unica.

5.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnhologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

DAS INSCRICOES

5.2.1. E de responsabilidade da contratada a realizagdo das inscricdes para o process
seletivo publico, conforme especificado nos itens a seguir.

@VANDERI®I JOSE MAYER
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5.2.2. As inscricdes deverao ser realizadas via Internet, por um periodo de pelo menos 1
(quinze) dias uteis, a ser determinado pelo Municipio, devendo a contratada disponibiliza
aos candidatos, para impressao:
5.2.3.0 Edital do concurso e seus anexos;

- O comprovante de inscricdo e orientagcdes gerais aos candidatos;

- O boleto bancério para pagamento da taxa de inscri¢céo;

- O conteudo programatico;

- A descricao do cargo pretendido;

- Opcao de reimpressao do comprovante de inscricao e do boleto bancario.
5.2.4. No processo de realizagdo das inscricoes, deverao ser solicitados, obrigatoriamente
os seguintes dados:

- Nome do Candidato;
- Data de Nascimento;
- Sexo do Candidato;
- Cargo Pretendido;

- NUmero do R.G.;
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- Numero do C.P.F.;

5.2.5.0 sistema de informacao devera admitir apenas a inscricdo na qual o CPF informado
seja valido, com verificacdo junto ao banco de dados da Receita Federal.

- Endereco completo, telefone fixo, telefone celular e e-mail;

5.2.6. A contratada devera fornecer a Prefeitura de ltaquirai, no prazo maximo de 07 (sete) dias

Uteis, a contar do dia util subsequente ao encerramento das inscrigdes, arquivo magnético

YER

em planilha eletrénica ou editor de texto, contendo todos os dados referentes as inscri¢oe

OSE MA

realizadas a serem homologadas, a relacao contendo aquelas nao homologadas
identificando o respectivo motivo da nao homologacao, bem como dos candidatos isentos d

taxa de inscricdo, nos termos da Lei.

REIRE e VANDERLEI J

5.2.7. A publicacdo dos editais de concurso em Orgdo Oficial de imprensa ficara a cargo d

Municipio, inclusive no que refere aos custos gerados, cabendo a contratada apenas mante

TRICIAF

WA PA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://itaquirai.1doc.com.br/verificacao/EDE0-3589-C6AB-D651 e informe o c6digo EDE0-3589-C6AB-D651

os editais em site proprio. A formatacdo e emissdao dos documentos ficardo so

OR, SIL

responsabilidade do Municipio, sendo que a elaboragao sera em conjunto com a contratada
5.2.8. A contratada ndo podera admitir inscricdo paga fora do prazo estipulado no edital d

abertura do concurso, tampouco aquela recolhida fora dos meios definidos em edital.

DA TABELA DOS CARGOS E PROVAS
5.2.9. A descricdo, bem como o respectivo quantitativo a ser contratado esta descrito no
quadro abaixo:

CARGO L. PORT. C. C. VLR. POR | VALOR
EsPEc. | PEDAGOG | QUESTAO | TOTAL
AUXILIAR DE ATIVIDADES 10 30 - 2,50 100,00
ESCOLARES
COMPONENTE CURRICULAR / 10 20 10 2,50 100,00
ARTE
COMPONENTE CURRICULAR / 10 20 10 2,50 100,00
EDUCAGCAO FisICA
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COMPONENTE CURRICULAR / 10 20 10 2,50 100,00
LINGUA ESTRANGEIRA [INGLES]

COMPONENTE CURRICULAR / 30 - 10 2,50 100,00

LINGUA PORTUGUESA

DIRETOR ESCOLAR 10 20 10 2,50 100,00

DIRETOR ESCOLAR ADJUNTO 10 20 10 2,50 100,00

REGENTE DE SALA ANOS INICIAIS 10 30 - 2,50 100,00

REGENTE DE SALA EDUCACAO 10 30 - 2,50 100,00

INFANTIL

* L. Port. 2 Lingua Portuguesa;
* C. Esp. = Conhecimentos Especificos;
* C. Pedagog. > Conhecimentos Pedagdgicos

5.3.0 processo seletivo consiste em etapa Unica, qual seja, realizacdo de prova objetiva de
multipla escolha, que sera realizada na cidade Iltaquirai/MS.

5.4. A avaliacdo consistira em exames de habilidades e de conhecimentos, mediante a
aplicacao de prova objetiva para os cargos estabelecidos no item 4.27 deste termo de
referéncia.

5.5. Os servigos de organizacgéo, elaboracédo e aplicacao do processo seletivo, abrangem
as atividades abaixo elencadas, dentre outras:

a) Responsabilizar-se pelo recrutamento e formagdo das bancas examinadoras para
elaborar e corrigir as provas a serem aplicadas e eventuais recursos;

b) Elaboragéo das provas de acordo com a fun¢éo;

c) Preparacéao do material para aplicacdo de todas as provas;

d) Treinamento de fiscais;

e) Dar suporte técnico aos fiscais de salas, garantindo no minimo, um Fiscal por sala e um
Coordenador de local;

f) Aplicacéo de todas as provas;

g) Correcao de todas as provas;

h) Emissé&o das listagens com os resultados das provas e resultado final;

i) Respostas aos recursos.

DO CARGO E DAS PROVAS

5.5. A Prova Objetiva sera composta de 40 (quarenta) questdes, com 04 (quatro)
alternativas de respostas, sendo somente uma a correta, conforme constante do item 6

deste termo de referéncia.
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5.6. O conteudo programatico é de responsabilidade da empresa a ser contratada, todavia,
devera ser previamente discutido com a comisséo de processo seletivo simplificado.

RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA RELATIVAS AS PROVAS OBJETIVAS

Providenciar Banca Examinadora responséavel pela elaboracao das Provas Objetivas que
acate o rigoroso critério de confidencialidade, que consiste, na seguranca e no sigilo da
selecao quanto a:

a) manter-se exclusivamente na algcada da Contratada a indicacdo dos demais nomes dos
participantes internos e externos que integram a referida banca; e

b) assegurar absoluto sigilo quanto ao conteudo das provas até o momento de sua
aplicacéo.

5.7. Garantir que os profissionais que elaborardao as Provas Objetivas tenham notoria
conhecimento na respectiva area de conhecimento.

5.8. Formular as questbes das Provas Objetivas de Conhecimentos Tedricos Basicos e
Especificos, de acordo com o nivel de escolaridade, requisito para o cargo e contetudos
atualizados, isto é, elaboradas especificamente para o presente processo seletivo.

5.9. Elaborar Provas Objetivas contendo questées com 04 (quatro) alternativas
identificadas pelas letras “a”, “b”, “c” e “d”, com apenas uma alternativa correta e obedecer
aos critérios de pontuacdo, conforme especificado no subitem 5.2.9 deste Termo de
Referéncia.

PREPARACAO DE MATERIAL PARA APLICACAO DAS PROVAS

5.10. Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e transportar as provas a serem
aplicadas no processo seletivo, garantindo-lhes confiabilidade e integridade.

5.11. O quantitativo de provas para a realizacdo do certame, deve ser adequado e
necessario para atender ao total de inscritos.

5.12. Elaborar e reproduzir lista de presenca de candidatos, disponibilizando-as nas
respectivas salas de aplicacédo de prova e mural fixado no portdo de entrada no local de
aplicacao das provas.

5.13. Confeccionar e imprimir os Cartdes-Respostas para o certame que atenda ao total de
inscritos.
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5.14. Acondicionar os cadernos de prova em embalagens plasticas opacas de material
altamente resistente e com lacres de seguranca inviolaveis, selado com dispositivo proprio
(aba autocolante), de forma a ndo permitir abertura involuntaria, e estes deverao,

preferencialmente serem acondicionados em malotes, devidamente lacrados.

DA APLICACAO DAS PROVAS OBJETIVAS
5.15. A disponibilizacao do local de provas (unidades de ensino) sera de responsabilidade

da Administracao Municipal.

5.16. A Contratada em parceria com a Comissdo de Processo Seletivo, devera realizar
visita técnica na escola que sera utilizada para a realizacdo do processo seletivo,
objetivando assegurar uma infraestrutura adequada, de facil acesso, com ventilagao e/ou
ar condicionado, bebedouros, agua, eletricidade, salas de aulas, banheiros, mesas e/ou
carteiras e quaisquer outros equipamentos com boa qualidade para assegurar a realizagéo
das provas objetivas.

5.17. A preparacao do local de realizagdo das provas, sera de responsabilidade absoluta
da Contratada, por isso a necessidade da realizacao de visita técnica.

5.18. E de responsabilidade absoluta da Contratada a padronizacdo dos procedimentos
relativos a aplicacédo das provas, tais como: abertura e fechamento dos portdes dos locais
de prova; sinalizacdo indicativa quanto a indicacdo das salas, banheiros e sala de
coordenacao; rigor quanto a fiscalizagcdo do uso de objetos proibidos no local de prova,
entrega de folhas de respostas e caderno de provas aos candidatos; horario de utilizacao
de banheiro especifico na saida do local de prova e entrega de material dos fiscais aos
coordenadores no final da realizagdo da prova; padronizacao dos horarios de inicio das
provas com utilizacdo de sinal sonoro; padronizacao dos horarios durante a execucao e
término das aplicagdes de prova; bem como os demais procedimentos referentes aos
colaboradores do processo.

5.19. Devera ser permitido o acesso de candidatos aos locais de prova com antecedéncia
minima de 30 (trinta) minutos do fechamento dos portdes.

5.20. Solicitar que pelo menos 3 (irés) candidatos testemunhem a inviolabilidade dos
envelopes de cadernos de questdes e 0 mesmo quantitativo testemunhem o encerramento
das provas e o lacre do involucro contendo os cartbes-respostas, em cada sala de aula,
assinando as respectivas atas de sala.
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5.21. Cada sala de aula, onde se realizar as provas deverao possuir uma ata de sala de
autopreenchimento, contendo no minimo as seguintes informacgdes:

[) quantidade de candidatos inscritos para a sala;

Il) quantidade de candidatos presentes; quantidade de candidatos ausentes;

[Il) espago para nome e assinatura dos candidatos que acompanharam a inviolabilidade
dos envelopes de cadernos de questdes;

IV) espaco para nome e assinatura dos candidatos que acompanharam o encerramento e
fechamento do invélucro que contera 0s cartdes-respostas;
V) espaco para possiveis observagdes; e

VI) espaco para nome e assinatura dos fiscais de sala.

PROVIDENCIAS ADMINISTRATIVAS DE COMPETENCIA DA CONTRATADA

5.22. Registrar em Ata todos os procedimentos relativos a aplicagcdo das provas,
encaminhando-as a Administracao Municipal, quando solicitado.

5.23. Providenciar formularios e impressos necessarios para aplicacao das provas: setas
indicativas; indicacado de sanitarios masculino e feminino; sala de coordenag¢ao; indicacao
do numero das salas de prova; crachas com identificacdo completa (crachas que constem
nome da contratada, nome do profissional, assim como sua fung¢do) de coordenadores,
auxiliares de coordenacao, fiscais, pessoal de apoio, etc; lista de prédio (para ser afixada
no prédio para ciéncia dos candidatos), lista de prédio (para o coordenador), lista de
presenca, para assinatura dos candidatos presentes e estojo contendo lapis, caneta
esferografica, giz e/ou caneta para quadro branco em condi¢des de uso, a ser utilizados
pelos fiscais de sala.

5.24. Emitir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds o fim da aplicacao das
provas relatério estatistico com o quantitativo de candidatos (presentes/ausentes) por
cargo.

5.25. A Contratada devera disponibilizar uma quantidade de crachas suficientes para todos
os profissionais que atuardo na aplicacdo das provas, inclusive, para os Membros da
Comissao e pessoal de apoio da comissao, a fim de promover a identificacdo de toda a
equipe e que sirva de acesso aos locais de provas.
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PROCEDIMENTO DE FISCALIZAGCAO DAS PROVAS (RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA)

5.26. Treinar e qualificar devidamente toda a equipe profissional envolvida no processo
para exercer sua funcao, inclusive quanto ao atendimento a pessoas com deficiéncia e/ou
atendimento especial, bem como sanar toda e qualquer duvida em relagdo a execugao e
organizacao do concurso; disponibilizando as suas expensas, os profissionais que atuarao
na aplicacao e fiscalizagdo das provas, responsabilizando-os interinamente pelos servigos.
5.27. Alocar, treinar e qualificar pessoal, para aplicacao das provas objetivas (fiscais —
inclusive equipe reserva — e outros profissionais de apoio), devendo observar que os Fiscais
de Salas serdo obrigatoriamente profissionais com experiéncia em aplicagao de provas.
5.28. Fornecer manual de instrucdo quanto aos principais procedimentos a serem adotados
no dia da aplicacéo de provas e orientar especialmente quanto ao vestuario, proibicao de
uso de aparelhos eletrénicos, e padronizacédo dos procedimentos.

5.29. Oferecer treinamento padronizado e unificado aos fiscais de sala, ministrado por
coordenador(a) experiente com didatica para treinamento e com manual de orientacao,
contendo o passo-a-passo (Checklist) do trabalho a ser realizado, incluindo o treinamento
para o uso de detectores de metais.

5.30. A Contratada devera ainda excluir fiscais cadastrados(as) que nao participarem dos
treinamentos.

5.31. Disponibilizar comunicado a Comissao de Processo Seletivo referente a data, horario
e local do treinamento da equipe envolvida no processo, e disponibilizar Manual de
Instrugdes utilizado por Coordenador/Fiscais, visto que a mesma devera participar da
reunido, uma vez que atuara como fiscalizadora da execug¢ao do servico no dia da aplicacao
das provas.

5.32. Disponibilizar, no minimo, um fiscal em cada sala de prova.

5.33. Disponibilizar numero suficiente de fiscais volantes, para acompanhar os candidatos
nas saidas que se fizerem necessarias das respectivas salas, distribuidos de acordo com
a necessidade de cada local de prova e proporcional ao quantitativo de candidatos.

5.34. Designar no minimo um Coordenador Geral, responsavel pela fiscalizacdo em cada
local de prova.

5.35. Alocar, no minimo dois fiscais de patio para o local de provas.
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5.36. Disponibilizar representante legal/preposto da Contratada, para acompanhamento de
todas as etapas de realizagao do processo seletivo, inclusive acompanhamento presencial
nas datas de aplicagéo das provas.

CORREGAO E RESULTADOS DAS PROVAS (RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA)

5.37. Disponibilizar os gabaritos preliminares das Provas Objetivas a Comissdo de
Processo Seletivo para publicagdo no Diario Oficial, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas apés aplicacao das provas.

5.38. Disponibilizar o resultado do julgamento dos recursos contra os gabaritos a Comissao
de Processo Seletivo para publicagdo no Diario Oficial.

5.39. Disponibilizar as notas individuais de cada candidato a Comissdo de Processo
Seletivo para publicagdo no Diéario Oficial.

5.40. Processar dados e emitir os resultados, respeitando os critérios de desempate
especificados no Edital do certame.

5.41. A Contratada devera armazenar em local apropriado, inclusive em formato digital, as
folhas de respostas, as folhas de frequéncia e as demais planilhas de todos os candidatos,
bem como exemplares de todas as provas aplicadas no Processo Seletivo, ou ainda, outros
documentos que venham a ser suscitados em possivel demanda judicial.

Dos RECURSOS
5.42. A Contratada devera receber, analisar e emitir julgamento prévio e fundamentado

sobre 0s recursos previstos n edital e que serdo apresentados pelos candidatos,
disponibilizando o resultado a Comissao de Processo Seletivo.

5.43. A Contratada devera emitir, se solicitado, relatério a Contratante, informando
quantidade de recursos por cargo e numero das questdes reclamadas.

SERVICO DE SEGURANCA E LOGISTICA

5.44. A Contratada devera garantir a logistica de seguranga, para atuar durante a realizacéo
do processo seletivo, nas atividades consideradas criticas, como: impressao,
envelopamento, acondicionamento; em todo o processo de transporte das provas (entrega
no local de prova e devolugdo em local determinado).

5.45. A Contratada deve guardar todos os malotes de prova/gabarito em sala com
seguranca adequada, antes e apds a aplicacao das provas.
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5.46. Quanto a equipe Técnica/Profissional, os profissionais deverdo fazer uso de crachas
com identificacdo completa (nome da empresa organizadora do Concurso, nome do

profissional assim como sua fungéo).

Demais condicoes.

5.47. Compete a CONTRATADA a elaboracao dos procedimentos e toda a logistica de
material, necessarios a realizagdo do Processo Seletivo Publico, abrangendo os atos
preparatérios, aplicacdo de provas até o acompanhamento da homologacéo final do
certame:

a) Elaboracgéo de plano logistico de execugao de cada etapa do Processo Seletivo Publico;
b) Disponibilizagdo de infraestrutura de tecnologia, capaz de suportar todo o processo de
inscricoes e acompanhamento do processo, de forma contingenciada, evitando
indisponibilidade dos servicos;

¢) Manutengédo de Portal de Inscrigdes Web, durante todo o processo, para acesso do
candidato;

d) Disponibilizagdo de Controle de Autenticagéo no Portal de Inscricoes Web, baseado em
usuario e senha, de forma que somente o candidato possa acessar suas informacdes de
inscricdo e acompanhamento do Processo Seletivo Publico;

e) Utilizacdo de mecanismo de seguranca, desenvolvido de forma pioneira para prevencao
de fraudes, a exemplo da diversificacdo de gabaritos, autenticacao digital, embalagem para
acondicionamento de equipamentos eletrénicos e utilizacao de detectores de metais, nas
entradas/saidas dos sanitarios de cada local de aplicacdo das provas, dentre outros
praticados no mercado;

f) Recepcgao, afericado e consolidagdo dos dados das inscrigdes “on line”, de forma individual
e geral; processamento das inscricoes;

g) Prestar pronto atendimento a candidato ou a terceiro (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos regulamentos do Concurso,
tornando disponiveis, para tanto, linha telefénica, fac-simile, internet, correspondéncia e
outros;

h) Realizar a prova objetiva exclusivamente no Municipio de Itaquirai/MS;
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i) Responsabilizar-se pela realizacgo do certame em 2 (dois) periodos
[matutino/vespertino], com o objetivo de propiciar aos candidatos a opgéao de escolha por 2
(dois) cargos.

5.48. A CONTRATADA devera disponibilizar pagina na Internet, para realizacdo de
inscrigdo on line, como, recursos, consultas as demais informagdes do Processo Seletivo
Publico, Gabarito, resultados, dentre outros, observando prazos determinados na
elaboracao do edital.

5.49. Os Editais e os Comunicados relacionados com o processo seletivo serdo elaborados
pela CONTRATADA e submetidos a Comissédo de Processo Seletivo para conhecimento,
validacao e posterior publicagao.

5.50. As inscricOes serdo realizadas, exclusivamente, por meio da Internet no endereco
eletrénico (pagina) disponibilizada pela CONTRATADA, contendo as instrugdes
necessarias ao bom atendimento aos candidatos.

5.51. Disponibilizar o banco de dados, inerente a realizagdo do concurso publico, para
alimentacao do SICAP-TCE/MS.

5.52. O prazo maximo de entrega dos servicos € de 60 (sessenta) dias a contar da data de
celebracao do contrato.

Local e horario da prestacao dos servicos

@ JUNIOR, SILVIA PATRICIA FREIRE e VANDERLEI JOSE MAYER

5.6. Os servicos serdo prestados em locais e horarios ainda a serem definidos pela contratant
e contratada e publicada em edital.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais

TO, CELSO ARENA CAL

equipamentos, ferramentas, material humano e demais itens necessarios, nas quantidade

MEN

estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quand

necessario:

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)

5.8. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 d

setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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6.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrit
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para ess

fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo d

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poder

convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plan

VIAPATHI®IA FREIRE ©VANDERLEfBOSEMAYER

de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismog;
. . ~ L ~ . 4

de fiscalizagéo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execuga®
2

da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveisg

dentre outros.

Fiscalizacao

CELSO ARENA CAL

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato9
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

CIMENTO

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas toda§
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Administracao.

P SOCORR

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncia

1BzIN
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relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizaca

das faltas ou dos defeitos observados.
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6.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificages

para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término d&

AY

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacag

contratual.

Gestor do Contrato

e VANDERLEI JOS

6.13. O gestor do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada.&
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao d%

A

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentesS

caso necessario.

ILVIA PATR

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagcoes contratuais, o gestor do contrato atuard
o
tempestivamente na solugéo do problema, reportando a autoridade superior para que tome ag

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. O gestor do contrato coordenarda a atualizagdo do processo de acompanhamento
fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico d

ELS® ARERA CALOI J

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, da®

TO,

alteracdes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo dz

M

necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da3

administragao.

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, d

OCERRO DO NA

todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informand

12

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://itaquirai.1doc.com.br/verificacao/EDE0-3589-C6AB-D651 e informe o c6digo EDE0-3589-C6AB-D651

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagcao realizada pelos fiscai
quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencado ao se
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desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicacao de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para

tal, conforme o caso.

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugé%
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas paré
0 aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos par
a formalizagcdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pel
fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.
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ATRICIA FREIRE e BANDBRLEI JOSE

dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotada

(7]

para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.22.0 gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7.CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucgao do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR)

,"CELSO ARENA CALOI JUNIOR, SILVIA P

conforme previsto no Anexo 01.

)&%CIMENTO
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7.1.1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificad
sem prejuizo das sancgdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,

ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.1.2. A utilizacao do IMR nao impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a

avaliacédo da prestacao dos servicos.

7.1.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

Qualidade dos Servicos

Conformidade com o Edital

Relatérios e Documentacao

o
Respeito as Normas ué
Cumprimento de Prazo g
Do recebimento %
7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (tres) dias uteis, pelos fiscais?
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. %
7.3. Para as contratacées decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de;j
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebiment&(
definitivo sera de até 03 (trés) dias Uteis. %
7.4. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobrang%

o

oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcel

a ser paga.

ARENA C

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal d§

EL

contrato ird apurar o resultado das avaliacées da execucao do objeto e, se for o caso, a anéliséo%

|_
do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com o$
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos

contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des

resultantes da execugédo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima
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e/ou Unica medicado de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5.3. A fiscalizacdo n&o efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.5.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

AY

especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao 2
das penalidades.

7.5.6. O fiscal devera emitir o Termo Detalhado que devera conter o registro, a analise e

ANBERLEI JOSE
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conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica &

RE

demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.

7.6. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados da

APATRICIA FR

recebimento provisorio, pelo Gestor de Contratos, apds a verificagdo da qualidade e quantidadé
do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguinte;é
procedimentos:

CALOI JUN

7.6.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagéo <

REN

e, caso haja irregularidades que impec¢am a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as <
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas9

C

correcoes;

7.6.2. Complementar o Termo Detalhado com as informacdes sobre a fiscalizagdo
administrativa, para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.6.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.6.4. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.
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7.6.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se

a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo dg

contrato.

Liquidacao

NBERLEI JOSE MAYE

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dia
uteis para fins de liquidag&o, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidad

Qn

Assinado por 4 pessoas: MIZINEL. SRORRO DO NASCIMENTO, CELSO ARENA CALOI JUNIORS3ILVIA PATRRIA KREIRE e VA

de prorrogacao, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores n
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.10. Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatur

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medida
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovagao da regularizagao da situacao, sem 6nu
a contratante;
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7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéao da
regularidade fiscal.

7.13. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,

a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto

inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, par
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seu

créditos.

Qn

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescis
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, at
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&do regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

ax
ELS®® ARENA CAI JUNIOR, SILVIA PRIRICIA FRERE e GANDERLEI JOSE MAYER”

7.17. O pagamento seré efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢

da liquidacao da despesa.
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mediante aplicacao do IPCA de corre¢gdo monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
conta corrente indicados pelo contratado.

REL SOCORR® DO NASCIMENTO;
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7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéri
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel
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7.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma PRESENCIAL, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de execucao

8.2.0 regime de execuc¢ao do contrato sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

8.5.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
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Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.7.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua

sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.? 77, de 18 de margo de 2020.

8.8.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.10.Sociedade cooperativa: ata de fundacéao e estatuto social, com a ata da assembleia que

FREIRE e VANDERLEI JOSE MAYER

o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas 3
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.11.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12.Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ;

CELSO ARENA CALOI JUNIOR, SILVIA PATRIC

8.13.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de 5
|_
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pelaz

Q
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributériosg

federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos é§
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do%

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.14.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
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A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943;

8.16.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaragéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagao Técnica

8.2. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
declarando que a licitante fornece/forneceu os servicos pertinentes e compativeis ao objeto
desta licitagao.

a) No caso de atestados emitidos por empresa de iniciativa privada, ndo serdo considerados
aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa
proponente.

b) Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa
proponente, empresas controladas ou controladoras da empresa proponente ou que tenham
pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja sdcio da empresa proponente.

8.3 Capacidade técnico profissional devera ser comprovada mediante registro ou prova de

inscricdo no CRA emitida pelo (Conselho Regional de Administracdo) em nome do(s)

ARENA CALOI JUNIOR, SILVIA PATRICIA FREIRE e VANDERLEI JOSE MAYER

responsavel(is) técnico(s) da empresa.
8.4. Capacidade técnico operacional devera ser comprovada mediante registro ou prova de 3

ELS

inscricdo no CRA emitida pelo (Conselho Regional de Administracdo) em nome da empresa ©
contratada.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéao é de R$ 34.125,00 (trinta e quatro mil, cento e vinte

cinco reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especifico

consignados no Or¢gamento do Municipio.
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10.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

RECURSOS ORCAMENTARIOS ( PROCESSO SELETIVO COM PROVAS E TITULOS)
06.01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ, CULTURA, ESPORTE E LAZER
12.361.0009.2.020 —- MANUTENCAO DA SECRETARIA DE EDUCACAO
1.0500-Recursos Nao Vinculados-EDUCACAO 25%

3.3.90.39 — outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica — R$

Total da Fonte de Recurso ------------------=--m-momemmmm- > R$

10.2. A dotagéao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovag

da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediant

apostilamento.

ltaquirai, MS, 21 de novembro de 2024

11. EQUIPE TECNICA DE ELABORACAO

- Celso Arena Caloi Junior- Técnico em Informatica-Matricula 10679-
Técnico de Elaboragdo ETP / SEMED
- Luzinel Socorro do Nascimento-Matricula 11558
Auxiliar de Servigos Técnicos - Técnico de Elaboracdo ETP / SEMED;
- Vanderlei José Mayer-Técnico Administrativo — Matricula 2894
Técnico Elaboracado ETP / SEMED; Decreto — N. 5087/2022

Aprovado por;

Silvia Patricia Freire

Secretaria Municipal de Educacao
Decreto — N° 4825/2021
Gestora de Recursos — Decreto n? 4829
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Anexo 01-Instrumento De Medicao De Resultados
OBJETO: SERVICOS DE ORGANIZACAO E APLICACAO DE PROCESSO SELETIVO

1. DA DEFINICAO

1.1. O Instrumento de Medicao de Resultado — IMR é o documento que apresenta os
critérios de avaliacdo da qualidade dos servigos, identificando indicadores, finalidades,
metas, instrumento de medicdo, forma de acompanhamento, periodicidade e mecanismo
de calculo, adequacbes de pagamento por eventual ndo atendimento das metas
estabelecidas.

2. OBJETIVOS A ATINGIR

2.1. A utilizagédo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliagao da prestacao dos servigos, cujo principal objetivo é assegurar a prestacao dos
servigos em niveis elevados de qualidade.

3. FORMA DE AVALIACAO

3.1. Definicdo de situacdes que caracterizem o nao atingimento do objetivo, e atribuicao
de descontos no valor de pagamento devido.

3.2. Este anexo € parte indissociavel do Contrato XXX/2024 firmado a partir do Processo
n% XXX/2024 e de seus demais anexos.

3.3. Na utilizagdo do referido Instrumento de Medi¢do serdo observadas as cldusulas e
disposi¢oes contidas no Estudo Técnico Preliminar, Gerenciamento de Risco e Termo de
Referéncia — anexos ao edital.

3.4. A cada Nota Fiscal/Fatura para fins de pagamento correspondera aplicacao
individualizada do IMR.

3.5. O valor devido a titulo de pagamento mensal a contratada serd mensurado a partir
da aplicacao das condi¢cbes do presente IMR.

4. SANCOES

4.1. A aplicagao de indices de desconto do IMR caracteriza-se como instrumento de gestao
contratual, ndo configurando sancao. A Contratante podera, pela qualidade insuficiente,
aplicar as penalidades previstas em contrato.

5. INDICADORES
5.1. As tabelas abaixo apresentam os indicadores, finalidades, metas, instrumento de
medicao, forma de acompanhamento, periodicidade e mecanismo de calculo.
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INDICADOR 1: PRAZO DE ENTREGA DO SERVICO

Finalidade Cumprimento dos prazos estabelecidos no termo de
referéncia e contrato.

Meta a cumprir Prestacédo de servigos de acordo com as necessidades
para atendimento da demanda.

Instrumento de | Conferéncia local

medicao

Forma de | Acompanhamento presencial pelo fiscal de contrato

acompanhamento

Periodicidade integral

Mecanismo de | 1% de desconto para cada 1 dia de atraso que impactou

calculo no resultado. 0,5% de desconto para cada 1 dia de
atraso que nao impactou no resultado.

INDICADOR 2: ESPECIFICACAO DO SERVICO

Finalidade Verificagao da qualidade da prestacao dos servicos.

Meta a cumprir Prestacao de servigcos de acordo com as especificacdes
do termo de referéncia.

Instrumento de | Conferéncia local

medicao

Forma de | Acompanhamento presencial pelo fiscal de contrato

acompanhamento

Periodicidade integral

Mecanismo de | 5% de desconto para situacdo que nao impactou no

calculo resultado. 10% de desconto para situagao que causou
médio impacto ao resultado. 30% de desconto para
situacado que causou grave impacto ao resultado.

6. FORMA DE AFERICAO E ANOTACAO DOS RESULTADOS
6.1 O Fiscal do Contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar as ocorréncias
dentro do periodo de aferigédo:

INDICADOR 1: PRAZO DE ENTREGA DO SERVICO
Data da ocorréncia:
Descricao:
Descontos:
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INDICADOR 2: ESPECIFICACAO DO SERVICO
Data da ocorréncia:
Descricao:
Descontos:

Total dos descontos:
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