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TERMO DE REFERÊNCIA – RETIFICADO 

LICITAÇÃO EXCLUSIVA PARA ME E EPP, COM PRIORIDADE DE CONTRATAÇÃO MUNICIPAL OU 

REGIONAL 

 

1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

1.1. Aquisição de materiais gráficos e serviços de chaveiro, nos termos da tabela abaixo, 
conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento. 

Itens exclusivos para ME e EPP (Inciso I, art. 48, LC nº. 147/14) 

ITEM PRODUTO / SERVIÇO UNIDADE QUANTIDADE 
VALOR 

UNITÁRIO 
MÁXIMO 

VALOR 
TOTAL 

MÁXIMO 

1 

adesivo botom 0,05 x 0,05 
em Vinil, com recorte 
eletronico e aplicação (82-
10-032) 

UN 8400 0,50 4.200,00 

2 

adesivo botom 0,15 x 0,15 
em Vinil, com recorte 
eletronico e aplicação (82-
10-0330) 

UN 7400 3,23 23.902,00 

4 

adesivo boton 0,10 x 0,10 
em Vinil, com recorte 
eletronico e aplicação (82-
10-0329) 

UN 7600 1,69 12.844,00 

5 

adesivo boton 0,20 x 0,20 
em Vinil, com recorte 
eletronico e aplicação (82-
10-0331) 

UN 7400 6,95 51.430,00 

6 

Adesivo Pára-brisa 
1,10x10cm em Vinil com 
recorte eletronico em ate 3 
(tres) cores e aplicação 
(82-10-0340) 

UN 194 14,91 2.892,54 

7 

Adesivo Pára-brisa 
1,20x12cm em Vinil, com 
recorte eletronico em ate 
3(tres) cores e aplicação. 
(82-10-0339) 

UN 194 20,22 3.922,68 

8 
Adesivo Pára-brisa 2x15cm 
em Vinil com recorte 
eletronico em ate 3 (tres) 

UN 194 34,28 6.650,32 
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cores e aplicação (82-10-
0341) 

9 

Adesivo Traseira 40x15cm 
em Vinil, impresso com 
laminaçao e aplicação (82-
10-0345) 

UN 244 10,73 2.618,12 

10 

Adesivo Traseira 50x20cm 
em Vinil, impresso com 
laminação e aplicação (82-
10-0344) 

UN 246 12,36 3.040,56 

11 

Adesivos portas 70x30cm 
em Vinil, impresso com 
laminação e aplicação (82-
10-0343) 

UN 306 25,64 7.845,84 

12 

Adesivos portas 80x40cm 
em Vinil, impresso com 
laminaççao e aplicaççao 
(82-10-0342) 

UN 304 37,32 11.345,28 

13 

Atestado Médico; 
confeccionado em papel 
sulfite 56g/m², branco, 
letras na cor azul, bloco de 
100x1, formato 153 mm x 
193 mm, modelo em 
anexo. (05-29-0001) 

BLS 1000 8,34 8.340,00 

14 
BANNER LONA 1,0 X 0,80 
e impressão alta resolução 
(82-10-0313) 

UN 182 85,44 15.550,08 

15 
BANNER LONA 1,20 x 
1,00 e impressão alra 
resolução (82-10-0314) 

UN 194 120,24 23.326,56 

16 
BANNER LONA 1,50 x 
1,20 e impressão alta 
resolução (82-10-0315) 

UN 159 175,46 27.898,14 

17 
BANNER LONA 2,00 x 
1,20 e impressão alta 
resolução (82-10-0316) 

UN 161 235,44 37.905,84 

18 

Bloco de Anotação colorido 
com 50 folhas, picotado e 
grampeado, ta,manho 
15x21, em Sulfit 75g (05-
29-0057) 

UN 2050 3,63 7.441,50 

19 
Bloco de Centro de 
Referência Hiperdia com 
brasão do Município de 

BLS 50 15,25 762,50 
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Itaquiraí/MS, 
confeccionado em papel 
sulfite 75g/m², tamanho A4, 
bloco com 100x1 folhas, 
modelo em anexo. (05-29-
0034) 

20 

Bloco de Guia de 
Recolhimento no formato 
18 em 2 vias, papel 
copiativo, numerado, 
modelo em anexo. (82-10-
0281) 

BLS 70 22,73 1.591,10 

21 

Boletim de Remessa de 
Larvas para Revisão; 
confeccionado em papel 
sultite 75g/m², branco, 
letras na cor azul, bloco de 
100x1, formato 286 mm x 
209 mm, modelo em 
anexo. (05-29-0009) 

BLS 10 38,53 385,30 

22 
Borracha de carimbo 
automático. (05-02-0035) 

UN 45 42,06 1.892,70 

23 

calendario de mesa 11,5 x 
16,5 com base rigida 
personalizada com 
laminação fosca duplo: 
Calendario e Anotação - 
calendario bloco 12 folhas 
e anotação bloco de 50 
folhas. (05-29-0058) 

UN 1090 15,83 17.254,70 

24 

Capa de Carnê TAXA DE 
FISCALIZAÇÃO DE 
POLICIA de papel couche 
liso 150g tamanho 
430x10m com Janela (82-
10-0294) 

UN 550 2,97 1.633,50 

25 

Capa de Carnê IPTU de 
papel couche liso 150g 
tamanho 430x10mm, 
colorido 4x4 cores com 
janela (82-10-0280) 

UN 5350 0,92 4.922,00 

26 

Capa de Carnê ISSQN de 
papel couche liso 150g 
tamanho 430x10mm, 
colorido 4x4 cores com 
janela (82-10-0293) 

UN 100 5,35 535,00 
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27 
Carimbo Automatico M-60 
40x60mm (82-10-0254) 

UN 38 91,45 3.475,10 

28 
Carimbo Automatico N - 
303 47x18mm (82-10-
0252) 

UN 97 67,04 6.502,88 

29 
Carimbo Automatico N - 
304 23x59mm (82-10-
0253) 

UN 84 73,08 6.138,72 

30 
Carimbo Automatico n-302 
14x38mm (82-10-0251) 

UN 116 65,21 7.564,36 

31 

Cartão de Hipertenso e 
Diabético; frente/verso, 
confeccionado em sulfite 
180g/m², branco, formato 
314 mm x 156 mm, modelo 
em anexo, (PRETO E 
VERDE) (05-29-0010) 

UN 5000 0,39 1.950,00 

32 
CARTAZ COM 
GRAMATURA 180 42 X 
29,7 (82-10-0333) 

UN 2131 5,12 10.910,72 

33 
Cópia de chave. (18-06-
0011) 

UN 395 13,62 5.379,90 

34 

Envelope confeccionado 
em papel Branco colorido 
4x4, formato 185mm x 
248mm, modelo em anexo. 
(05-29-0054) 

UN 4500 1,16 5.220,00 

35 

Envelope confeccionado 
em papel Branco colorido 
4x4, formato 240mm x 
340mm, modelo em anexo. 
(05-29-0055) 

UN 3000 1,65 4.950,00 

36 

Envelope - Secretaria 
Municipal de Saúde; 
confeccionado em papel 
Branco colorido, formato 
248 mm x 185 mm, modelo 
em anexo. (66-01-0009) 

UN 3000 1,11 3.330,00 

37 

Envelope confeccionado 
em papel branco clorido, 
formato 185mm x 248mm, 
modelo em anexo. (05-29-
0038) 

UN 2300 1,23 2.829,00 
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38 
FAIXA LONA 2,50 X 0,70 e 
impressão alta resolução 
(82-10-0317) 

UN 138 175,68 24.243,84 

39 
FAIXA LONA 3,00 X 0,70 e 
impressão alta resolução 
(82-10-0318) 

UN 102 209,42 21.360,84 

40 
FAIXA LONA 4,00 X 0,80 e 
impressãoi alta resolução 
(82-10-0319) 

UN 79 319,17 25.214,43 

41 
FAIXA LONA 5,00 X 0,80 e 
impressão alta resolução 
(82-10-0320) 

UN 70 424,25 29.697,50 

42 

Ficha de Visita; 
confeccionada em papel 
sultite 75g/m², branco, 
letras na cor azul, bloco de 
100x1, formato 158 mm x 
112 mm, modelo em 
anexo. (05-29-0005) 

BLS 100 7,88 788,00 

43 

Ficha Geral de 
Atendimento Clínico; 
frente/verso, 
confeccionada em papel 
sultite 75g/m², formato A4 
(210 mm x 279 mm), bloco 
de 100x1, modelo em 
anexo. (05-29-0002) 

BLS 100 14,14 1.414,00 

44 
LONAS COM ILHOS 3,00 
X 2,50 e impressão alta 
resolução (82-10-0321) 

UN 38 783,14 29.759,32 

45 
LONAS COM ILHOS 3,00 
X 3,00 e impressão alta 
resolução (82-10-0322) 

UN 33 898,40 29.647,20 

46 
LONAS COM ILHOS 3,50 
X 2,50 e impressão alta 
resolução (82-10-0323) 

UN 32 892,00 28.544,00 

47 
LONAS COM ILHOS 4,00 
X 2,50 e impressão alta 
resolução (82-10-0324) 

UN 33 1.055,00 34.815,00 

48 
LONAS COM ILHOS 4,00 
X 3,00 e impressão alta 
resolução (82-10-0325) 

UN 34 1.240,00 42.160,00 

49 
Mapa Diário de Consulta; 
confeccionado em sulfite 
75g/m², formato A4 (210 

BLS 300 11,46 3.438,00 
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mm x 279 mm), bloco de 
100x1, modelo em anexo. 
(05-29-0016) 

50 

PANFLETOS/FOLDS - 
GRAMATURA 90 0,40 X 
0,40. COLORIDO SO 
FRENTE (82-10-0337) 

UN 7300 0,34 2.482,00 

51 

PANFLETOS/FOLDS - 
GRAMATURA 90 14 X 20, 
colorido frente e verso com 
ate 1(UMA) Dobra (82-10-
0334) 

UN 8000 0,21 1.680,00 

52 

PANFLETOS/FOLDS - 
GRAMATURA 90 15 X 10, 
Colorido frente e verso 
com ate 1(UMA) dobra (82-
10-0336) 

UN 12000 0,25 3.000,00 

53 

PANFLETOS/FOLDS - 
GRAMATURA 90 15 X 21, 
Colorido frente e verso 
com ate 2(DUAS) dobra 
(82-10-0335) 

UN 12000 0,34 4.080,00 

54 

PANFLETOS/FORDS - 
GRAMATURA 90 04 X 04 
COLORIDO 
FRENTE/VERSO COM 
ATE 3(TRES) DOBRAS 
(82-10-0338) 

UN 6700 0,53 3.551,00 

55 

Pasta Arquivo para 
Processo - Licitação; 
Capa/Contra Capa, 
confeccionado em sulfit 
180g/m², azul, formato 210 
mm x 297 mm, capa 
colorida, modelo em 
anexo. (82-10-0295) 

UN 100 7,91 791,00 

56 

Pasta Arquivo para 
Processo; Capa/Contra 
Capa, confeccionado em 
sulfit 180g/m², verde, 
formato 248 mm x 328 mm, 
capa colorida, modelo em 
anexo. (05-29-0017) 

UN 5600 1,39 7.784,00 

57 
Pasta Arquivo para 
Processo - Finanças; 
Capa/Contra Capa, 

UN 1000 1,92 1.920,00 
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confeccionado em sulfit 
180g/m², azul, formato 210 
mm x 297 mm, capa 
colorida,modelo em anexo. 
(82-01-4819) 

58 

Pesquisa Entomológica - 
Controle de Exames de 
Larvas no Laboratório; 
confeccionada em papel 
sulfite 75g/m², no tamanho 
21x30, branco, letras na 
cor azul, bloco de 100x1, 
modelo em anexo. (05-29-
0006) 

BLS 10 28,40 284,00 

59 

Programa de Controle da 
Febre Amarela e Dengue - 
PCFAD / Boletim de 
Reconhecimento; 
confeccionado em papel 
sultite 75g/m², oficio 2, 
branco, letras na cor azul, 
bloco de 100x1, formato 
210 mm x 321 mm, modelo 
em anexo. (05-29-0008) 

BLS 200 14,56 2.912,00 

60 

Receituário Controle 
Especial, confeccionado 
em papel autocopiativo, 
bloco de 50x2, 
Branco/Rosa, formato 148 
mm x 209 mm, modelo em 
anexo. (05-29-0019) 

BLS 100 17,41 1.741,00 

61 

Receituário Médico 
Profissional, confeccionado 
em papel autocopiativo, 
bloco de 50x2, formato 141 
mm x 202 mm, modelo em 
anexo. (05-29-0018) 

BLS 500 16,86 8.430,00 

62 

Programa Nacional de 
Controle da Dengue - 
PNCD: Registro Diário de 
UBV; confeccionado em 
papel sulfite 75g/m², 
branco, bloco de 100x1, 
formato 284 mm x 206 mm, 
modelo em anexo. (05-29-
0007) 

BLS 10 30,38 303,80 
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63 

Programa Nacional de 
Controle da Dengue - 
PNCD: Registro Diário do 
Serviço Antivetorial; 
confeccionado em papel 
sulfite 75g/m², branco, 
bloco de 100x1, formato 
186 mm x 260 mm, modelo 
em anexo. (05-29-0020) 

BLS 30 18,40 552,00 

64 

Programa Nacional de 
Controle da Dengue - 
PNCD: Resumo Semanal 
do Serviço Antivetorial; 
confeccionado em papel 
sulfite 75g/m², branco, 
bloco de 100x1, formato 
186 mm x 260 mm, modelo 
em anexo. (05-29-0021) 

BLS 30 18,40 552,00 

65 
Serviço de chaveiro. (82-
01-1143) 

SERV 100 108,17 10.817,00 

67 
Wind BANNER 3,00 x 0,70 
(82-10-0326) 

UN 178 393,00 69.954,00 

 

Cota Principal – 75% 

ITEM PRODUTO / SERVIÇO UNIDADE QUANTIDADE 
VALOR 

UNITÁRIO 
MÁXIMO 

VALOR 
TOTAL 

MÁXIMO 

3 

adesivo botom 0,30 x 0,30 
em Vinil com recorte 
eletronico e aplicação (82-
10-0332) 

UN 4808 13,52 65.004,16 

66 
Wind BANNER 2,00 x 0,60 
(82-10-0327) 

UN 134 450,33 60.344,22 

 

Cota Reservada – Até 25% (Inciso III, Art. 48, LC 147/14) 

ITEM PRODUTO / SERVIÇO UNIDADE QUANTIDADE 
VALOR 

UNITÁRIO 
MÁXIMO 

VALOR 
TOTAL 

MÁXIMO 

68 

adesivo botom 0,30 x 0,30 
em Vinil com recorte 
eletronico e aplicação (82-
10-0332) 

UN 1602 13,52 21.659,04 
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69 
Wind BANNER 2,00 x 0,60 
(82-10-0327) 

UN 44 450,33 19.814,52 

1.2. Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, cujos padrões de 
desempenho e qualidade foram objetivamente definidos através de especificações usuais 
de mercado.  

1.3. O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme 
Decreto Municipal nº. 5.347/2023.  

1.4. O prazo de vigência da contratação da Ata será de 12 (doze) meses, contados a partir 
da sua assinatura, na forma do artigo 84 da Lei nº. 14.133 de 2021. 

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serão aplicadas em relação à 
vigência da contratação. 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1. A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada 
em Tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de 
Referência. 

2.2. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2025, conforme 
detalhamento a seguir: 

I)     ID PCA no PNCP: 15403041000104-0-000001/2025 

II) Data de publicação no PNCP: 20/12/2024 

III) Id do item no PCA: 203 e 208 Saúde, 414 e 481 Administração, 205 e 206 Assistência 
Social, 204 e 209 Educação, 202 e 207 Desenvolvimento, 526 e 527 Agricultura, 518 e 519 
Meio Ambiente e 525 e 528 Obras. 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA 
DO OBJETO E ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO 

3.1. A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico 
dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
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4.1. Os requisitos da contratação estão inseridos na descrição das especificações do objeto 
que constam no item 1.1.  

4.2. A empresa contratada deverá se responsabilizar pelas seguintes obrigações:  

• Capacidade de fornecer materiais gráficos de alta qualidade, com impressão 
nítida, cores precisas e acabamento profissional. 

• Fornecer o material de acordo com a demanda da Secretaria Solicitante 
atendendo os formatos exigidos neste documento; 

• Após a contratação será disponibilizado modelos das impressões de acordo 
com cada item listado; 

• Utilização de materiais e técnicas de impressão que atendam aos padrões de 
qualidade estabelecidos e garantam a durabilidade dos produtos; 

• Compromisso com o atendimento ao cliente excepcional, incluindo 
comunicação clara, suporte atencioso e pronta resolução de quaisquer 
problemas ou preocupações; 

• Promover todas as ações para a boa execução e eficiência do objeto 
contratado, principalmente no cumprimento de todas as normas e exigências 
legais de segurança; 

• Fornecer sempre que solicitadas informações e/ou esclarecimentos 
necessários. 

4.3. Segue modelos dos itens em anexo. 

Sustentabilidade 
4.4. Sustentabilidade nos Insumos e Produtos Químicos 

• Produtos Químicos Não Tóxicos: Garantir que os processos de impressão utilizem 

insumos e produtos químicos com baixo impacto ambiental, evitando substâncias 

tóxicas que possam contaminar o meio ambiente. 

• Aditivos Biodegradáveis: Preferir aditivos e solventes biodegradáveis nos processos 

gráficos, minimizando a geração de resíduos nocivos. 

Subcontratação 

4.5. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 

Garantia da contratação 

4.6. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 
14.133, de 2021, pelas razões constantes do Estudo Técnico Preliminar. 
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5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

Condições de Entrega 

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 07 (sete) dias, contados do recebimento, por parte 
da contratada, da Autorização de Fornecimento, em remessa única ou parcelada.  

5.2. Os materiais deverão ser entregues nos endereços abaixo, conforme mencionado na 
ordem de fornecimento: 

Nº Local 

01 
Secretaria Municipal de Administração, Paço Municipal - Rua Campo Grande, nº 
1585 

02 
Secretaria Municipal de Obras e Serviços Urbanos - Rua Nova Esperança, nº 50 - 
Distrito Industrial II 

03 
 

Secretaria Municipal de Agricultura e Pecuária - Rua Inácio Dutra Duarte, nº 222, 
Nova Era 

04 
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econômico - Avenida Industrial, nº 1400 
– Distrito Industrial 

05 
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - Rua Inácio Dutra Duarte, nº 222, Nova 
Era 

06 Secretaria Municipal de Saúde - Rua Campo Grande, 1434 

07 
Secretaria Municipal de Assistência Social - Rua Carmem Barbosa Pupo, 1479 
centro 

08 Secretaria Municipal de Educação – Av. 13 de maio nº 408, Centro  

Garantia, manutenção e assistência técnica 

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 
(Código de Defesa do Consumidor). 

 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 
avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas 
consequências de sua inexecução total ou parcial. 

6.2. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por 
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica 
para esse fim. 

6.3. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 
providências que devam ser cumpridas de imediato. 

6.4. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá 
convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do 
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plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos 
mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano 
complementar de execução da contratada, quando houver, do método de aferição dos 
resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros. 

6.5. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do 
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 

6.6. O fiscal do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas 
todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados 
para a Administração.  

6.6.1. O fiscal do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as 
ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário 
para a regularização das faltas ou dos defeitos observados.  

6.6.2. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal do contrato emitirá 
notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção. 

6.6.3. O fiscal do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que 
demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que 
adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso. 

6.6.4. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas 
aprazadas, o fiscal do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. 

6.6.5. O fiscal do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do 
contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação 
contratual. 

6.7. O gestor do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da 
contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a 
formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos 
comprobatórios pertinentes, caso necessário. 

6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o gestor do contrato atuará 
tempestivamente na solução do problema, tomando as providências cabíveis, quando 
ultrapassar a sua competência. 

6.8. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e 
fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de 
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das 
alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da 
necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da 
administração.  

6.9. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de 
todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, 
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informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua 
competência. 

6.10. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos 
fiscais do contrato quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com 
menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores 
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar 
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações.   

6.11. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo 
administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido 
pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo 
setor com competência para tal, conforme o caso.  

6.12. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a 
consecução dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a 
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administração.  

6.13. O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos 
para a formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado 
pela fiscalização e gestão nos termos do contrato. 

 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

Recebimento 

7.1. Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, 
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, pelo(a) responsável 
pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de 
sua conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na 
proposta. 

7.2. Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento 
provisório, quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de 
Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar 
da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

7.3. O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a contar do 
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente pela Administração, 
após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação 
mediante termo detalhado. 

7.4. Para as contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite 
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021, o prazo máximo para o 
recebimento definitivo será de até 03 (três) dias úteis. 
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7.5. O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de forma 
justificada, por igual período, quando houver necessidade de diligências para a aferição do 
atendimento das exigências contratuais. 

7.6. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e 
quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, 
comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela 
incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento. 

7.7. O prazo para a solução, pelo contratado, de inconsistências na execução do objeto ou 
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela 
Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para 
os fins do recebimento definitivo. 

7.8. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez 
e pela segurança dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita 
execução do contrato. 

Liquidação 

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de dez 
dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período. 

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a 
possibilidade de prorrogação, no caso de contratações decorrentes de despesas cujos 
valores não ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021. 

7.10. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou 
instrumento de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e 
essenciais do documento, tais como:  

7.10.1. o prazo de validade; 

7.10.2. a data da emissão;  

7.10.3. os dados do contrato e do órgão contratante;  

7.10.4. o período respectivo de execução do contrato;  

7.10.5. o valor a pagar; e  

7.10.6. eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

7.11. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, 
ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o 
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a 
comprovação da regularização da situação, sem ônus ao contratante; 

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente 
acompanhado da comprovação da regularidade fiscal.  
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7.13. Constatando-se, situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua 
notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação 
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por 
igual período, a critério do contratante. 

7.14. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o 
contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade 
fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto à existência de pagamento 
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir 
o recebimento de seus créditos.   

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à 
rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao 
contratado a ampla defesa.  

7.16. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, 
até que se decida pela rescisão do contrato.   

Prazo de pagamento 

7.17. O pagamento será efetuado no prazo de até 10 (dez) dias úteis contados da 
finalização da liquidação da despesa. 

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão 
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua 
efetiva realização, mediante aplicação do índice IPCA de correção monetária. 

Forma de pagamento 

7.19. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, 
agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

7.20. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 
bancária para pagamento. 

7.21. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 
aplicável. 

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, 
serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos 
na legislação vigente. 

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 
Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 
contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado 
à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao 
tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 
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8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E FORMA DE 
FORNECIMENTO 

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

8.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de LICITAÇÃO, 
na modalidade PREGÃO para formação de Ata de Registro de Preços, sob a forma 
PRESENCIAL, com adoção do critério de julgamento pelo [MENOR PREÇO]. 

Forma de fornecimento 

8.2. O fornecimento do objeto será parcelado. 

Exigências de habilitação 

8.3. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 

Habilitação jurídica 

8.4. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo 
da Junta Comercial da respectiva sede;  

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação 
da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;  

Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada 
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato 
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo 
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de 
seus administradores; 

8.6. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no 
Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade 
federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será 
considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de 
março de 2020. 

8.7. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas 
Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus 
administradores; 

8.8. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato 
constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, 
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de 
Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz 
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8.9. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou 
da consolidação respectiva. 

Habilitação fiscal, social e trabalhista 

8.10. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de 
Pessoas Físicas, conforme o caso; 

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 
certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários 
federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos 
à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, 
do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. 

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

8.13. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante 
a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do 
Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 
1º de maio de 1943; 

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do fornecedor, 
relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao 
objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração 
da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei 

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicílio ou sede do 
fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital 
relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação 
de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na 
forma da lei. 

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 
os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, 
estará dispensado da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e 
municipal. 
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

9.1. O custo estimado total da contratação é de R$ 897.118,81 (oitocentos e noventa e sete 
mil, cento e dezoito reais e oitenta e um centavos), conforme custos unitários apostos na 
tabela acima. 

 

Itaquiraí, 24 de abril de 2.025. 

 

O presente Termo de Referência foi elaborado pela seguinte equipe de planejamento da 
contratação: 
 

Priscilla dos Santos Remor – Diretora de Planejamento de Contratações 
Rafaela Carolina Sutil Monteiro – Diretora do Departamento de Compras 
Josemar Malvino Gonçalves – Diretor de Departamento 
 

Aprovado por: 

 

Vilma Angelina dos Santos Silva – Secretária de Administração 

Jefferson Rodrigo Lopes – Secretário de Agricultura e Pecuária 

Flávia Viviane Cunha e Miranda Rufino – Secretária de Assistência Social 

Rui Felipe Kopper – Secretário de Desenvolvimento Econômico e Turismo 

Fabio Luiz Lorenci – Secretário de Meio Ambiente 

Sérgio Aparecido Pupo – Secretário de Saúde 

Silvia Patricia Freire - Secretária de Educação, Cultura e Esportes 

Luciano Souza Santos - Secretário de Obras 
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