PREFEITURA DE ITAQUIRAI

ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
Departamento de Licita¢des e Contratos

PREGAO PRESENCIAL N°. 33/2020
MENOR PRECO POR ITEM

LICITACAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS (ME), EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE (EPP), E MICROEMPREENDOR INDIVIDUAL (MEI).

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL VISANDO ANALISE E AVALIACAO DA
SISTEMATICA EXISTENTE NA PREFEITURA DE ITAQUIRAI/MS, COM
PROPOSICOES DE RECOMENDAGOES TECNICAS ARQUIVISTAS DE
ACOMPANHAMENTO E MELHORIAS, POR MEIO DA DEFINICAO E APLICACAO DE
DIRETRIZES, NORMAS, RECURSOS TECNOLOGICOS E CAPACITAGAO, VISANDO
DISPONIBILIZAR DE FORMA EFICIENTE, AS INFORMACOES RELEVANTES PARA A
REALIZACAO DE SUAS ATIVIDADES, EM CONFORMIDADE COM ANEXO | — TERMO
DE REFERENCIA, PARTE INTEGRANTE DESTE EDITAL.

DATA DA ABERTURA: 15 DE SETEMBRO DE 2020, AS 08:00 HORAS
PREAMBULO
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e Anexo | —-Termo de Referéncia;
e Anexo Il - Formuléario Padronizado de Proposta;
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Anexo lll - Declaragdo de Habilitacéo;

e Anexo IV — Declaracdo de Fatos Supervenientes Impeditivos;
Anexo V — Declaragdo nos termos do Inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicéo
Federal;

e Anexo V|- Minuta do Contrato;

e Anexo VIl - Declaracdo de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte; e
Anexo VIl — Modelo de Atestado de Capacidade Técnica;
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PREFEITURA DE ITAQUIRAI

ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
Departamento de Licita¢des e Contratos

PREGAO PRESENCIAL Ne°. 33/2020
PROCESSO Ne. 72/2020
MENOR PRECO POR ITEM

1. DA CONVOCACAO

A PREFEITURA DE ITAQUIRAI/MS, através da Pregoeira Oficial, nomeada através do
Decreto n°. 4.587, de 16 de janeiro de 2020, publicado no Diario Oficial do Municipio,
torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara processo licitatorio,
acima identificado, pelo regime de execucao indireta, a qual sera processada e julgada de
conformidade com a Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho 1993 e suas alteracdes
posteriores, Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, combinado com o Decreto n°.
3.555, de 08 de agosto de 2000, Decreto Municipal n°. 1.391/2006, e Lei Complementar
n°. 123/2006, e posteriores alteracdes, e condicdes previstas neste ato convocatorio.

1.2. DA REUNIAO PUBLICA

1.2.1. A reunido publica destinada ao recebimento e abertura dos envelopes contendo as
Propostas de Precos e os Documentos de Habilitagdo, ocorrerd na data, hora e local
seguintes:

DATA: 15/09/2020.
HORARIO: 08h00min

LOCAL: Sala de reunido da Prefeitura de Itaquirai/MS, sito a Rua Campo Grande, 1585,
Centro, CEP: 79.965-000.

2. DOOBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de Gestdo
Documental visando analise e avaliacdo da sistematica existente na Prefeitura de
ltaquirai/MS, com proposicdes de recomendagbes técnicas arquivistas de
acompanhamento e melhorias, por meio da definicdo e aplicacdo de diretrizes, normas,
recursos tecnoldgicos e capacitacdo, visando disponibilizar de forma eficiente, as
informagbes relevantes para a realizacdo de suas atividades, em conformidade com
Anexo | — Termo de Referencia, parte integrante deste Edital.

2.2. As especificagdes detalhadas do objeto deste Edital constam do Anexo Il (Proposta
de Precos) e Anexo | (TERMO DE REFERENCIA), os quais fazem parte deste Edital, com
orientacOes e dados objetivos para as licitantes elaborarem suas propostas.

2.3. A visita técnica aos documentos e arquivos devera ser acompanhada do Técnico
Responsavel da empresa (Arquivista e/ou Bibliotecario) e sera em dias Uteis, horario de

Rua Campo Grande, 1585 - CEP - 79.965-000 - Fone: (67) 3476-3500
CNPJ 15.403.041/0001-04

e-mail: licitacao@itaquirai.ms.gov.br Prefeitura Municipal de -
E.S.N. ITAQUIRAI

Trabalhando para todos



PREFEITURA DE ITAQUIRAI

ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
Departamento de Licita¢des e Contratos

expediente, em até 03 (trés) dias Uteis anterior a data de abertura do certame, sendo
necessario o agendamento junto a Prefeitura, através do telefone (67) 3476-3500.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar do presente procedimento de licitacdo exclusivamente
Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP), e Microempreendedor
Individual (MEI) do ramo de atividade compativel com o objeto deste certame. As
empresas licitantes devem prever expressamente em seus respectivos Contratos Sociais
ou Estatuto em vigor, o exercicio de atividades pertinente e compativel com os objetos
licitados, devendo, além disso, satisfazer as condi¢des e requisitos contidos neste edital:

3.2. Na&o poderdo concorrer neste Pregao:
3.2.1. Consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao;

3.2.2. Empresa que esteja suspensa de participar de licitacdo realizada pela Prefeitura
de Itaquirai/MS;

3.2.3. Empresa declarada inidbnea para licitar ou contratar com a Administracédo Publica
Municipal, Estadual, ou Federal, enquanto perdurarem os motivos da puni¢ao;

3.2.4. Direta ou indiretamente, empresa ou firma mercantil individual constituida por
servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitagdo, nos
termos do art. 9°, Inciso lll, da Lei Federal n°. 8.666/93.

4. DO CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES

4.1. Para fins de credenciamento junto ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, a licitante
devera enviar um representante munido de documento que o credencie a participacao,
respondendo este pela representada, devendo, ainda, no horario indicado no predmbulo
deste Edital, identificar-se exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento
equivalente.

4.2. O credenciamento far-se-a mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

4.2.1. No caso de diretor, sécio ou proprietario da empresa licitante que comparecer
ao local, devera comprovar a representatividade por meio da apresentacdo: de ato
constitutivo, estatuto ou contrato social, do documento de eleicBdo de seus
administradores, devidamente registrados na Junta Comercial ou no cartério de pessoas
juridicas, conforme o caso (copia autenticada na forma do subitem 8.4).

4.2.2. Tratando-se de procurador devera apresentar instrumento publico ou particular
de procuracgdo, com firma reconhecida em cartério, com poderes expressos para formular
ofertas e lances de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em
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nome da licitante, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados no
subitem acima, que comprove os poderes do mandante para a outorga.

4.2.3. Cada credenciado podera representar apenas uma licitante.

4.3. No momento do credenciamento devera ser apresentada Declaracéo de Habilitacao
conforme Anexo lll, e de acordo com o inciso VII, artigo 4° da Lei Federal n°. 10.520/2002,
dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos da habilitacdo, podendo o
credenciado ou representante preencher a declaracdo no momento da abertura da
sessao.

4.4. A empresa licitante somente podera se pronunciar através de seu representante
credenciado e ficara obrigada pelas declaracdes e manifesta¢cdes do mesmo.

4.5. O representante legal da licitante que ndo se credenciar perante o Pregoeiro e
Equipe de Apoio ou cujo documento de credenciamento esteja irregular, ficara impedido
de participar das fases de lances verbais, de negociacdo de precos, de declarar a
intencdo de interpor recurso, enfim, para representar a licitante durante a reunido de
abertura dos envelopes Proposta ou Documentacéo relativos a este Pregdo, caso em que
sera mantido o seu preco apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenacéo das
propostas e apura¢éo do menor prego.

4.6. A empresa licitante, nos termos do art. 72 da Lei Complementar n°. 123/06, visando
0s beneficios previstos na mesma, devera apresentar a DECLARACAO DE
ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE,
ANEXO VI, assinada pelo seu proprietario ou socios e contador responsavel pela
escrituracdo da empresa devidamente registrado no érgao regulador, acompanhada da
Certiddo Simplificada da Junta Comercial da sede da licitante, emitida a menos de 90
(noventa) dias da data de abertura das propostas deste edital.

4.6.1. A condicdo de licitante como microempresa (ME) ou empresa de pequeno
porte (EPP) somente sera procedida pelo Pregoeiro se o interessado comprovar tal
situacao juridica através do seu instrumento constitutivo registrado na respectiva Junta
Comercial ou 6rgdo competente, no qual conste a inclusdo no seu nome como ME ou
EPP, ou através da apresentacdo do comprovante de enquadramento do licitante na
condicdo de ME ou EPP mediante declaracdo em instrumento préprio para essa
finalidade no respectivo 6rgdo de registro de seus atos constitutivos;

4.6.2. A responsabilidade pela declaracdo de enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte é Unica e exclusiva do licitante que, inclusive, se sujeita a
todas as conseqiiéncias legais que possam advir de um enquadramento falso ou erréneo.

4.7. O representante podera ser substituido por outro devidamente cadastrado;
4.8. A nédo apresentacdo ou a ndo incorporacdo do documento de credenciamento néo

inabilitara a licitante, mas impedira o representante de manifestar-se e responder pela
mesma.
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4.9. Caso o proponente ndo compare¢a, mas envie toda a documentacdo necessaria
dentro do prazo estipulado, participara do Pregdo com a primeira proposta apresentada
guando do inicio dos trabalhos, devendo estar ciente que estara renunciando a fase de
lance, de negociacao e a interposicao de recursos.

5. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

5.1. Até o dia, horario e local fixados no preambulo deste Edital, a licitante devera
apresentar a Equipe de Apoio, juntamente com a Declaracdo de Habilitacdo (conforme
Anexo Ill), a proposta escrita e a documentagdo, em envelopes separados, fechados e
rubricados no fecho, contendo em suas partes externas e frontais, em caracteres
destacados, além da razdo social do licitante, se os mesmos ndo forem timbrados, os
seguintes dizeres:

PREFEITURA DE ITAQUIRAI/MS
PREGAO PRESENCIAL N°. _ /2020
ENVELOPE “A” PROPOSTA
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:
CNPJ:

PREFEITURA DE ITAQUIRAI/MS
PREGAO PRESENCIAL N°. _ /2020
ENVELOPE “B” DOCUMENTAGAO
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:
CNPJ:

6. DA PROPOSTA

6.1. A proposta contida no envelope “A” devera ser apresentada com as seguintes
informacdes e caracteristicas:

6.1.1. Emitida por computador ou datilografada, de preferéncia, redigida com clareza,
sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada e assinada, como
também rubricadas todas as suas folhas, vedadas cotacdes alternativas.

6.1.2. A licitante devera apresentar o preco unitario e preco total, conforme Anexo Il
deste Edital, e ao final com a indicacdo do total geral da proposta, em algarismo ou por
extenso.

6.1.3. Somente serdo aceitos precos cotados em moeda nacional, ou seja, em Real (R$),
em algarismos arabicos.
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6.1.4. Nos precos cotados deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos,
compreendendo os impostos, taxas, fretes, e as despesas decorrentes do fornecimento,
bem ainda, deduzidos quaisquer descontos que venham a ser concedidos.

6.1.5. Os precos deverao ser cotados com até quatro casas decimais.

6.1.6. O valor do item informado DEVE SER INFERIOR OU IGUAL AO VALOR DE
REFERENCIA, conforme Anexo | deste Edital.

6.1.7. A Ultima folha devera estar carimbada com o CNPJ/MF da empresa licitante, e
assinatura do representante legal da empresa.

6.1.8. Deve indicar o prazo de execucdo do objeto, apés o recebimento da
solicitacdo/autorizacdo de fornecimento, conforme item 05 do Termo de Referéncia,
Anexo | deste Edital.

6.1.9. Deve informar o prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60
(sessenta) dias, contados da data de abertura dos envelopes de proposta.

6.2. Caso os prazos estabelecidos nos subitens 6.1.8 e 6.1.9 ndo estejam indicados na
proposta, 0s mesmos serdo considerados como aceitos pela licitante para efeito de
julgamento.

6.3. Nao se admitira proposta elaborada em desacordo com os termos deste Edital, ou
que apresentar precos global ou unitario inexequiveis, simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos de insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos.

7. DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1. No dia, hora e local designado no predmbulo deste Edital, sera aberta sessao
publica para processamento do Pregédo, iniciando-se com o credenciamento dos
interessados em participar do certame e recebimento dos envelopes com propostas
escritas e documentacdo de habilitagéo.

7.2. O Pregoeiro procedera a abertura do Envelope “A”, contendo a Proposta de Precos
escrita, ordenando-as em ordem crescente de precos e, em seguida, fara uma analise
prévia dos precos, observando a exatiddo das operagfes aritméticas que conduziram ao
preco total, procedendo-se as corre¢cdes de eventuais erros, tomando como corretos e
adotando como critério de aceitabilidade os precos “unitarios”.

7.3. Durante o julgamento e andlise das propostas, sera verificada, preliminarmente, a
conformidade das propostas apresentadas com 0s requisitos estabelecidos neste Edital,
devendo ser classificadas para a etapa competitiva, ou seja, fase de lances verbais,
somente aquelas que atenderem plenamente a esses requisitos.
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7.4. Apbs proceder conforme descrito no subitem anterior, o Pregoeiro selecionara as
propostas para fase de lances, observando os seguintes critérios:

a) classificara a licitante autora da proposta de menor preco por item e todas aquelas
apresentadas com pre¢os sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), em
relacdo ao menor preco ofertado, disposto em ordem crescente, para que 0S
representantes legais das licitantes participem da etapa de lances verbais;

b) ndo havendo pelo menos 03 (trés) propostas na condi¢édo definida na alinea anterior,
serao selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores pregos, até o maximo
de 03 (trés), incluindo a primeira classificada, quaisquer que sejam 0S precos
ofertados. No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas
empatadas, independentemente do nimero de licitantes;

¢) havendo empate entre 02 (duas) ou mais propostas selecionadas para a fase de
lances, realizar-se-a o sorteio para definir a ordem da apresentagéo dos lances.

7.5. O Pregoeiro convocara as licitantes selecionadas conforme item 7.4 para a
apresentacdo de lances verbais, de forma sucessiva, de valores distintos e decrescentes,
iniciando-se pelo autor da proposta de maior preco, seguindo-se das demais em ordem
decrescente de valor;

7.6. O Pregoeiro, antes da etapa de lances, podera estabelecer intervalo minimo entre
os lances, para agilizar a sesséo;

7.7. Na fase de lances verbais sera permitido o uso de celulares pelos representantes
para eventuais consultas telefonicas, os quais dispordo até o maximo de 03 (trés)
minutos, por consulta;

7.8. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e a manutencédo do ultimo
preco apresentado pela licitante, para efeito de ordenacg&o das propostas.

7.9. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante
desistente as penalidades previstas neste Edital.

7.10. Nao havendo mais interesse das licitantes em apresentar lance verbal, sera
encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de
MENOR PRECO POR ITEM.

8. DA HABILITACAO E SEU JULGAMENTO

8.1. Para habilitacdo neste Pregdo, ultrapassada a fase de propostas, a licitante,
detentora da melhor oferta, devera comprovar, mediante apresentacdo no ENVELOPE
“B”, os documentos a seguir relacionados, entregues de forma ordenada e numerados, de
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preferéncia, na seguinte ordem, de forma a permitir a maior rapidez na conferéncia e
exame correspondentes:

8.1.1. Documentacéo relativa 8 HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com suas alteracbes ou a
respectiva consolidacdo, se houverem, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial e, no caso de sociedade por a¢gfes, acompanhado de documento de
eleicdo de seus administradores, este item é dispensado caso ja tenha sido apresentado
para credenciamento; ou ainda

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova de
eleicdo da diretoria em exercicio.

d) No caso de Sociedades que envolvem uma outra empresa juridica como socia junta-se
para a habilitacdo o CNPJ da respectiva empresa.

8.1.2. Documentacdo relativa &8 REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJI/MF);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto
licitado;

c) Certidao Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
emitida pelo Ministério da Fazenda (Procuradoria Geral da Fazenda Nacional/Secretaria
da Receita Federal do Brasil) conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de
02/10/2014;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Estadual (Certiddo Negativa de Débitos
Gerais, compreendendo todos os tributos de competéncia do Estado), emitida pelo 6rgéo
competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa licitante, na forma da Lei.

e) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal (Certiddo Negativa de Débitos
Gerais, compreendendo todos os tributos de competéncia do Municipio), emitida pelo
6rgdo competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa licitante, na forma da
Lei.

f) Prova de regularidade relativa a seguridade social demonstrando situagéo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei (Certificado de Regularidade de
Situacdo CRS, perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo/FGTS);
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g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelo
Tribunal Superior do Trabalho - TST, de acordo com a Lei n°. 12.440, de 07 de julho de
2011.

8.1.3. Documentacéo relativa 8 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Balanco Patrimonial e Demonstra¢c6es Contébeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, inclusive os enviados via SPED para a Secretaria da
Receita Federal, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados a mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta.

b.1. Empresas constituidas ha menos de 01 (um) ano, deverdo comprovar tal situagéo,
mediante apresentacdo de tdo somente do Balanco de Abertura, devidamente registrado
na Junta Comercial, relativa ao domicilio ou sede da licitante, ou ainda, Declaracdo do
Contador ou Técnico Contabil (com firma reconhecida em cart6rio), assinada por
profissional devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC;

b.2. Empresas constituidas ha mais de 01 (um) ano, deverdo comprovar tal situagéao,
mediante apresentacdo obrigatéria: Termo de Abertura, Balanco, Demonstracdo de
Resultado de Exercicio (DRE) e Termo de Encerramento, sob pena de desclassificagédo
na auséncia de qualquer um destes.

b.3. Empresas obrigadas e/ou optantes por Escrituracdo Contabil Digital — ECD,
consoante disposi¢cdes contidas no Decreto n°. 6.022/2007, com regulamentacdo pela
Instrucdo Normativa RFB n°. 1.420/2013 e alteracBes posteriores, poderdo apresentar
documentos extraidos do SISTEMA PUBLICO DE ESCRITURAQAO DIGITAL — SPED,
ou ainda, através do site da Junta Comercial, relativa ao domicilio ou sede da licitante, na
seguinte forma:

Recibo de Entrega de Livro Digital;

Termos de Abertura e Encerramento do Livro Didrio Digital;
Balanco e Demonstracédo do Resultado do Exercicio (DRE);
Requerimento de Autenticacdo de Livro Digital;

Termo de Autenticacdo da Junta Comercial, quando exigivel.

abswnN e

b.4. Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), deverdo comprovar a
boa situacdo financeira da empresa, mediante apresentacdo obrigatéria da
DECLARACAO DE INFORMACOES SOCIOECONOMICAS E FISCAIS (DEFIS), ou
ainda, conforme o caso, na hipétese consubstanciada de acordo com a personalidade
juridica da empresa licitante, que opcionalmente adota de escrituracdo contabil
simplificada, facultado a apresentacdo da DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA
PESSOA JURIDICA (IRPJ) do ultimo exercicio social, devidamente acompanhada do
“recibo de entrega”, junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), na forma da
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Lei.

b.5. Microempreendedor Individual (MEI), devera comprovar a boa situacao financeira da
empresa, mediante apresentacdo obrigatéria da DECLARACAO ANUAL DE
FATURAMENTO DO SIMPLES NACIONAL (DASN — SIMEI), ou ainda, conforme o caso,
na hipotese consubstanciada de acordo com a personalidade juridica da empresa
licitante, que opcionalmente adota de escrituragdo contabil simplificada, facultado a
apresentacdo da DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA PESSOA JURIDICA (IRPJ)
do Ultimo exercicio social, devidamente acompanhada do “recibo de entrega”, junto a
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), na forma da Lei.

c) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

8.1.4. Documentacéo relativa 8 QUALIFICACAO TECNICA:

a) Atestado(s) de capacidade técnica da licitante, publico, que comprove de maneira
satisfatoria aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
da presente licitagdo, onde devera constar o nimero do contrato da execucao do servico
(Modelo Anexo VIII);

b) Comprovacéo do licitante, de possuir em seu quadro permanente na data prevista para
entrega da proposta, 0 seguinte quadro de profissionais:

. 01 (um) Profissional com formacdo superior na area de Biblioteconomia ou
Arquivologia com diploma reconhecido pelo Ministério da Educacéo;

II. 01 (um) Profissional com formacdo com Certificacao em CDIA + (Certified Document
ImagingArchitect+) fornecido pela CompTIA (Computing Technology Industry
Association);

[ll. 01 (um) Profissional com formacao superior na area de Tecnologia da Informacéo
com diploma reconhecido pelo Ministério da Educacéo;

b.1) Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovacédo de qualificacdo
técnica ao certame deverao participar do servigo objeto da licitagcdo, durante o prazo de
vigéncia do contrato e eventuais aditivos, admitindo-se a substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela administragao.

8.1.5. OUTROS DOCUMENTOS

a) Declaragéo, observadas penalidades cabiveis, de superveniéncia de fatos impeditivos
da habilitacéo, conforme Anexo IV deste Edital.

b) Declaragéo da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado(s)
com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
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(quatorze) anos, nos termos do Inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal (na
forma do Anexo V deste Edital).

8.2. Os documentos solicitados que por sua natureza devam ser expedidos por 6rgéo
publico, deverao estar no prazo de validade neles previstos, e todos os demais que néo
conste expressamente seu prazo de validade, considerar-se-do validos por 90 (noventa)
dias contados da data de sua emissédo, a excecao de atestado(s) de capacidade técnica
gue ndo sera(ao) objeto de afericdo quanto a esse aspecto.

8.3. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo
deverdo estar:

a) em nome da licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e com o endereco
respectivo;

b) se a licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

c) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.4. Os documentos exigidos neste Pregdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cOpia, autenticado por cartério competente ou por servidores do
Departamento de Licitacdes, até as 12:00 horas do ultimo dia Gtil que anteceder a data
marcada para abertura dos envelopes Proposta e Documentacdo, por publicagdo em
o6rgdo da imprensa oficial, ou Certiddo de Inteiro Teor, conforme MP 2200-2 de
24/08/2001.

8.4.1. Serédo aceitas somente copias legiveis;
8.4.2. NA&o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas;

8.4.3. O Pregoeiro reservar-se o direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre que tiver davida e julgar necessario.

8.5. Com relagédo a documentacéo de regularidade fiscal e trabalhista, em atendimento
ao art. 43, da Lei Complementar n°. 123/2006, a mesma devera apresentar todos os
documentos exigidos neste Edital, mesmo que apresente alguma restricdo.

8.5.1. Se havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista
da empresa vencedora, ser-lhe-a4 assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, com termo
inicial a partir da publicacdo do aviso de resultado, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Pdblica, através do Pregoeiro, para a regularizacdo da
documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa (8 1° do art. 43 da Lei
Complementar Federal n°. 123/2006).

8.5.2. A ndo-regularizacdo da documentacéo, no prazo concedido, implicara decadéncia
do direito a contratacao, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei Federal n°.
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8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacdo (§ 2° do art.
43 da Lei Complementar Federal n°. 123/2006).

8.6. Apds examinados e julgados os documentos apresentados para efeito de
habilitagdo das licitantes, mediante confronto com as condi¢cbes deste Edital, serdo
desqualificados e ndo aceitos aqueles que nao atenderem as exigéncias aqui
estabelecidas.

8.7. Quando todas as licitantes forem inabilitadas, o Pregoeiro podera fixar-lhes o prazo
de 08 (oito) dias Uteis para a apresentacédo de novos documentos escoimados das causas
referidas no ato inabilitatério.

8.7.1. Serdo exigidos para reapresentacdo apenas os documentos desqualificados e n&o
aceitos;

8.7.2. As licitantes poderdo abdicar do prazo estabelecido, de comum acordo.

9. DO RECURSO E DA IMPUGNAGCAO

9.1. Qualquer interessado podera, até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para
abertura dos envelopes e da sessdo de processamento do Pregdo, solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente Edital, sob pena de decadéncia de
fazé-lo administrativamente.

9.2. A peticdo devera ser dirigida ao Pregoeiro, devendo o mesmo decidir no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, ou conforme a complexidade, podera submeté-la a Procuradoria
Juridica para analise e parecer;

9.3. Acolhida a impugnacdo ao ato convocatério, ou ndo sendo possivel a decisédo
administrativa pertinente antes da data fixada para a realizacdo deste Pregado, sera
designada nova data para realizacdo do certame, com a devida publicidade, inclusive das
alteracOes, se houverem.

9.4. A manifestacdo da intencéo de interpor recurso, pleiteada pela licitante devera ser
feita ao Pregoeiro imediatamente apds a declaracao do(s) vencedor(es), nos casos de:

a) julgamento das propostas;
b) habilitacdo ou inabilitacdo da licitante;
C) outros atos e procedimentos.

9.5. A licitante na sua manifestacdo explicitara, necessariamente, a motivacao
consistente que sera liminarmente avaliada pelo Pregoeiro, o qual decidira pela sua
aceitacéo ou néo.
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9.6. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso pela
licitante, implicara na decadéncia desse direito, podendo o Pregoeiro adjudicar o objeto a
licitante vencedora.

9.7. Admitido o recurso, a licitante tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a
apresentacdo das razdes recursais escritas, dirigidas ao Pregoeiro, e estara disponivel as
demais licitantes classificadas, para impugna-lo ou ndo, apresentando suas contra-razdes
em até 03 (trés) dias Uteis, contados do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata em cartério dos autos do Pregao.

9.8. As licitantes que desejarem impugnar o(s) recurso(s), ficardo intimadas a fazé-lo
desde a reunido de realizacéo deste Pregéo.

9.9. Uma vez tempestivo, o Pregoeiro recebera o recurso, declarando o seu efeito
suspensivo, e encaminhara a Assessoria Juridica para analise e parecer, sendo a decisao
proferida pela autoridade competente responsavel pela homologacao da licitacao.

9.10. O provimento quanto ao mérito do recurso pela autoridade competente implica tao
somente a invalidacdo daqueles atos que ndo sejam passiveis de aproveitamento.

9.11. Ap0s decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente podera adjudicar o objeto do Pregéo a licitante vencedora, e em
conseqliéncia homologar o procedimento licitatério.

10. DA CONTRATAGAO

10.1. Sera firmado contrato ou instrumento equivalente com a licitante vencedora com
base nos dispositivos da Lei Federal n°. 8.666/93.

10.2. O prazo para assinatura do contrato ou instrumento equivalente, sera de até 05
(cinco) dias, ap0s regular convocacao da Prefeitura de Itaquirai.

10.3. Na hipétese de a(s) licitante(s) convocada(s) ndo assinar(em) o(s) contrato(s) no
prazo mencionado no subitem anterior, a Prefeitura de Itaquirai convocara a(s) licitante (s)
remanescente (s), na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo.

11. DO PAGAMENTO

11.1. Os pagamentos devidos a Contratada seréo efetuados pela Secretaria Municipal de
Financas, em até 30 (trinta) dias, apds a execucdo do objeto, e mediante a apresentagéo
de faturas ou notas fiscais devidamente atestadas e visadas, por funcionarios da
Prefeitura de Itaquirai/MS.

11.1.1. A contratada devera apresentar, junto com a(s) Fatura(s) ou Nota(s) Fiscal(is),

documentacdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme art. 29, da Lei
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8.666/93, para comprovacao de que encontra-se regular com as Fazendas Publicas, em
atendimento ao estabelecido nos art. 55, inciso XllI da referida Lei, sob pena das sanc¢des
previstas em seu art. 87.

11.2. Caso se faca necessaria a retificacédo de fatura por culpa da contratada, o prazo tera
sua contagem suspensa até a data de reapresentacao da fatura ao érgao, isenta de erros,
dando-se, entdo, prosseguimento a contagem.

11.3. Ocorrendo atraso no pagamento, desde que este ndo decorra de ato ou fato
atribuivel a contratada, aplicar-se-a o indice IPCA (IBGE), a titulo de compensacao
financeira, que sera o produto resultante do mesmo indice do dia anterior ao pagamento,
multiplicado pelo niumero de dias de atraso do més correspondente, repetindo-se a
operacao a cada més de atraso.

11.4. Entende-se por atraso o periodo que exceder o trintidio previsto no subitem 11.1.

11.5. O Contratante reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacéo,
as prestacdes dos servicos ndo estiverem de acordo com as especificacdes apresentadas
e aceitas.

11.6. O Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizac¢des devidas pela Contratada, nos termos deste Pregao.

11.7. Caso seja constatado erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o Contratante, a seu
critério, podera devolvé-la, para as devidas corregdes, ou aceita-la, com a justificativa da
parte que considerar indevida.

11.8. Na hipétese de devolucao, a Nota Fiscal sera considerada como nao apresentada,
para fins de atendimento das condi¢des contratuais.

11.9. O Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizado prévia e formalmente,
nenhum compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou
néo instituicdes financeiras.

12. DO LOCAL, PRAZO, ACEITE E RECEBIMENTO DO OBJETO

12.1. O objeto devera ser executado no local a ser indicado pela Secretaria Municipal de
Administracao, no prazo de até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento, por parte
da contratada, da Autorizacdo de Fornecimento, emitida pelo Departamento de Compras
da Secretaria Municipal de Administracéo.

12.2. A licitante Contratada obriga-se a executar o(s) objeto(s) a que se refere este
Pregéo, conforme o quantitativo e especificacdes descritas na proposta, sendo de sua
inteira responsabilidade a adequacgdo daqueles que ndo estejam em conformidade com
as referidas especificacdes.
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12.3. A aceitacdo dos implementos se efetivara em conformidade com o artigo 76 da Lei
Federal n°. 8.666/93, mediante termo de recebimento, expedido por servidor responsavel
pelo Orgdo competente, apds a verificacdo da qualidade, quantidade, caracteristicas e
especificacles.

12.4. O aceite do objeto, nos termos acima, se a qualquer tempo durante a sua execucao,
vier a se constatar fatos supervenientes que o0s tornem incompativeis com as
especificagfes, proceder-se-a a imediata substituicio do mesmo, contados da
comunicacéo da irregularidade pelo Orgao.

12.5. Seréo recusados os implementos que ndo atenderem as especificagbes constantes
neste Pregdo e/ou que nédo estejam adequados para uso.

12.6. Relativamente ao disposto na presente clausula, aplicam-se, subsidiariamente, as
disposictes da Lei Federal n°. 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor.

13. DAS PENALIDADES

13.1. Nos termos do art. 86 da Lei Federal n°. 8.666/93, fica estipulado o percentual de
0,5% (meio por cento) sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de
atraso injustificado no fornecimento do objeto deste Pregéao, até o limite de 10% (dez por
cento) do valor total do contrato.

13.2. Em caso de inexecucéo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento
de qualquer das condi¢cdes avencadas, e demais condi¢Bes resultantes deste Pregéo, o
Contratante podera, garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes
penalidades:

13.2.1. Adverténcia;

13.2.2.Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos contados da
comunicacdo oficial;

13.3. Ficard impedida de licitar e de contratar com a Administracdo Publica Municipal,
Estadual, e Federal, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos, conforme art. 7° da Lei
Federal n°. 10.520/02, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, enquanto
perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

a) apresentar documentacdo falsa, ou ainda ensejar injustificadamente o retardamento da
realizacdo do certame;

b) ndo mantiver a proposta;

c) comportar-se de modo inidéneo ou fizer declaracdo falsa do atendimento das
condicBes de habilitacdo ou cometer fraude fiscal,
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d) convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
falhar ou fraudar sua execucéao.

13.4. As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade
competente aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razéo de circunstancias
fundamentadas em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data de recebimento da notificagéo,
em observancia aos principios do contraditério e da ampla defesa.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da execucdo do objeto da presente licitacdo, correrdo
por conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

05.01 — Secretaria de Administracédo

04.122.0008.2.012 — Manutencdo da Secretaria de Administracéo
3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Recurso 100

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. A Prefeitura de Itaquirai/MS, responsavel pelo presente Pregédo reserva-se o direito
de:

a) revoga-lo, no todo ou em parte, sempre que forem verificadas razbes de interesse
publico decorrente de fato superveniente, ou anular o procedimento, quando
constatada ilegalidade no seu processamento, de oficio ou por provocagdo de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, observado o
disposto na Lei Federal n°. 8.666/93;

b) alterar as condi¢cGes deste Edital, reabrindo o prazo para apresentacdo de propostas,
na forma da legislacéo, salvo quando a alteragédo ndo afetar a formulagéo das ofertas;

c) adiar o recebimento das propostas, divulgando, mediante aviso publico, a nova data.

15.2. A contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, em se tratando dos recursos
previstos no item 9, sera feita nela se excluindo a data de inicio e incluindo a do
vencimento e, ndo sendo computados, para esse fim, os feriados.

15.3. O objeto licitado podera sofrer acréscimos ou supressdes em conformidade com o
estabelecido nos 88 1° e 2° do art. 65 da Lei Federal n°. 8.666/93.

15.4. O Pregoeiro resolvera os casos omissos com base na legislacao vigente.

15.5. As informacdes inerentes a este Pregdo poderdo ser obtidas, pelos interessados,
junto ao Departamento de Licitagcdes e Contratos, estando disponivel para atendimento de

Rua Campo Grande, 1585 - CEP - 79.965-000 - Fone: (67) 3476-3500
CNPJ 15.403.041/0001-04

e-mail: licitacao@itaquirai.ms.gov.br Prefeitura Municipal de -
E.S.N. ITAQUIRAI

Trabalhando para todos



PREFEITURA DE ITAQUIRAI

ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
Departamento de Licita¢des e Contratos

Segunda a Sexta-feira, das 07:00 as 13:00 horas, na Sala do Departamento de Licitaces
e Contratos.

15.6. Fica eleito o foro da Cidade de Itaquirai/MS, Estado de Mato Grosso do Sul, para
dirimir qualquer controvérsia resultante desta licitagdo, com exclusdo de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

15.7. Integram o presente Edital, independentemente de qualquer transcricdo, o0s
seguintes anexos: | (Termo de Referéncia), Il (Formulario Padronizado de Proposta),
Il (Declaracdo de Habilitacdo), IV (Declaracdo de Fatos Supervenientes
Impeditivos), V (Declaragdo nos termos do Inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo
Federal), VI (Minuta do Contrato), VII (Declaracé&o de Micro Empresa ou Empresa de
Pequeno Porte), e VIl (Modelo de Atestado de Capacidade Técnica).

Itaquirai/MS, 01 de setembro de 2020.

Mauro José Gutierre
Secretario Municipal de Administracao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

O presente instrumento tem por objetivo modernizar as agfes e 0s processos de
trabalho desenvolvidos pela Prefeitura de Itaquirai, de modo a implementar eficiente e
eficaz gestdo de arquivos, documentos e informacdo por meio de modernas técnicas de
processamento de documentos amparadas nas leis vigentes para disponibilizar as
imagens na Intranet e/ou na Internet com garantia de sigilo, privacidade, integridade e
autenticidade.

Almeja gerar, por meio de um Unico processo, imagens dos documentos da
Instituicdo no formato digital e no formato anal6gico dos documentos fisicos armazenados
nos arquivos, utilizando a geragcédo eletrbnica de documentos para preservacao e
seguranca nos casos de perda e/ou extravios ocasionados por mau uso, catastrofes,
acidentes de qualquer natureza e/ou ocorréncias de sinistros.

Pretende possibilitar aos gestores e demais colaboradores utilizarem o sistema
integrado para a gestao de documentos fisicos e digitais a partir de um Unico repositério
com varias bases de dados e mudltiplos conjuntos independentes de documentos,
integrado ao e-mail corporativo e, ainda gerenciar todo o ciclo de vida documental.

l. ESPECIFICAGCOES E BENEFICIOS ESPERADOS

. . Valor
Item Descricéo Unidade Qtde Unitario Total
Servigo de Gestdo Documental
01 |COM Trecursos  tecnologicos | oo 04 18.763,33 | 75.053,33
(Software de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos).

Valor total estimado R$ 75.053,33 (Setenta e cinco mil, cinquenta e trés reais e
trinta e trés centavos).

1.1. Dentre as principais metas a serem alcancadas apés a consecucdo dos servigcos
como um todo, destacamos:

a) Atender as leis em vigor quanto a gestao e preservagao documental;

b) Obter imagens digitais para acesso e distribuicdo rapida aos interessados e para
seguranca do acervo;

c) Garantir a recuperacdo das informacGes proporcionando agilidade na consulta aos
documentos que forem digitalizados e também os que estiverem em suporte papel,
mas que se encontrem no Arquivo Intermediario ou Permanente;
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d) Reduzir os espacos fisicos disponiveis para o armazenamento dos documentos, com
melhor aproveitamento das areas;

e) Disponibilizar no software as imagens dos documentos digitalizados para consultas,
recuperacao e distribuicéo;

f) Garantir de que cada imagem correspondera fidedignamente documento fisico e nao
ocorrera adulteracéo (integridade) do seu conteldo;

g) Melhorar o atendimento as areas da Prefeitura;

h) Diminuir a necessidade da presenca fisica dos documentos nas dependéncias do
setores da Prefeitura para obtencdo de fotocOpias, jA que as imagens estardo
disponiveis no sistema integrado de gerenciamento de documentos para visualizacao,
impressao, download, etc.;

i) Reduzir o tempo gasto com a localizacdo de documentos fisicos;

j) Adgilizar o acesso e a distribuicdo das informagdes contidas nas imagens pelos
interessados;

k) Economizar os recursos or¢camentarios eliminando custos de armazenamento, de
cOpias, servicos de fax e telefonia;

I) Diminuir o tramite fisico (movimentacdo) de papéis e consequentemente seu
manuseio, riscos de perdas e/ou extravios e desgaste;

m) Estruturacéo dos processos informativos;

n) Maior velocidade na recuperacdo das informacdes contidas na documentacao,
melhorando o processo de tomada de decis@es;

0) Economia de espaco fisico e de material, com a avaliacdo, descarte e transferéncia
dos documentos nédo correntes para o Arquivo Intermediario ou Permanente;

p) Conservagéo e preservacédo de documentos;
g) Acompanhamento arquivistico de toda a gestdo documental implantada.
. DA LEGALIDADE

2.1. A sequir listamos, para referencia, as leis que obrigam e definem as atividades de
gestdo documental:

a) Do Acesso a Informacéo:
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e Constituico Federal, art. 5°, inciso XIV - E assegurado a todos o0 acesso a informacao

e resguardado o sigilo da fonte, quando necessario ao exercicio profissional;

e Lein% 8.159/91, de 08 de Janeiro de 1991 - Da Preservacdo dos Documentos;

e Constituicdo Federal, art. 23 - E competéncia comum da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios:
Inciso Il - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor historico, artistico
e cultural, os monumentos, as paisagens naturais notaveis e os sitios arqueologicos.

b) Da Gestdo Documental:

o Lei n% 8.159/91, de 08 de Janeiro de 1991: Capitulo | - DisposicBes Gerais, art. 3°
Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operaces
técnicas referentes a sua producéo, tramitacéo, uso, avaliagcdo e arquivamento em fase
corrente e intermediaria, visando a sua eliminagcdo ou recolhimento para guarda
permanente.

e Resolucdo CONARQ n°. 14, de 24 de Outubro de 2001:
lll.  DOS SERVICOS

3.1. Os servicos de gestdo documental abrange a consultoria técnica com
recomendacdes técnicas arquivistas de acompanhamento e melhorias, por meio da
definicdo e aplicacdo de diretrizes, normas, recursos tecnoldgicos, treinamentos,
digitalizacdo com fornecimento de mao de obra, que possibilitara a agilidade, preservacéo
e controle dos documentos e dos processos da CONTRATANTE. Garantindo a adoc¢&o da
melhor técnica considerando a especificidade de cada tipo documental.

3.2. Na execucdo dos servicos objeto da licitagdo, a contratada encontra-se estritamente
vinculada a este Termo de Referéncia, sendo que deverdo ser refeitos os servigcos
realizados em desacordo com o aqui estipulado, sem prejuizo das penalidades cabiveis,
estabelecidas no contrato de prestacdo de servigos.

3.3. Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias da Prefeitura e devera
iniciar em até 10 (dez) dias apo6s a assinatura do Contrato derivado da licitacdo a que este
termo se refere.

3.4. A contratada devera fornecer toda a mao de obra necessaria ao cumprimento do
objeto da licitacdo. Sendo obrigatoriamente acompanhado pelos técnicos destacados na
gualificacdo técnica deste edital.

3.5. A contratada responsabilizar-se-a por todos os encargos sociais e trabalhistas, bem
como por todo o 6nus de seu pessoal, mantendo a contratante isenta de qualquer
responsabilidade subsidiaria ou solidaria por tais obrigacoes.

3.6. E vedada a subcontratacdo ou execucido por terceiros de qualquer atividade ou
parcela dos servicos relacionados ao edital da licitacdo e seus anexos.
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IV. DO LEVANTAMENTO

4.1. Preliminarmente ao inicio da prestacdo dos servicos, a contratada devera levantar
por intermédio dos técnicos apresentados na Qualificacdo técnica do Edital, mediante
analise do acervo e demais pesquisas de campo, em que serdo evidenciadas as
caracteristicas dos arquivos, necessidades dos usudarios e demais informactes
imprescindiveis.

4.2. Com os dados obtidos é realizado o planejamento dos procedimentos a serem
adotados, para implantacdo ordenada, estruturada e conjugada das Solu¢cdes em Gestdo
de Documentos e Informacdes.

4.3. Montagem de um bir6 de digitalizacdo, dentro da Prefeitura Municipal, onde devera
ser implantado os equipamentos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos.

4.4. A contratada devera prestar consultoria arquivista na organizacao, na digitalizacéo e
na aplicabilidade e operacionalizacdo dos Softwares.

V. DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO (GED)

5.1. O Levantamento descrito no item IV devera contemplar a ado¢do de um software de
gerenciamento eletrdnico de documentos, fornecido pela contratada, composto por
modulos totalmente integrados e que compartilhem a mesma estrutura de tabelas e banco
de dados, sendo desta forma capaz de gerenciar em uma Unica plataforma todos os
servicos a serem prestados, e ainda a utilizacao destes por parte dos usuarios, de forma
gue o relacionamento entre usuarios e contratada se faca integralmente por intermédio do
software GED.

5.2. O Software devera ser parametrizado em estrita observancia as definicbes contidas
no projeto de gestdo de documentos, item 4 deste termo de referéncia, e executar todas
as funcionalidades necessarias aos servigcos, como descrito no edital e seus anexos.

5.3. O software devera ter garantia de funcionamento em 99,6% de todo o periodo de
vigéncia do contrato.

5.4. No caso de paralisagcdo temporaria de acesso ao sistema via internet, a contratada
devera possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizacdo de outros meios de
comunicacao para envio das solicitacdes.

5.5. As caracteristicas minimas do software de gerenciamento eletrénico de documentos
serdo as seguintes:

5.5.1. O Software deve ser composto por modulos de funcionalidades integradas que
compartilhem o mesmo banco de dados;
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55.2. O software deve ser totalmente via WEB, sem a necessidade de instalar
aplicativos nas maquinas dos usuarios. O software deve estar disponivel via internet, sete
dias por semana, 24 horas por dia;

5.5.3. Requisitos gerais dos modulos:

a) Controle de permissfes por departamentos;

b) Usuarios Unicos para acesso aos médulos;

c) Criacgdo ilimitada de usuarios;

d) Licenca ilimitada de usuarios;

e) Acesso ilimitado de usuarios concorrentes;

f) Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL ou SQL;

g) Acesso mediante login e senha com definicdo de perfil: permissbes e restricdes do
usuario quanto as acbes a executar nos aplicativos e permissdes e restricdes aos
departamentos da empresa,;

h) Software e manual completamente em Portugués do Brasil;

i) Compatibilidade com Internet Explorer 6.0 ou Superior.

5.5.4. Médulo de guarda de documentos, requisitos especificos:

5.5.4.1. O mdédulo de guarda de documentos deve permitir o gerenciamento dos
documentos fisicos, digitalizados ou digitais da contratante.

l. Permissdes ilimitadas de usuarios, mediante senha e login;

I Cadastrar ilimitadamente departamentos, tipos e subtipos documentais;

. Cadastrar campos customizados para cada tipo documental, sempre que
necessario;

V. Cadastrar, controlar e gerenciar os documentos fisicos, digitalizados e digitais:
Indexacdo dos materiais conforme as planilhas elaboradas e o0s campos
customizados de que trata a alinea anterior;

V. Definir de forma automatica o local de armazenamento dos containers e midias
especiais;

VI. Possibilitar o upload e download de arquivos eletrénicos em quaisquer extensées;

VILI. Manter, em um Unico registro do banco de dados, as informacfes dos documentos
fisicos, digitais ou digitalizados;

VIIl.  Pesquisa do material armazenado, fisico, digital ou digitalizado, mediante os
campos padréo do software ou campos customizados para cada tipo documental;

IX. Visualizacdo instantanea e simplificada dos documentos digitais ou digitalizados,
conforme parametros da consulta;

X. Ferramenta de solicitacdo de digitalizacdo imediata dos documentos pesquisados,

e insercdo destes no software GED, para visualizagdo das imagens nos padrdes
da alinea anterior;

XI. Ferramenta de solicitacdo de entrega dos documentos fisicos na sede da
contratante, possibilitando o agendamento da entrega de documentos, de acordo
com a necessidade do usuario, determinacédo do endereco de entrega dentro da
Prefeitura, departamento e usuario solicitante;
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XXVII.

5.5.5.
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Ferramenta de solicitagdo de recolhimento de novos documentos ou de
documentos consultados, possibiltando o agendamento da coleta dos
documentos, de acordo com a necessidade do usuario, determinacéo do endereco
de busca dentro da Prefeitura, departamento e usuario solicitante;

Gerenciar a entrada e saida dos materiais e responsaveis por estes, e emissao de
relatérios dos eventos, para possibilitar a rastreabilidade dos documentos, caixas
e midias especiais;

Controlar a temporalidade documental e emissao de relatério para analise da
contratante;

Administrar os arquivos internos da contratante, com 0S seguintes recursos
minimos:

Criar a diagramacdo do layout do arquivo interno da contratante (Descricdo e
definicdo de enderecos nas estantes, armarios e demais moveis existentes para o
armazenamento dos documentos ativos, podendo ser parametrizada conforme
localizacgéo fisica e geografica);

Definir de forma automatica o local de armazenamento da caixa ou pasta;
Controlar a localizagdo e armazenamento dos documentos no arquivo da
contratante;

Emitir rétulos de caixas, com a localizacao e descri¢cdo do conteldo;

Controlar entrada e saida de documentos;

Emitir guia de busca dos documentos para localizacdo do mesmo no arquivo;
Controlar solicitacdes e entregas das consultas dos documentos ou caixas;
Controlar devolucdes dos documentos e caixas;

Controlar status dos documentos, conforme sua localizacéo;

Disponibilizar histérico de consultas e devolugdes dos documentos;

Emitir protocolos de consultas e devolugdes;

Relatérios customizaveis, conforme necessidade da contratante.

Médulo de Captura e Digitalizacdo de Documentos, requisitos especificos:

5.5.5.1. O médulo de Captura e Digitalizacéo devera permitir;

Il.
V.

V.
VI.
VII.
VIIL.
IX.
X.

XL

O escaneamento, indexacdo e envio destes e de arquivos eletrénicos para o
software GED juntamente com os metadados;

Carregar de forma automatica todas as filiais, departamentos, tipos, subtipos e
campos customizados parametrizados no Médulo GED;

Configurar a qualidade do documento a ser gerado na digitalizacéo;

A selecdo do driver Twain do scanner que estiver conectado na maquina no
momento.

Definicdo e insercdo de metadados (dados de indexacéo) dos documentos;
Digitalizar documentos;

Visualizar as paginas que estao sendo digitalizadas;

Excluir paginas digitalizadas;

Rotacionar paginas digitalizadas;

Redigitalizar paginas que ficaram ilegiveis, possibilitando insercdo das mesmas na
tela;

Multipaginar documentos digitalizados e gerar arquivos PDF;
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XIl.  Envia documentos digitalizados ou arquivos eletrdnicos com seus metadados
automaticamente para o software GED;
XIll.  Digitalizar e inserir as paginas atuais em arquivos PDF ja armazenados no GED,

no inicio ou fim do (arquivo PDF) documento;

XIV. Digitalizar e inserir um novo arquivo em um registro ja existente no GED;

XV.  Pesquisar documentos ja disponiveis no software GED;

XVI. Fazer download de documentos do GED;

XVII.  Possuir assinador digital.

XVII. Possuir automagdo para certificar digitaimente os documentos a serem
digitalizados.

XIX. Permiti que na categoria “A”, todos os tipos de certificado digital sejam aceitos nos
formatos Al, A2, A3, A4.

XX.  Assinador digital padrdo ICP-Brasil.

5.5.6.Conceitos:

a) Al e S1: geracao das chaves é feita por software; chaves de tamanho minimo de 1024
bits; armazenamento em dispositivo de armazenamento (como um HD); validade maxima
de um ano;

b) A2 e S2: geracdo das chaves é feita por software; chaves de tamanho minimo de 1024
bits; armazenamento em cartdo inteligente (com chip) ou token (dispositivo semelhante a
um pendrive); validade maxima de dois anos;

c) A3 e S3: geracao das chaves é feita por hardware; chaves de tamanho minimo de
1024 bits; armazenamento em cartdo inteligente ou token; validade maxima de trés anos;

d) A4 e S4: geracao das chaves é feita por hardware; chaves de tamanho minimo de
2048 bits; armazenamento em cartdo inteligente ou token; validade maxima de trés anos.

VI. DA ORGANIZACAO, INDEXAGCAO E ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS

6.1. A Contratada devera prestar assessoramento técnico na organizacao e indexacao
dos documentos dentro do sistema em conformidade com metodologia arquivistica, para
proporcionar a organizagao:

a) Garantir a integridade dos documentos durante o processo de digitalizagao;
b) Utilizando tratamento recomendado aos documentos como retirada de poeira e
desamassamento dos documentos, e outros procedimentos afins;

6.2. Durante o processo de coleta de novos documentos e implantacdo dos servicos
anteriormente descritos, manter a documentacao da contratante disponivel para consulta,
desarquivamento e posterior arquivamento, ou seja, a contratada devera possuir um
plano de contingéncia para que nédo haja a descontinuidade na prestacao dos servigos de
gerenciamento da documentacao as areas da contratante.

VIl. DA DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS
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7.1. Os documentos serao digitalizados na Prefeitura, onde a Contratada devera montar
um hird de digitalizacdo, fornecendo minimo 01(um) scanner necessario para o bom
desenvolvimento dos servigos, e um (01) funcionario devidamente identificado.

7.2. Em situacdo extraordinaria em que a contratante venha a precisar do documento
fisico que esta em processo de digitalizacédo, a contratada devera retirar o lote da linha de
producéo, digitalizar o documento solicitado e anexa-lo no software GED, para possibilitar
a consulta pelo usuario, ou protocolar e devolver a unidade organizacional da contratante,
conforme o caso.

7.3. Abertura do lote de documentos e conferéncia de seu conteudo, informando
imediatamente a contratante a existéncia de eventuais inconsisténcias ldentificadas.

7.4. Preparacdo dos documentos: nessa etapa serdo realizados o manuseio de cada
lote de documentos, para garantir sua qualidade e ordenacédo, mediante os seguintes
procedimentos:

7.4.1. Retirada de clipes, grampos e objetos estranhos;

7.4.2. Desfazimento de encadernacdes, quando for o caso;

7.4.3. Higienizacdo dos documentos;

7.4.4. Agrupamento dos documentos por titulo documental e em ordem sequencial
correta;

7.4.5. Elaboracdo de indices, por lote de documentos que ndo ultrapassem vinte
paginas, contendo atributos tais como descricdo padronizada do titulo documental,
departamento de origem, referéncia do lote de documentos quanto a datas de inicio e fim
a que se referem, sua sequéncia alfabética ou outros parametros de identificacéo,
conforme sua natureza, utilizando-se em média trés campos que devem ser indexados
com até 40 caracteres, e inserir a indexacdo no software GED, de modo a garantir a facil
e imediata rastreabilidade das imagens digitalizadas;

7.4.6. Insercao dos indices no software de gerenciamento eletrénico de documentos;

7.4.7. ApoOs a preparacao e indexacao, os documentos deverao ser digitalizados através
do médulo do software GED.

7.5. Requisitos da captura das imagens:

7.5.1. Processar documentos nos formatos A3, A4, carta e oficio, em gramaturas
variando de 50 a 180 g/m?;

7.5.2. Coloracéo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;
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7.5.3. Resolugdo da captura: 200 DPI, no minimo, ou superior de acordo com a
caracteristica do documento;

7.5.4. Codificacdo de imagens: Padrao TIFF ou PDF, a critério da contratada;

7.5.5. Tamanho ideal do arquivo PDF: 75 kb por imagem de informacéo textual e 150 kb
para fotos ou desenhos.

7.5.6. Tamanho ideal do arquivo TIFF: 25 kb por imagem de informacao textual e 100 kb
para fotos ou desenhos;

7.5.7. Durante a etapa de digitalizacéo, deverao ser utilizados scanners de producéo até

formato A3, com as seguintes caracteristicas minimas, para garantir a qualidade das

imagens:

a) Tracionamento (alimentacdo) automatica;

b) Digitalizacéo frente e verso no modo alimentador automatico;

c) Processamento automatico do arquivo de Imagem, de acordo com o tipo e tamanho do
papel a ser convertido, permitindo a manutencdo da boa qualidade da imagem do
documento, no que se refere a sua nitidez e legibilidade, além de estabelecer padrbes

gue garantam os tamanhos médios dos arquivos em baixos niveis;

d) Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que nao facam parte
do original em papel;

e) Deskewing: Alinhamento automatico das informacfes existentes no original. Este
recurso é de extrema importancia para a precisao de um futuro reconhecimento optico;

f) Speckle removal: Remocéo de sujeiras (pontos) da imagem, provendo uma maior
compressdo do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de
reconhecimento;

g) Remocéo de sombras, Deshade;

h) Remocéo de linhas horizontais e verticais;

i) Eliminag&o/limpeza de bordas pretas;

i) Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

k) Possibilidade de criacdo de perfis de tratamento de imagem;

I) O equipamento de captura devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais
como paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercao e atualizacao de

Rua Campo Grande, 1585 - CEP - 79.965-000 - Fone: (67) 3476-3500
CNPJ 15.403.041/0001-04

e-mail: licitacao@itaquirai.ms.gov.br Prefeitura Municipal de -
E.S.N. ITAQUIRAI

Trabalhando para todos



PREFEITURA DE ITAQUIRAI

ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
Departamento de Licita¢des e Contratos

imagens de paginas integrantes do documento digitalizado, mantida a integridade
original dos documentos fisicos e a ordem cronolégica dos mesmos;

m) O referenciamento das imagens com os indices gerados podera ser do tipo manual ou
automatico. Devera ser utilizada solucao tecnolégica de Document Imaging capaz de
se adequar aos diferentes tipos de indexacgdo e documentos, a qual devera conter:

n) Controle de acesso aos indexadores;

0) Sistematica para digitacao;

p) Definicdo de zonas para separacao légica dos documentos;

q) Definicdo de zonas para identificagdo automatica do formulario;

r) Verificagdo do campo indexado com recurso de auto-zoom;

VIIl. DO CONTROLE DE QUALIDADE DAS IMAGENS

8.1. O Técnico de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela

checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a

gualidade de todas as imagens capturadas, bem como a sequencia e integridade dos

documentos digitalizados;

8.2. Verificar a quantidade de imagens geradas por documento consistindo com o

guantitativo de documentos fisicos do lote. Esta pratica de controle podera identificar néo

conformidades quanto a falta de versos ou duplicidade de paginas;

8.3. Verificagdo da qualidade da Indexacdo: Verificar se o0os documentos foram
corretamente indexados conforme padréo definido;

8.4. Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de
nitidez e legibilidade;

8.5. Remontagem e Devolucédo de Documentos;
8.6. Ao final do processamento, os lotes de documentos serdo rearquivados no servi¢co
de guarda de documentos, obedecendo-se o sequenciamento definido nas etapas de

preparacéo e indexacédo dos mesmos, com 0 acompanhamento do Arquivista;

8.7. Ao final do Contrato o CONTRATADO devera fornecer um backup das imagens
digitalizadas.

IX. DA PROVA DE CONCEITO

9.1. Encerrada a fase de lances, o Pregéo sera suspenso e o licitante detentor do menor
preco, devera, no prazo maximo de até 02 (duas) horas para apresentar o software de
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gerenciamento de documentos junto a Comissdo para fins de comprovacdo de pleno
atendimento aos requisitos minimos constantes do presente Termo de Referéncia;

9.2. A licitante sera responsavel por apresentar, dentro do prazo de inicio estabelecido,
a solucéo ofertada instalada e em perfeito funcionamento em hardware préprio;

9.3. Todos os equipamentos para a apresentacdo também seréo de responsabilidade da
licitante, ficando o 6rgao apenas obrigado a fornecer um link de internet sem restricdes
gue possa prejudicar a apresentacgéao;

9.4. A prova de conceito tera a duracéo de até 02 (duas) horas, prorrogaveis a critério do
Pregoeiro;

9.5. Durante a prova de conceito o Pregoeiro e a Comissdao ird avaliar as
funcionalidades exigidas no item 5 do Termo de Referéncia;

9.6. Nao sera permitido durante a prova de conceito o0 uso de apresentacdes em slides,
videos ou quaisquer outras que ndo seja o sistema que sera fornecido para a solicitante;

9.7. Durante a prova de conceito as demais licitantes ndo poderdo realizar perguntas
diretamente a licitante avaliada. Eventuais questionamentos devem ser entregues por
escrito ao Pregoeiro e da Comissao, que irdo avaliar a pertinéncia dos mesmos;

9.8. Caso a empresa vencedora ndo consiga realizar a prova de conceito de acordo com
as caracteristicas acima, incluindo o prazo de execucéao, ela sera desclassificada, sendo
convocada para 0 processo a proxima empresa classificada na posi¢cdo imediatamente
subsequente;

9.9. Todos os custos relativos a prova de conceito ficardo a cargo da licitante, a qual ndo
tera direito a qualquer indenizacgéao, inclusive no caso de reprovacao;

X. DA EQUIPE TECNICA

10.1. Equipe técnica deverd ser composta com no minimo: 01 (um) Arquivista/
Bibliotecario; 01 profissional com Certificacdo em CDIA ou CDIA+, e 01 (um) Profissional
com formacédo superior na area de Tecnologia da Informagédo com diploma reconhecido
pelo Ministério da Educacao;

Xl. DO PRAZO DOS SERVICOS
11.1. A empresa devera executar os servicos em um prazo de 04 (quatro) meses,

contados a partir da data de assinatura do Contrato, podendo ser prorrogada por acordo
de partes em conformidade com a Lei n°. 8.666/93.

Itaquirai/MS, 01 de setembro de 2020.
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Mauro José Gutierre
Secretario Municipal de Administracéo
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ANEXO I

PREFEITURA DE ITAQUIRAI

ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
Departamento de Licita¢des e Contratos

FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA

ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL )
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAQUIRAI

CNPJ: 15.403.041/0001-04
Rua Campo Grande, 1585
CEP: 79.965-000
Telefone: 67-3476-3500

PREGAO PRESENCIAL
Ne. /2020

Processo: _ /2020
Data do Processo: __/_ /2020

Fornecedor:

Endereco:

Cidade: Telefone:

CNPJ: e-mail:

Validade da Proposta: Banco:
Condic¢oes de Pagamento: Agéncia:

Prazo de Entrega/Execucéo: Conta Corrente:

. . Valor
ltem Descricéo Unidade Qtde Onit. Total
Servico de Gestdo Documental
com recursos tecnoldgicos N
01 (Software de Gerenciamento Mes 04
Eletrénico de Documentos).
Local e Data: .......cccevveeeiiiiiiiiiee e

Carimbo e assinatura do fornecedor

Rua Campo Grande, 1585 - CEP - 79.965-000 - Fone: (67) 3476-3500

CNPJ 15.403.041/0001-04
e-mail: licitacao@itaquirai.ms.gov.br

E.S.N.

itura Municipal de

ITAQUIRAI
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ANEXO 11l

DECLARACAO DE HABILITACAQ

(Nome da Empresa) ,
CNPJ/MF  n°, , Situada (endereco
completo) , declara, sob as penas da Lei,
nos termos do Inciso VII, art. 4° da Lei Federal n°. 10.520/2002, que cumpre plenamente
0s requisitos da habilitacdo exigidos no Edital de Pregdo Presencial n°. _ /2020,
autorizado pelo Processo n®. _ /2020.

Por ser expressa manifestacdo da verdade, firmo o presente.

( ) de de 2020.
Cidade estado

Carimbo do CNPJ/MF e assinaturado
Representante legal da empresa
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ANEXO IV

DECLARACAOQ DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS

Declaramos, sob as penalidades cabiveis, a inexisténcia de fatos que impeca a
nossa empresa de participar de licitagbes publicas, e compromete-se informar a qualquer
tempo, sob as penas da Lei, a existéncia de fatos supervenientes impeditivos da sua
habilitagéo, na forma determinada no § 2°, do art. 32 da Lei Federal n°. 8.666/93

( ) de de 2020.
Cidade estado

Carimbo do CNPJ/MF e assinaturado
Representante legal da empresa
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ANEXO V

DECLARACAQO NOS TERMOS DO INCISO XXXIIl DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO
EEDERAL

Pregéo Presencial n°. /2020
Processo n°. /2020

......................................................................................... , inscrito no CNPJ/MF sob o n°.
................................................ , por intermédio de seu representante legal o (a) Sr (a)
........................................................... , portador (a) da Carteira de Identidade n°.
................................... e do CPF/MF n® ......................................, DECLARA, para fins do
disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993,
acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1.999, que ndo emprega menor de
dezoito anos e trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz ( ).

- MS, de de

Assinatura do representante legal da empresa

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO N° __ /2020
CONTRATO N° ___ /2020

A PREFEITURA DE ITAQUIRAI/MS, pessoa juridica de direito publico interno, com sede

na Rua , n° __, Centro, - MS, inscrito no C.N.P.J. sob
o N° , nheste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr.
, brasileiro, casado, portador do RG n.° , SSP/
e CPFn.° , residente e domiciliado na Rua ,
n° , Bairro , - MS, doravante denominado
Contratante e de outro lado a empresa , pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJMF sob o n.° , com
estabelecimento na , Bairro , ha cidade
, doravante denominada Contratada, representada neste ato
por , (nacionalidade, estado civil, profissdo), portador da Cl sob
o RG n° , expedida pela SSP/ , € inscrito no CPF
n.c , residente e domiciliado na Rua
Ne° , Bairro , na Cidade de , € perante as

testemunhas abaixo firmadas, pactuam o presente Contrato, cuja celebracdo foi
autorizada pelo despacho de homologacdo do processo de Pregdo Presencial n°
12020, realizado nos termos da Lei Federal n°. 10.520/2002, regulado
subsidiariamente pela Lei Federal n°. 8.666/93 em sua atual redacgdo, e na Lei Municipal
n°. 2.097/2009 de 04/03/2009, atendidas as clausulas e condi¢fes que se enunciam a
seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de Gestdo Documental visando andlise e avaliagdo da sistematica
existente na Prefeitura de Itaquirai/MS, com proposicdes de recomendacdes técnicas
arquivistas de acompanhamento e melhorias, por meio da definicdo e aplicacdo de
diretrizes, normas, recursos tecnolégicos e capacitacdo, visando disponibilizar de forma
eficiente, as informacfes relevantes para a realizacdo de suas atividades, em
conformidade com Anexo | — Termo de Referencia, parte integrante deste Edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA E REGIME DE EXECUCAO: O objeto deste
contrato sera realizado por execucgao indireta.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO: Da-se a este
contrato o valor global de R$ ( ), para prestagéo de
servigcos do objeto previsto na clausula primeira, e para o periodo mencionado na clausula
quarta.

§ 1° - Os pagamentos devidos a contratada serdo efetuados na Tesouraria da Prefeitura
Municipal de -MS, apds a execucao do objeto, em até 30 (trinta), e
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mediante a apresentacdo de faturas ou notas fiscais devidamente atestadas e visadas,
por funcionarios da Prefeitura de -MS.

§ 2° - O critério de reajuste dos prec¢os contratados sera com base no Inciso XI do Art. 40,
da Lei Federal n° 8.666/93, em sua atual redacdo, e no mesmo percentual e data dos
reajustes determinados pelo 6rgdo competente do Governo Federal, ou da variacdo
efetiva do custo da producéo e precos atuais de mercado local ou regional, mediante
pesquisa de precos, ou ainda na variagdo mensal do IGPM (FGV).

8§ 3° — Ocorrendo atraso no pagamento, desde que este ndo decorra de ato ou fato
atribuivel a Contratada, aplicar-se-a o indice IPCA (IBGE), a titulo de compensacéao
financeira, que sera o produto resultante do mesmo indice do dia anterior ao pagamento,
multiplicado pelo nimero de dias de atraso do més correspondente, repetindo-se a
operacao a cada més de atraso.

8 4° - O preco contratado compreende todos os custos diretos e indiretos, inclusive os
resultantes da incidéncia de quaisquer tributos, contribuic6es ou obrigacdes decorrentes
da legislacao trabalhista, fiscal e previdenciaria a que suijeito.

§ 5° - Caso se faca necessaria a retificacdo de fatura por culpa da Contratada, o prazo
terd sua contagem suspensa até a data de reapresentacéo da fatura ao 6rgéo, isenta de
erros, dando-se, entéo, prosseguimento a contagem.

CLAUSULA QUARTA - O PRAZO: O prazo de vigéncia do presente Contrato é de 04
(quatro), contados a partir da data de sua assinatura.

CLAUSULA QUINTA - DA DESPESA: As despesas decorrentes da execucdo do
presente Contrato, correrdo por conta da seguinte dota¢do orcamentaria:

CLAUSULA SEXTA — DA FISCALIZAC}AO: Cabe a Contratante, a seu critério e
através da Secretaria Municipal de Administracéo, exercer ampla, irrestrita e permanente
fiscalizacdo de todas as fases de cumprimento do presente contrato, e, a Contratada
declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspecao, verificagdo e
controle a serem adotados pelo Contratante.

CLAUSULA SETIMA — DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

I. A Administrac@o e os atos de controle do Contrato decorrente da presente licitacéo,
sera do Setor de Compras do Municipio de Itaquirai/MS.

II. A Administracdo nomeia o(s) fUNCIONANO(S) ...vvvveveeeciiieiiee e icciiiie e, , portador do
CPFNO ., , lotado na Secretaria Municipal de ...........ccccevvveeeee , como FISCAL
do Contrato, cabendo a ele(s) toda a Fiscalizacdo para o fiel cumprimento de todos os
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atos previstos neste Documento por parte da(s) empresa(s) vencedora(s) do Certame.

IIl. Fica como responsabilidade do FISCAL, acionar tanto o Departamento de Licitacéo,
como o Assessor Juridico sob qualquer descumprimento das regras do Contrato por
parte das empresas, sendo que todos os comunicados deverdo ser feitos por escrito.

IV. O FISCAL do Contrato devera ser comunicado, bem como possuir copia de todos os
pedidos realizados pelo Departamento de Compras para possuir conhecimento de todos
0s Atos praticados.

V. A Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos devera comunicar o FISCAL
guando da chegada dos objetos para que o mesmo realize a conferéncia.

PARAGRAFO UNICO — A Contratada permitira e oferecera condi¢des para a mais
ampla e completa fiscalizacdo, durante a vigéncia deste Contrato, fornecendo
informacBes, propiciando o acesso a documentagdo pertinente e atendendo as
observacdes e exigéncias apresentadas pela fiscalizacado.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA: Constituem
obrigacdes da Contratada, além das demais previstas neste Contrato ou dele
decorrentes:

I. Executar os servigos, objeto deste Contrato, no prazo proposto e em conformidade
com as especificacfes exigidas no Edital;

II. Manter, durante a execucdo do Contrato, todas as condi¢cbes de habilitacdo e
gualificacéo exigidas na licitacdo que deu origem a este ajuste;

IIl.  Assumir, com exclusividade, todos os encargos, impostos e taxas que forem devidos
em decorréncia do objeto deste Contrato, bem como as contribuicbes devidas a
Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho,
transito, e outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento do objeto
pactuado;

IV. Assumir, como exclusivamente suas, as responsabilidades pela idoneidade e pelo
comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por
quaisquer prejuizos que sejam causados ao Contratante ou a terceiros;

V. Apresentar, quando solicitado pelo Contratante, a comprovacdo de estarem sendo
satisfeitos todos os seus encargos e obrigacdes trabalhistas, previdenciarios e fiscais;

VI. Responder perante ao Contratante e terceiros por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora ou de sua omissdo, na conducdo do objeto deste
instrumento sob a sua responsabilidade ou por erro relativos a execucao do objeto deste
Contrato;

VII. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissfes ou erros na
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elaboracéo de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas ou perda
de descontos para o Contratante;

VIl Instruir o fornecimento do objeto deste Contrato com as notas fiscais
correspondentes, juntando cépia da solicitacdo de entrega (requisicéo);

IX. Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infracdes a que houver dado
causa,

X. A Contratada se obriga a manter atualizado o seu endereco mediante comunicacao
por escrito nos termos do presente contrato, sob pensa de ter como valido o endereco
indicado no contrato, até mesmo para efeito de citacdes, notificacbes e comunicacoes;

XI. Na&o transferir em hipétese alguma este instrumento contratual a terceiros.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAQC)ES DO CONTRATANTE: Constituem obrigacdes
do Contratante:

I.  Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

II. Fornecer e colocar a disposicdo da Contratada todos os elementos e informacgbes
gue se fizerem necessarios a execucgao do fornecimento;

IIl. Proporcionar condi¢Bes para a boa consecucao do objeto deste Contrato;

IV. Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades
observadas no cumprimento deste Contrato;

V. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

VI. Fiscalizar o presente Contrato através do Orgdo competente;

VIl. Acompanhar a entrega dos produtos efetuada pela Contratada, podendo intervir
durante a sua execucéo, para fins de ajustes ou suspenséo da entrega.

CLAUSULA DECIMA — DA ENTREGA E ACEITE DO OBJETO: O objeto devera ser
executado no local indicado pela Secretaria Municipal de Administracdo, de acordo com o
Termo de Referéncia do Edital desta licitacao.

8 1° - A Contratada obriga-se a executar o objeto a que se refere este Contrato, conforme
guantitativo e especificagbes descritas na Proposta, sendo de sua inteira
responsabilidade a adequacdo daqueles que ndo estejam em conformidade com as
referidas especificacdes.
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§ 2° - O recebimento do objeto se efetivara, em conformidade com os arts. 74, |, e 76 da
Lei Federal n° 8.666/93, mediante termo de recebimento, expedido por servidor
responsavel do Orgdo competente, apds a verificacdo da qualidade, quantidade,
caracteristicas e especificacées.

8 3° - Na execucdo do objeto, nos termos acima, se a qualquer tempo durante a sua
utilizacdo normal, vier a se constatar fatos supervenientes que os tornem incompativeis
com as especificacbes, proceder-se-a a imediata substituicdo do mesmo, contados da
comunicacéo da irregularidade pelo Orgao.

§ 4° - Especificar na Nota Fiscal: preco unitario, inclusive os centavos, incluidas todas as
taxas, impostos, frete, e demais despesas.

§ 5° - Relativamente ao disposto na presente clausula, aplicam-se, subsidiariamente, as
disposictes da Lei Federal n°. 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS: Nos termos do
art. 86 da Lei Federal n°. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento)
sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no
fornecimento do objeto deste Contrato, até o limite de 10% (dez por cento) do valor total
do contrato.

PARAGRAFO UNICO - Pela inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas,
garantidas a prévia defesa, a Administracdo podera aplicar a Contratada as seguintes
sancgoes:

I.  Adverténcia por escrito, quando a Contratada praticar irregularidades de pequena
monta;

II.  Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao
total, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos contados da comunicacédo oficial;

lll. Por infracdo de qualquer outra clausula contratual ndo prevista nos subitens
anteriores, serd aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
fornecimento, cumulavel com as demais sancdes, inclusive rescisdo contratual, se for o
caso;

IV. Quaisquer multas aplicadas deverdio ser recolhidas junto ao Orgdo competente no
prazo de até 15 (quinze) dias corridos contados da comunicacgéao oficial, podendo, ainda,
ser descontadas de qualquer fatura ou crédito existente a critério do Contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO: A rescisdo do contrato poderé ser:

I. determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados
nos incisos | a Xll e XVII do art. 78 da Lei Federal n°. 8.666/93;

II. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagao,
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desde que haja conveniéncia para a Administracao;
IIl. judicial, nos termos da legislacéo;

8§ 1° - A Contratada reconhece os direitos da Administracdo, em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei Federal n°. 8.666/93.

§ 2° - A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacado escrita
e fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Fica o presente contrato para todos os efeitos de
Direitos, vinculado ao Edital do Pregdo Presencial n°. __ /2020.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — Aos casos omissos neste instrumento, por ocasido da
execucao do objeto, serdo aplicaveis a Legislacdo pertinente a espécie, nos termos do
inciso XIl do Art. 55 da Lei n°. 8.666/93, em sua atual redacéo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS ALTERACOES: O presente Contrato podera ser
alterado, nos casos previstos na legislagdo pertinente, para ajuste de condicbes
supervenientes que impliquem em modificacoes.

PARAGRAFO UNICO - Qualquer alteracdo nas condi¢des ora estipuladas neste
Contrato devera ser feita mediante Termo Aditivo, devidamente assinado pelos
representantes legais das partes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO DO CONTRATO: Dentro do prazo
regulamentar, o Contratante providenciara a publicacdo em resumo, do presente
contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO: O foro do presente contrato ser4 o da Comarca
da cidade de Itaquirai/MS, excluido qualquer outro.

E, para firmeza e validade do que aqui ficou estipulado firmam o presente
instrumento, com 02 (duas) coOpias de igual teor, as partes contratantes e duas
testemunhas que a tudo assistiram.

-MS, ---- de -------------- de 2020.
CONTRATANTE CONTRATADA
PREFEITURA MUNICIPAL DE Rep.
Rep.
TESTEMUNHAS:
CPF/MF CPF/MF
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A Empresa , inscrita no CNPJ/MF n°
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
, portador (a) da Carteira de Identidade n°
expedida pela SSP/ e de CPF n°
DECLARA, para fins do disposto no item 4 do Edital do Pregdo Presencial n°. __ /2020,
sob as sancdes administrativas cabiveis e sob penas da Lei, que esta empresa, na
presente data, é considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso I, art. 3° da Lei Complementar n°. 123/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso I, art. 3° da lei Complementar n°.
123/12006.

DECLARA ainda que a empresa esta excluida das vedacgbes constantes do paragrafo 4°
do artigo 3° da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006.

(localidade) , de de 2020.

(Representante Legal empresa) Contador/Técnico e n°. CRC

OBS.: A declaracdo acima deverd ser assinalada com um “X", ratificando-se a
condicdo juridica da empresa licitante.
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ANEXO Vil

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Pregéo Presencial n°. ....
Processo n°. ....

A empresa , Inscrita no
CNPJ ne°. , com telefone ,
tendo como seu representante legal o Sr.(a)
atesta para os devidos fins que a empresa
forneceu/fornece os produtos/servicos iguais ou semelhantes ao objeto do referldo
pregédo, sendo cumpridora dos prazos e termos firmados na contratagdo, ndo havendo
contra a mesma, nenhum registro que a desabone.

Cidade/UF, ..... (o [ de 20.....

(Nome completo por extenso do responsavel pela Pessoa Juridica)
(carimbo do CNPJ)
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