MUNICIPIO DE ITAQUIRAI - ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ 15.403.041/0001-04

DECRETO N° 5563/2024

a r LBLaCADY : “Dispde sobre o encerramento de mandato
' Dia &N 27 ch 3%7 ! estabelecendo  normas  relativas a
Jomnal__ e/l &2 /1 t execucdo orcamentdria, financeira e
patrimonial e a elaboragdo dos balancos
gerais do Municipio de Itaquirai/MS, no
exercicio de 2024, e dié outras
providéncias.”
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Thalles Henrique Tomazelli, Prefeito Municipal de Itaquirai,
Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes legais que lhe confere
a Lei Organica do Municipio;

v Considerando a elaboracio do balanco anual em atendimento as
exigéncias contidas nas normas contébeis, em especial no MCASP -
Manual Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico, na Lei 4.320/64 e na
Lei de Responsabilidade Fiscal;

v Considerando a normatizacdo dos prazos para encerramento das
aquisigGes de bens e contratagdo de servigos, dos processos licitatérios e
da execugdo orcamentéria;

v Considerando a necessidade de estabelecer prazos para procedimentos
de pagamento de despesas e inscricio de restos a pagar e outros
procedimentos contabeis para encerramento de mandato:

DECRETA:

Art.1° O encerramento da execugdo orcamentdria, financeira e
contdbil do exercicio de 2024 deve observar os preceitos constantes neste
Decreto, sem prejuizo do principio da anualidade do orgamento, previsto no
art. 2° da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964, e do regime de
competéncia determinado pelo art. 50, inciso II, da Lei Complementar Federal
n° 101, de 04 de maio de 2000.
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Art.2° Os 6rgédos do Poder Executivo, da administracdo direta e
indireta, regerdo suas atividades de acordo com as normas instituidas neste
Decreto, na Lei n° 101/2000, na Lei 4.320/64 e demais normas sobre o assunto.

CAPITULO I
DO ENCERRAMENTO DOS CONTRATOS

Art. 3° Os Secretdrios Municipais e demais ordenadores de
despesas deverdo providenciar o encerramento dos contratos de prestagdo de
servigos e aquisicao de bens e consumo, cuja continuidade néo seja essencial ao
interesse publico e & manutencdo das atividades administrativas, até 29 de
novembro de 2024.

Paragrafo tnico - Os Secretdrios Municipais de cada pasta e os
demais ordenadores de despesas ficam responsaveis por elaborar as
justificativas dos contratos de prestacdo de servigos e de aquisido de bens
visando sua supressao, ou se for o caso, a rescisdo, desde que ndo prejudique o
atendimento as fungdes publicas essenciais.

Art. 4° Aos compromissos financeiros resultantes de Convénios,
termos de ajustes ou transferéncias voluntarias realizadas com outros entes da
federacdo ndo se aplicam as normas estabelecidas no artigo anterior.

CAPITULO 11
DO PLANEJAMENTO FINANCEIRO

Art. 6° As Secretarias terdo até o dia 14 de novembro de 2024 para
encaminharem a Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas, os saldos de
empenho passiveis de cancelamento com suas respectivas justificativas.

CAPITULO III
DO ENCERRAMENTO DOS PROCESSOS LICITATORIOS

Art. 7° A realizacdo de processos licitatérios com recursos
préprios obedeceré aos seguintes prazos limites:
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[ Fica vedado a partir de 14 de novembro de 2024 a abertura
de novos processos licitatérios, para aquisicdes neste exercicio, a serem pagos
com recursos préprios do municipio;

II.  Fica vedado a partir de 29 de novembro de 2024 a abertura
de novos processos licitatérios a serem pagos com recursos vinculados,
transferéncias legais e de emendas parlamentares da Unido e do Estado e outros
ndo considerados como recursos proprios, para aquisi¢des neste exercicio.

CAPITULO IV
DA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO E EMISSAO DE EMPENHO

Art. 8° O prazo maximo para emissio de Autorizacio de
Fornecimento - AF aos fornecedores e prestadores de servigos, serd o dia 22 de
novembro de 2024, ap6s essa data ndo sera permitida sua emissao.

Art. 9° A emissdo de empenhos de despesa com recursos préprios
do municipio serd realizada até o dia 22 de novembro de 2024, condicionada a
disponibilidade de recursos financeiros existentes na tesouraria.

Paragrafo tnico - A vedagdo de emissdo de empenho de despesa
com recursos proprios previsto no “caput” tem como exce¢dao os empenhos de
despesa com pessoal e encargos, despesas com pagamento de dividas de longo
prazo, despesas com energia elétrica, abastecimento dgua e telefonia, despesas
necessdrias para cumprimento de indices constitucionais e contratos objeto de
processos licitatérios abertos ou em andamento.

CAPITULO V
DO PAGAMENTO

Art. 10 A emissdo de ordem de pagamento obedecera aos
seguintes prazos limites:
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L. A folha de pagamento do décimo terceiro saldrio serd paga até o
dia 20 de dezembro e a folha de dezembro, bem como férias e rescisdes serdo
pagas até o dia até 30 de dezembro de 2024;

II. os pagamentos relativos a amortizagdo e encargos da divida
ptblica debitados a conta de transferéncias do Estado ou da Unido, e outros
débitos descontados diretamente de contas bancarias e o pagamento da folha de
servidores e encargos poderao ser realizadas até o dia 31 de dezembro de 2024.

Art. 11 Fica determinado o dia 10 de dezembro de 2024 como data
limite para os drgdos da administragdo municipal encaminharem as notas
fiscais e ou recibos para conferéncia e liquidacdo, excetuando-se apenas os
servicos/aquisi¢cdes de transporte, limpeza urbana, obras, alimentagao escolar,
combustivel e aluguéis, com excegdo dos pagamentos de contratos mensais, que

vencem em dezembro, os quais poderdo ser emitidas notas até 20 de dezembro
de 24.

I - As notas fiscais emitidas ap6s as datas referidas no
“captu”deverdo ser processadas no inicio do exercicio de 2025, sendo
consideradas despesas empenhadas em liquidagdo, que sdo aquelas em que
houve o adimplemento da obrigacdo pelo credor (contratado), caracterizado
pela entrega do material ou prestacdo do servico, estando na fase de verificacdo
do direito adquirido, ou seja, tem-se a ocorréncia do fato gerador da obrigagdo
patrimonial, todavia, ainda ndo se deu a devida liquidagdo, nos termos do item
4.4.2.2. Em Liquidacdo do Capitulo 4 - despesa orgamentéria, no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP 10° Edigdo - 2023, valido
para 2024.

I - As notas fiscais, recibos, medi¢des e/ou relatérios
comprobatérios dos servicos prestados ou material entregue, enviadas na data
estipulada no “caput” e que forem devolvidas pelo setor de liquidagdo para as
respectivas secretarias fazerem eventuais corregdes, ajustes ou juntada de
documentos, a mesma terd um prazo de 01 (um) dia ttil do recebimento para
fazerem a devolutiva ao setor responsavel para prosseguir com a liquidagéo,
findado este prazo ficam sujeitas ao processamento no exercicio de 2025.
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IIl - Os pagamentos de processos devidamente analisados e
liquidados, ocorrerdo até o dia 20 de dezembro de 2024, conforme a
disponibilidade de recursos financeiros, com excecio a processos de
pagamentos mensais e os oriundos de recursos de convénios, obedecendo a
ordem cronolégica de liquidagao.

Art. 12 As despesas de didrias de pessoal necesséarias até 31 de
dezembro de 2024 deverao ser solicitadas com antecedéncia e pagas até o dia 20
de dezembro de 2024.

Art. 13 A concessdo de Suprimento de Fundos a Servidor fica
limitada ao prazo de 29 de novembro de 2024.

Art. 14 Os responsdveis por Suprimento de Fundos deverdo
efetuar o recolhimento dos saldos ndo aplicados e apresentar a prestacdo de
contas até o dia 20 de dezembro de 2024.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS E RESTOS A PAGAR

Art. 15 Os restos a pagar de anos anteriores processados e cuja
despesa foi devidamente comprovadas deverdo ser pagos até 13 de dezembro
de 2024.

Art.16 Os ordenadores de despesas deverdo providenciar até 29 de
novembro 2024, o cancelamento de restos a pagar ndo processados ou
processados indevidamente cuja despesa ndo sera mais executada.

Art. 17 Os saldos de empenho provenientes de despesas que ndo
serdo concretizadas, por quaisquer motivos, deverdo ser anulados até 29 de
novembro de 2024.

Art. 18 Serdo consideradas para fins de inscricio em Restos a
Pagar Nao Processados, desde que haja disponibilidade financeira as despesas
do exercicio relativas a:
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[ - Compromissos resultantes de contratos, convénios celebrados,
acordos, ajuste ou instrumento congénere;

I - Amortizagao e encargos da divida;

IIl - Servigos pablicos e fornecimento de bens considerados de
natureza continuada;

IV - Servigos de engenharia e obras em andamento.

Art. 19 O cancelamento de empenhos e inscrigdo de restos a pagar
deverdo obedecer ao seguinte:

L Poderao ser inscritas em Restos a Pagar no exercicio de 2024
as despesas empenhadas e efetivamente liquidadas, que possuam recursos
financeiros para o respectivo pagamento, na forma do artigo 42 da Lei
Complementar n° 101/2000;

IL. Poderao ser inscritas em Restos a Pagar no exercicio de 2024
as despesas empenhadas e ndo processadas referentes a servicos e
fornecimentos continuos e ou execugdo de obras que possuam recursos
financeiros para o respectivo pagamento, na forma do artigo 42 da Lei
Complementar n° 101/2000;

III.  Os saldos de empenhos referentes a despesas que nio se
enquadrem nos incisos I e II anterior deverdo ser anulados pelo ordenador de
despesas;

IV.  Serdo anulados até o dia 31 de dezembro de 2024, apés a
liquidagao e pagamento das faturas do més, todos os saldos dos empenhos
emitidos por estimativa, tais como os referentes a servicos de fornecimento de
energia elétrica, agua, telecomunicagdes, bem como os saldos dos empenhos
por estimativa referentes as despesas de pessoal;

V. Poderdo ser empenhadas e inscritas em restos a pagar, as
despesas com pessoal e encargos referentes a0 més de dezembro de 2024 e
programadas para pagamento no més de janeiro/2025, periodo em que o
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municipio devera ter ingressados os recursos financeiros correspondentes, caso
ndo sejam apurados outros recursos até o dia 31 de dezembro de 2024;

VI.  Poderao ser inscritos em restos a pagar processados e nio
processados os empenhos vinculados a verbas de convénios ou outros recursos
da Unido ou do Estado, ingressadas ou nao até o dia 31 de dezembro 24, desde
que estejam as verbas comprovadamente comprometidas em sua origem;

VII. A Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas
providenciard o cancelamento dos saldos das contas de restos a pagar
processados e ndo processados relativos aos exercicios anteriores a 2024, e
saldos de empenhos nao processados, mediante autorizacdo de seu Secretério.

§1° Fica a Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas
autorizada a cancelar os saldos de restos a pagar processados ou nao
processados no Balango do exercicio de 2024 e anteriores, considerados
insubsistentes ou que nao estdo devidamente legalizados e autorizada a anular
empenhos ou de saldos de empenho até dia 31 de dezembro de 2024.

§2° O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia dos
cancelamentos efetuados na forma deste Decreto, poderé ser atendido a conta
de dotagdo constante da Lei Orcamentaria Anual ou de créditos adicionais
abertos para esta finalidade no exercicio em que ocorrer o reconhecimento da
divida.

Art. 20 As receitas reconhecidas e ndo arrecadadas até 31 de
dezembro de 2024 poderdo constar do ativo do Balanco Patrimonial e do
Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais, nas variacdes ativas,
independentemente de ter ocorrido o recebimento, de acordo com normas
legais.

Art.21 A Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas devera
fazer o levantamento dos valores existentes na Tesouraria no final do exercicio
de 2024, no dia 31 de dezembro de 2024.
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Art. 22 Até o dia 10 de dezembro de 2024 a Secretaria Municipal
de Planejamento e Financas devera solicitar as instituicdes financeiras ou outros
credores a posicdo da divida fundada em 31 de dezembro de 2024 para
inscri¢do no balango patrimonial.

CAPITULO VII
DOS PRECATORIOS JUDICIAIS

Art. 23 A Procuradoria Juridica devera apresentar até 30 de
novembro de 2024 a relagio nominal dos precatérios judiciais para
contabilizacdo desses junto a Prestagdo de Contas do exercicio de 2024, nos
termos do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico (MCASP) e a
relagdo de precatérios recebidos em 2024.

CAPITULO VIII
DO PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

Art. 24 Fica determinado aos servidores responsaveis por bens
moveis de todas as unidades orcamentérias que até 14 de novembro de 2024,
confiram detalhadamente todos os bens que estdo sobre a sua responsabilidade
e proceda a solicitacgdo para que a Secretaria Municipal de Administracdo
atualize no sistema de patriménio, de forma a atualizar os Termos de
Responsabilidade.

Paragrafo tnico - Fica determinado ao Setor de Patriménio que
providencie os Termos de Responsabilidade até 14 de novembro de 2024, e
proceda o escaneamento desses termos, colocando a disposicao dos gestores.

Art. 25 Fica determinado os ordenadores de despesas que até 14
de novembro de 2024, confiram detalhadamente o saldo de bens do
almoxarifado sob sua responsabilidade, mantendo esse controle rigorosamente
em dia até o encerramento do mandato.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 26 Fica determinado aos ordenadores de despesa a
elaboracdo do Relatério de Atividades de 2021 a 2024 de suas unidades
orcamentarias, a ser entregue até 10 de dezembro de 2024, contendo as acdes,
atividades e investimentos realizados ao longo do ano de 2024.

Art. 27 A partir da publicagdo deste Decreto sdo consideradas
urgentes e prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, a execucio
orcamentaria e ao inventério, em todos os 6rgaos e entidades da administracdo
ptblica municipal direta e indireta.

Art. 28 Os servidores municipais e os ordenadores de despesas
respondem nos termos do Estatuto do Servidor Publico e demais normas legais
pelo nao cumprimento ao estabelecido neste Decreto.

Art. 29 As situagdes excepcionais e casos especificos poderdo ser
autorizados pela Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas.

Art. 30 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacio.

Edificio da Prefeitura de Itaquirai-MS, 25 de outubro de 2024.

THALLES HENRIQUE TOMAZELLI
Prefeito Municipal
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