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MUNICIPIO DE ITAQUIRAI
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ 15.403.041/0001-04

DECRETO N° 2516 de 16 de maio de 2013.

“Regulamenta a concessdio, a aplicaciio e a
prestaciio de contas de recursos pablicos
utilizados na modalidade regime financeiro
especial, sob a forma de suprimentos de
fundos no dmbite do municipio de
Itaquirai — Estado de Mato Grosso do
Sul..”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAQUIRAI,
Estado de Mato Grosso do Sul, no uso da competéncia que lhe confere a Lei Municipal
n® 552/2013;

Considerando que a Portaria Conjunta
STN/SOF n°® 3, de 14 de outubro de 2008, que aprova os Manuais de Receita
Nacional e de Despesa Nacional, orienta que cada ente da Federagio deve
regulamentar o seu Regime de Adiantamento, observando as peculiaridades de seu
Sistema de Controle Interno, de forma a garantir a correta aplicacdo do dinheiro
publico;

Considerando que despesas com material de
consumo, prestagdo de servigos pessoa fisica e prestagfio de servigos pessoa juridica

sdo desdobramentos do Grupo Outras Despesas Correntes; e

Considerando a necessidade de uniformizar e

racionalizar o uso dos recursos utilizados sob a forma do Regime Financeiro
Especial,

DECRETA:
Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do

Suprimento de Fundos, criado pela Lei n® 552/2013. constante no anexo Unico a este
ato, cujas normas devem ser observadas pelo Municipio de Itaquirai; gaiﬂ
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Art. 2° O suprimento de fundos serd gerido
pelo Servidor Vanderson Luiz Lopes da Silva — lotado na Secretaria de Saude,

atraves de conta corrente especifica.

Art. 3°: Este Decreto entrard em vigor na data
de sua publicagdio, produzidos seus efeitos a partir de 28 de marco de 2013,
revogados as disposi¢des em contrario.

Itaquirai-MS$, aio de 2013.

RICARDO FAVARO NETO
Prefeito Municipal
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Anexo ao Decreto 2.516 de 16 de maio de 2013.

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento disciplina a concessdo, a aplicagio e a prestagfio de
contas de recursos publicos utilizados na modalidade Regime Financeiro Especial -
RFE, sob a forma de Suprimento de Fundos - SF, no dmbito do Municipio de
Itaquirai-MS, objetivando assegurar a descentralizagdo, a racionalizacio e a

agilizagfo dos servigos.
§ 1° A competéncia para a concessio de SF € do ordenador de despesa.

§ 2° O RFE destina-se a atender as despesas que ndo possam subordinar-se ao
processo normal de aplicagdo, de acordo com o disposto no art. 68 da Lei n® 4.320,
de 17 de mar¢o de 1964.

§ 3° As despesas realizadas sob a modalidade de RFE serdo incorporadas ao
sistema contdbil e integrardo a prestagdio de contas dos respectivos ordenadores de

despesas.

§ 4° O ato de concessdio do RFE importa em delegagdo de competéncia ao
servidor responsdvel para a realizagio de despesas, até o montante concedido,

observadas as normas deste Regulamento.

Art. 2° Autorizada 4 concessdo de RFE serd aberto processo administrativo
para a juntada do Modelo Il deste Regulamento e de nota de empenho, ordem

bancaria e demais documentos necessarios a sua instrugdo.

: O
Art. 3° Em relagdo ao comprovante da despesa realizada com recursos do _:@‘
.
RFE, serd observado o seguinte: S &
S
N
S F
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I - no caso de fornecimento por pessoa juridica, serd exigida a 1* via da nota
fiscal, dentro do prazo de validade, contendo a descri¢do detalhada do material
adquirido ou do servigo prestado, especificando quantidade, prego unitério e total,

bem como outras especificagdes necessarias a identificagiio da despesa realizada:

IT - quando o fornecedor for pessoa fisica, a quitagdo da prestacdo do servigo
serd formalizada por recibo, conforme Modelo V, salvo no caso da alinea ¢ do inciso

Il do § 2° do art. 17 deste Regulamento, cuja quitagdo sera formalizada por recibo;

IIT - o fornecedor do material ou servigo dard quitagio do valor recebido,
colocando a sua assinatura e a data do recebimento no comprovante da despesa,

exceto quando a quitagdio ocorrer mediante autenticacio mecénica ou chancela de

estabelecimento bancario: e

IV - o comprovante da despesa contera, no verso, atestado de que o material
foi recebido ou o servigo foi executado, assinado pelo suprido e outro servidor do

érgdo ou entidade estadual concedente, nfio podendo ser o ordenador de despesa.

Art. 4° Interrompe-se, para todos os efeitos, a aplicagio dos recursos do RFE
pelo impedimento do servidor, ou do titular da unidade administrativa, em caso de
forga maior ou de afastamento provisorio ou definitivo da fungdo exercida, devendo

o motivo ser informado em despacho do ordenador de despesa.

Art. 5° Sem prejuizo da fiscalizag@o e apreciagdo da prestagdo de contas dos
recursos do RFE pelo Tribunal de Contas do Estado, a unidade de administragdo
financeira do orgéio concedente, no prazo de até 70 (setenta) dias contados da data do

recebimento da prestacdo de contas, promovera a analise da documentagéo.

Paragrafo unico. A falha ou irregularidade detectada na analise de que trata o

caput deste artigo podera dar causa ao cumprimento de exigéncia formal pelo
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responsavel, a impugnagdo parcial ou total da prestacdo, ou a aplicagdo de sangdes

que serdo propostas pela referida unidade de administragio financeira.
Art. 6° Dara causa ao cumprimento de exigéncia formal:

I - a falta de atendimento as formalidades que ddo aos documentos ou a

prestagdio de contas cunho de autenticidade, legitimidade e legalidade, tais como:
a) atestagfio da efetiva prestagdo de servi¢os e do recebimento de materiais;

b) visto, assinatura ou recibo em documentos integrantes da prestagio de
contas, bem como corre¢do de calculo ¢ outras formalidades que possam ser
reparadas sem modificagdo da estrutura da prestagio de contas, desde que ndo
pressuponham a existéncia de fraude, ma-fé ou dolo cometidos com o propésito de

ludibriar a a¢fo fiscalizadora; e
I1 - a falta de qualquer documento que deva integrar a prestagio de contas.
Art. 7° Dara causa a impugnacéo de despesa:

I - a apresentacdo de nota fiscal que ndo seja a primeira via ou com data de

validade para a sua emissdo vencida;

I - a rasura de documento no que diz respeito a valor, data, recibo e outras
irregularidades que induzam a pressuposic¢do de fraude, ma-fé ou dolo por parte do

servidor responsavel;

III - 0 pagamento de despesa:

A0
a) que ndo se enquadrar na finalidade do RFE; (_)@ xl'?ﬁ

c-‘é“n
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b) cujo documento tenha sido emitido em data anterior a do depdsito em

conta bancaria;

¢) apos a data limite fixada para a aplicagdo do RFE;

d) a pessoa diferente da indicada no documento comprobatério:
¢) sem recibo ou com recibo inidéneo;

f) cujo comprovante apresente material ou servigo divergente em tipo,

quantidade ou prego licitado;

IV - a inobservdncia de normas sobre licitagio aplicaveis a realizagio da

despesa;
V - a aceitagdo de material ou servigo em condigdes insatisfatorias;

Art. 8° Ao servidor responsdvel por SF serd concedido o prazo de 20 (vinte)
dias, contado da data de recebimento da notificagéio, para:

I - promover o cumprimento de exigéncia formal apontada na analise de que

trata o art. 5°, sob pena de glosa da prestacfio de contas na parte ndo cumprida;

Il - apresentar recurso suspensivo impugnando a glosa ao ordenador de
despesa;
I1I - apresentar a prestagiio de contas, quando inadimplente.

§ 1° Sera considerado reconhecimento ticito da glosa a falta de interposigéo

de recurso no prazo estipulado neste artigo.

§ 2° No caso do § 1° ou de apresentacio de defesa pelo servidor responsavel,

o responsavel pelo exame da prestagio de contas, devera realizar, em 15 (quinze)
O
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dias uteis, 0 exame final ¢ a emissdo de relatério com parecer conclusivo sugerindo a

homologagdo da prestagdo de contas ou a glosa de despesa nas hipoteses previstas.

§ 3° Cabera ao ordenador de despesa, apos a emissdo do relatorio referido no
§ 2° dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, decidir sobre a homologacdo da
prestagdo de contas, aplicando ou néo a glosa sugerida pela unidade de administracio

financeira.

Art. 9. O ordenador de despesa determinard, 4 unidade de administracio

financeira, a inscrigdo de responsabilidade do servidor responsavel quando:

I - decorrido o prazo para interposicdo de recurso, previsto no art. 8°, sem que

tenha havido manifestagdo expressa por parte do servidor responsavel;

II - julgada improcedente a defesa apresentada pelo servidor responsavel e
nao tenha sido efetuado o recolhimento da importancia glosada dentro do no prazo de

5 (cinco) cinco dias teis contados da data de ciéncia da decisio; e

[II - decorridos 10 (dez) dias do prazo estabelecido para a prestagdo de

contas, o servidor responsével ndo apresents-la.

Art. 10. Serd considerado em alcance, devendo ser inscrito em

responsabilidade, o servidor responsavel por RFE que:
I - ndo apresentar a prestagdo de contas dentro do prazo estabelecido;
IT - ndo recolher:

a) o saldo do RFE dentro do prazo estabelecido, ficando obrigado a efetuar a

devolugdo com juros de mora e atualizagio monetiria aplicaveis aos tributos
estaduais; '[\. Y:w

R o
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b) o valor da glosa realizada pelo ordenador de despesa dentro do prazo
estabelecido:

Il - deixar de dar cumprimento & notificacdo expedida para sanar
irregularidade.

Capitulo 11

Do Processo Licitatorio

Art. 11. A realizagdo de despesa pelo RFE observara as disposigdes sobre o
processo licitatério fixadas na Lei (nacional) n° 8.666, de 21 de junho de 1.993, e
efetivar-se-a independente de parecer prévio da Comissdo de Licitagdo.

§ 1° No caso de RF. o processo licitatorio de que trata o caput deste artigo

podera ser realizado antes da concessdo ou no decorrer da aplicag@o dos recursos.

§ 2° O servidor responsavel por RFE podera utilizar ata de registro de pregos
devidamente homologada e publicada pela Comissio de Licitagfio, hipdtese em que

ser4 mencionado o seu nimero no verso do comprovante fiscal.

CAPITULO 111
DA CONTA BANCARIA

Art.12. O Adiantamento/Suprimento de Fundos sera depositado em conta
corrente especifica, aberta em banco oficial, em nome da entidade or¢amentaria
concedente, para movimentagdo mediante a emissfio de cheques.

Paragrafo tnico. O ordenador de despesa indicard os supridos para movimentarem e

aplicarem os recursos financeiros.
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Art. 13. O pagamento das despesas na modalidade deste Capitulo é feito
mediante cheques nominais em favor de quem tenha fornecido o bem ou prestado o
SErvigo.

Paragrafo tnico. Os cheques sdo emitidos com copia, da qual constara:

I - identificag@io do banco sacado;

II - nimero do cheque;

IIT - referéncia aos documentos comprobatérios do pagamento efetivado.

Art. 14. Em casos excepcionais devidamente justificados, o suprido pode
efetuar saques em nome proprio, mediante a emissdo de cheque no exato valor de
cada despesa, destinados exclusivamente a aquisi¢io de bens e servicos a
Administragdo Publica.

Art. 15. A movimentagio bancaria far-se-d através do Banco do Brasil,
Agéncia 3933-0 ¢ o saldo nfio utilizado na aplicagéo sera recolhido a conta do Banco
n’® 16507-7 (Banco do Brasil de Itaquirai-MS).

Art. 16. Os recursos do RFE ndo poderdo ser cedidos ou transferidos para
outro estabelecimento bancdrio, assim como ndo poderd ser realizada compra

parcelada.

Pardgrafo unico. A infragfio deste artigo, inclusive na ocorréncia da emissio
de cheque pré-datado, sera considerada falta grave e sujeitard o infrator a pena de que
trata o art. 234, inciso I, da Lei n® 1.102, de 1990.

CAPITULO IV
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 17. O Suprimento de Fundos podera ser concedido para atender a
despesas extraordindrias, eventuais, de carater sigiloso, de pequeno vulto ¢ de pronto

pagamento e de recepgio, sendo que o servidor da unidade solicita ao Ordenador de

Despesa do Municipio, o adiantamento para determinado fim, especificando a (ﬁ@

o FT e®
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dotagio or¢amentaria, indicando o valor e o servidor que serd responsavel pela

movimentagdo do numerario solicitado.

§ 1° O SF sera concedido pelo ordenador de despesa, mediante preenchimento
do Modelo IT deste Regulamento, sendo considerado um SF para cada espécie de

despesa prevista no caput deste artigo.
§ 2° Para os efeitos deste artigo, consideram-se:

1 - despesas extraordindrias: as realizadas em regime de urgéncia para
promover o pronto atendimento de situages emergenciais que possam comprometer
a seguran¢a de pessoas, obras ou bens, ou interromper o curso de atendimento de

SErvigos.
1I - despesas eventuais:

a) as despesas especiais realizadas para atendimento a diligéncias fiscais,
periciais, judiciais, auditorias extraordindrias e outras investigagdes imprescindiveis
4 instrugdo de processo administrativo, fiscal, disciplinar ou geral, sindicancias ou

inquéritos que exijam pronto pagamento em espécie;

b) as despesas de viagem realizadas com passagens, locomog¢do no local de
destino, alimentagiio e hospedagem nos deslocamentos de autoridade de primeiro
nivel, comitivas, grupos ou delega¢des de pessoas em eventos técnicos, culturais e
esportivos, ou em operagdes policiais ou de fiscalizagio, quando ndo houver
concessio de didrias individuais ou quando as despesas no local de destino devam ser

pagas coletivamente;

III - despesas de cardter sigiloso: as de carater reservado destinadas,
exclusivamente, a realizagiio de operagdes de inteligéncia policial para prevengdo e

repressdo aos crimes e prestagdo de apoio e seguranga:

—al
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IV - despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento: as despesas mitGdas
que envolvam compra ou contratagio de servico de utilizagdo imediata,

indispensaveis ao funcionamento normal dos servigos do Municipio, tais como:

a) materiais de limpeza, higiene e de expediente em geral, géneros de
alimentagdo para copa, gas liquefeito de petroleo, combustiveis em locais em que
ndo seja possivel o uso de cartdo, pegas e acessorios para veiculos e maquinas,
artigos farmacéuticos ou de laboratorio, aquisigdo avulsa, no interesse publico, de

jornais, revistas e outras publicagdes;

b) selos postais, telegramas, radiogramas, servigos de limpeza e higiene,
pequenos carretos e consertos, passagens de curto percurso em téxi, dnibus, trem e

pedagio; e

§ 3° O SF podera ser concedido a servidor cedido ou ocupante de cargo em
comissdo, quando, justificadamente, nio puder ser escolhido um servidor do quadro

permanente.

§ 4° Na hipotese do § 3°, caso o servidor suprido retorne ao seu orgdo de
origem, ou seja, exonerado sem que tenha prestado contas ou devolvido os valores

nio aplicados, a responsabilidade por tais omissdes serd do ordenador de despesa.

§ 5° A concessdo de SF para a aquisigdo de material permanente somente sera

possivel no caso de atendimento de despesas extraordinérias.

Art. 18. Nio se concedera SF a servidor:

I - declarado em alcance;
Nt

. 1&1’“

II - responsavel por dois adiantamentos/suprimentos; do o oo

gjﬁﬂ". qo M
o
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[II - constituido como parte em sindicdncia ou processo administrativo;
IV - sem vinculo empregaticio com o Municipio;

V - com funcgfio de ordenador de despesas;

VI - responsdvel pela guarda ou utilizagio do material a adquirir;

VII - em licenga, em férias ou afastado;

VIII - responsavel por setor financeiro;

IX - indiciado em inquérito, ou na iminéncia de aposentadoria, ou licenga por

tempo superior ao da prestagiio de contas.

§ 1° - Entende-se como servidor em alcance aquele que ndo tenha prestado
contas do adiantamento/suprimento, no prazo regulamentar, ou cujas contas ndo

tenham sido aprovadas pelo Ordenador de Despesas.

2% - As atribuicdes conferidas ao servidor suprido sfio intransferiveis e
p

indelegaveis.

Art. 19. Os valores para concessio de SF ficam limitados a até:

[ — R$ 200,00 (duzentos reais) para despesas de pequeno vulto e de pronto
pagamento;

IT — RS 200,00 (duzentos reais) para despesas extraordindrias ou eventuais; e

IIT - RS 200,00 (duzentos reais) para despesas de cardter sigiloso e de
recepgio.
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Art. 20. Os recursos do SF serdo aplicados exclusivamente em despesas

compativeis com a finalidade da sua concessdo.

§ 1° O servidor suprido é o responsavel pela correta aplicagdo do SF e

somente poderd realizar despesa apos o efetivo recebimento dos recursos.

§ 2° O comprovante da despesa serd emitido em nome de “MS/Sigla do
Orgao/SF/Nome do Servidor”, devendo ser utilizado o niimero da inscri¢io no CNPJ

do orgdo concedente.

Art. 21. O prazo de aplicag@o dos recursos do SF € de até 60 (sessenta) dias, a
critério do ordenador de despesa, contado da data de emissio da ordem bancaria, ndo

podendo ultrapassar o exercicio financeiro em que for concedido.
Parégrafo tnico. E vedada a prorrogagiio de prazo para aplicagéio do SF.
CAPITULO V
FORMALIZACAO DO PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS
Art. 22. O processo de comprovacio das despesas, 4 conta de
Adiantamento/Suprimento de Fundos sera organizado pelo suprido com as folhas

numeradas sequencialmente e, sera constituido da seguinte documentagéo:

I - original do ato de concessdio do Ordenador de Despesas, autorizando a

concessdo do Adiantamento/Suprimento de Fundos, conforme Modelo I1:

II — Pedido de Suprimento de Fundos, conforme Modelo 11: /\
\ ) 0 X
ﬂﬁj .
I1I - nota de empenho; R"*':LS;B @mwunﬂpa
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IV - nota de liquidagdo:

V - ordem bancaria:

VI - conciliag¢do bancéria - Modelo I11;

VII - relatério das despesas:

VIII - prestagdo de contas - Modelo IV;

IX - originais da documentagio comprobatoria das despesas efetivamente
realizadas, emitidas dentro do periodo fixado para a aplicagio do
adiantamento/suprimento e de acordo com as formalidades legais, a saber:

a) nota fiscal de venda ao consumidor, para compra de material;

b) nota fiscal de prestagdo de servigos prestados por pessoa juridica;

¢) cupom fiscal, emitido por maquina registradora, apresentando o nome

comercial da empresa, CNPJ, Inscri¢do Estadual e enderego.

X - comprovante de recolhimento do saldo nfio utilizado na aplicagdo. se for o
€aso;

XI - nota de anulag@o de empenho se for o caso;

XII - extratos de conta bancdaria, abrangendo todas as operagdes de ingresso e

saida de numerdrio, referentes a entrega ou a aplica¢do do adiantamento/suprimento

€ a restitui¢do do saldo a entidade ordenadora; (/Lb
o N0

avart
Ricﬂfduf;hﬂ“ﬁ?ﬂ
prel®
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§ 1° - Fica vedada no corpo do documento fiscal a utilizagdo de expressdes

L Y

genéricas como “outras despesas”, “despesas correlatas™, etc.

§ 2° - O cupom fiscal que ndo possuir a discriminagdo do material e/ou
indicagdo do favorecido - MUNICIPIO DE ITAQUIRAI-MS - sera acobertado por

recibo com as aquisigdes devidamente relacionadas.

Art. 23. Os comprovantes de despesas, devidamente atestados, ndo poderdo
conter rasuras, emendas, acréscimos ou entrelinhas e deve estar dentro do prazo de
validade fiscal, devendo ser emitidos por quem prestou o servigo ou forneceu o

material, em favor do Municipio.

§ 1° - Nao sera admitida apresentagiio de segundas vias, copias, ou qualquer
outra espécie de reprodugio.

§ 2° - Nos comprovantes, devera haver a discriminagio do material adquirido
ou do servigo prestado, ndo se admitindo generalizagio ou abreviaturas, que

impossibilitem o conhecimento da despesa realizada.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 24. O saldo de Adiantamento/Suprimento de Fundos ndo utilizado,
parcial ou totalmente, sera recolhido a conta n® 16507-7 - Agéncia 3933-0 — Banco

do Brasil.

§ 1° - Os valores provenientes de retengdes legais para o ISS. IRRF e INSS, deverdo
ser recolhidos até a data prevista pela legislacdo Municipal, da Receita Federal ou da

Previdéncia Social, respectivamente.
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§ 2° - O saldo a que se refere o caput deste artigo devera ser recolhido até 03 (trés)

dias uteis apos o término do periodo de aplicagdo dos recursos.

CAPITULO VII
DA APRESENTACAO E PRAZOS DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 25. No ato da concessdo de Adiantamento/Suprimento de Fundos serd
fixado o prazo de 15 (quinze) dias subsequentes ao término do periodo de aplicacio,
para a efetuagdo da prestagéo de contas.

Pardgrafo Gnico. As concessdes de Adiantamento/Suprimento de Fundos, quando
realizadas no més de dezembro, deverdo ser aplicadas até o dia 20, e a prestagiio de

contas efetivada até o altimo dia 1til do més.

Art. 26. A prestagdo de contas da aplicagdo do Adiantamento/Suprimento de
Fundos devera ser apresentada ao setor financeiro/contdbil do orgdo liberador do
recurso, que observard o cumprimento do prazo previsto no ato de concessiio e se
houve devolugio de numerario que, posteriormente, devera ser juntado no processo

de concessio para enviar ao orgédo de controle interno.

§ 1° - Durante a fase de analise pelos setores competentes, fica o suprido obrigado a
apresentar 0s esclarecimentos porventura solicitados no prazo estipulado pelo

ordenador de despesas, que ndo podera ultrapassar 15 (quinze) dias.

§ 2° - As ressalvas apontadas na manifestagio do érgdo de controle interno deverdo
ser noticiadas ao suprido com objetivo de evitar reincidéncia das impropriedades nas

prestagdes de contas futuras.

Art. 27. Apés a manifestacdo do o6rgdo de controle interno, a autoridade
ordenadora devera manifestar-se, no prazo de 05 (cinco) dias, determinando a baixa

de responsabilidade quando aprovadas as contas, ou outras providéncias quando as

contas apresentarem irregularidades. _$¢\U
RS
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Art. 28. No caso de nfio aprovagdo da prestagdo de contas, o ordenador de
despesas deverd enviar, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, o respectivo processo ao

Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul.

Art. 29. Aprovada a prestagdo de contas, o setor administrativo-financeiro,
com supervisdo do setor contdbil efetuara, imediatamente, a baixa da
responsabilidade do suprido no sistema de execugdo orgcamentério-financeira do
Municipio.

Paragrafo tnico. Os processos de prestacio de contas de Adiantamento/Suprimento
de Fundos aprovados pela autoridade competente ficarfio no arquivo geral - SEFIN a
disposigdo do Tribunal de Contas do Estado. para a fiscalizagdo a seu cargo.

Art. 30. O suprido sujeitar-se-4 & Tomada de Contas Especial, instaurada pelo
ordenador de despesas ou pelo 6rgdo do controle interno, em caso de irregularidade
gue resultem indicios de prejuizo ao erario, ou de ndo prestagdo de contas no prazo
estabelecido, sem prejuizo das providéncias administrativas para apuragdo das
responsabilidades e imposi¢do das penalidades cabiveis.

§ 1° - Os casos previstos no caput deste artigo deverdo ser comunicados pelos orgios
de controle Interno, dentro de 03 (trés) dias teis, & autoridade superior para as
providéncias de instauragdo da Tomada de Contas Especial no prazo de 05 (cinco)

dias tteis.

§ 2° - Apos instauragdo da Tomada de Contas Especial, o setor de contabilidade
devera ser comunicado para efeito de registro no sistema de execugfio orgamentario-

financeiro do Municipio.

§ 3° - A omissdo do ordenador de despesas em adotar as providéncias com vistas 4
instauragdo da Tomada de Contas Especial do responsédvel, implica responsabilidade

solidaria.

a ﬂ.‘l LY
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§ 4° - A comunicagdio da instauragio da Tomada de Contas Especial, bem como a
remessa do processo finalizado ao Tribunal de Contas ficaré a cargo do ordenador de

despesa e acompanhamento do érgdo de controle interno.

Art. 31. No curso do processo de Tomada de Contas Especial, se o suprido
apresentar a prestacdo de contas ou recolher o débito com os devidos acréscimos,
resultara em seu cancelamento, ficando o processo sujeito, no que couber, as normas

referentes a prestacio de contas previstas neste Ato.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Das retengdes de Servigos de Terceiros Pessoa juridica:

§ 1° - As despesas com Servigos de Terceiros Pessoa Juridica estdo sujeitas a
retengdo de que trata o Capitulo IX (Arts. 140 a 177) da IN MPS/SRP n®. 3, de 14 de
julho de 2005, com alteragdes posteriores.

§ 2° - Os servigos de terceiros — Pessoa Fisica ou Juridica estdo sujeitos a retengfio do

ISSQN, a recolher em favor do Municipio de Itaquirai-MS.

Art. 33. Cabe ao ordenador de despesas a condigdo de delegar ao suprido a
atribui¢do para aplicagdo do suprimento de fundos, o qual devera submeter a

prestacdo de contas a aprovagio do ordenador de despesas.

Art. 34, O suprido ndo poderd alegar desconhecimento das normas gerais de
Adiantamento/Suprimento de Fundos, principalmente os artigos 68 e 69 da Lei
Federal n®. 4.320/64 ¢ as disposigdes deste ato.

o
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Art. 31. Compete ao ordenador de despesas, juntamente com os drgios
setoriais de controle interno, a fiscalizacio do cumprimento do disposto neste
decreto.

Art. 32. Este decreto é composto de 05 (cinco) Modelos.

Art. 33. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogada as

disposi¢des em contrario.

RICARDO FAVARO NETO
Prefeito Municipal
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MODELO I xxxxx N’ xxxx DE __ DE xxxxx DE xxxxxxx.

PEDIDO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Solicitamos ao ordenador de despesas, a concessao de suprimento de
fundos em nome de:

Responsavel 1: CPF: |
End. Res.: ‘
Bairro: Cidade: U.F.: MS

Cep.: Tel. Res.: Tel. Com.:

Orgio: Lotagdo:

Cargo/Fungio: Mat. N°.

Banco: Agencia: Conta : ‘

para realizar as seguintes despesas:

Valor (R$)

33.90.30.00 MATERIAT DE CONSUMO

33.90.32.00 MATERIAL DE DISTRIBUICAO GRATUITA

33.90.33.00 PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO

33.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA
HKXXKXKMS, DE xx0xx DE 3000000,

Assinatura do Requerente
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MODELO II AO xxxxxxx N° ,DE __ DE xxxxx DE xxxxxx.

PORTARIA/(nome do érgio) N°. /200 . de de de 200

O (Secretario, Diretor..) no uso de suas atribuicbes legais e
consoante o disposto no Ato que regulamenta a realizagao de despesas com
suprimento de fundos,

RESOLVE:

Autorizar concessdo de adiantamento/suprimento de fundos, de
acordo com as especificagbes abaixo:

1 - SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA APLICACAO DOS

RECURSOS:

Responsével 1: CPF:

[End. Res.:

Bairro: Cidade: U.F.: MS

Cep.: Tel. Res.: Tel. Com.:
Orgdo: Lotagdo:

Cargo/Fungdo: Mat. N°.

Banco: Agencia: Conta :

2 - CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA.

DOTACAO NATUREZA DE FONTE FICHA | VALOR
ORCAMENTARIA DESPESA

3 - PRAZO DE APLICACAO: 30 dias apés a liberagdo dos recursos

4 - PRAZO PARA PRESTACAO DE CONTAS: 15 dias ap6s a expirago
do prazo de aplicagao. _

5 - PRAZ0O PARA RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO: 03
dias uteis apos expiragdo do prazo de aplicacéo.

6 - Responséveis pelo recebimento e Atesto das Notas Fiscais:

Fica(m) designado(s) o(s) Servidor(es);

1) Matricula :
C L
—D
M ol
do l:fwﬂf? N\
RICHF ™ punic®
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2) Matricula para
constatar(em) e atestar(em) a veracidade e a legitimidade das despesas
pagas com os recursos do adiantamento/suprimento de fundos.

GABINETE DO (cargo), aos (data)

Ordenador de Despesas
(nome e cargo)

Cz&ﬂ N eto

PR L
FOve'" o
Ricﬂfdﬂ. MNP
prefel®
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MODELO III AO ATO N° DE ___ DE XXX DE 2013.

—_

CONCILIACAO BANCARIA

Processo n® Banco Agéncia B b
I_Itf:rn Historico Valor R$
Saldo bancario, conforme extrato em / /
1. Mais valores de cheques debitados e naoc constante no
processo

2. Menos valores creditados e ndo constantes no extrato

3. Menos valores de cheques emitidos e ndo compensados no
periodo

4. Saldo corrigido

1. Valores de cheques debitados e ndo constante no processo

Documento n®, Data Favorecido Valor

2. Valores creditados e nao constantes no extrato

Documento n°. Data Favorecido Valor

3. Valores de cheques emitidos e ndo compensados no periodo

Ricﬂrdﬂ muﬁ‘!dpa‘
?‘-:E‘-‘B"'m

Rua Campo Grande, 1585 — Centro - CEP - 79.965-000 - Itaguirai — MS

Fone: (67) 3476-1110 — e-mail: itaquirai@itaquirai.ms.gov.br — Site: www.itaquirai.ms.gov.br



MUNICIPIO DE ITAQUIRAI
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

CNPJ 15.403.041/0001-04
Documento n®. Data Favorecido Valor
Data Assinatura do suprido 1 Assinatura do suprido 2
MUNICIPIO DE o000 MODELO IV
i
OFICIO DE ENCAMINHAMENTO LOCAL DATA
- Prestagio de Contas -
.h f ,
ORGAO CONCEDENTE CODIGO

I L]

SENHOR ORDENADOR DE DESPESA:

Em atengZio ao disposto no art. 21 do Ato n. XXXXXX, apresento a Prestagdo de Contas naj
modalidade, valor, nota de empenho e conta comrente abaixo informados:

I | |

Valor: RS
( )
Nota de Empenho M. DATA Valor (RS)
! !
! !
! !
! !
! !
Banco Agéncia Mimero da C/C
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Coloco-me & disposicioc de Vossa Senhoria para os esclarecimentos que se fizerem
necessanos.

Atenciosamente,

Suprido ou Titular da Unidade Administrativa
Assinatura e Canimbo

CJGW‘“

0
h«gﬂf . Qg.\
°©

Rua Campo Grande, 1585 — Centro - CEP - 79.965-000 - Itaquirai — MS
Fone: (67) 3476-1110 — e-mail: itaquirai@itaquirai.ms.gov.br — Site: www.itaquirai.ms.gov.br



MUNICIPIO DE ITAQUIRAI
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ 15.403.041/0001-04
MODELO IV AO ATO N° »DE ___ DE xxxxx de 2013.

DA CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
DA RETENCAO DO IMPOSTO DE RENDA NA FONTE - IRRF

Os valores pagos ou creditados, a pessoa juridica, a titulo de
remuneracao pela prestagao de servigos profissionais alcangados na tabela
abaixo, comissdes e corretagens, servicos de limpeza e conservagio de
iméveis (exceto reformas e obras assemelhadas), servigos de seguranca e
vigilancia, locagdo de mao-de-obra, idem a cooperativa de trabalho,
associagdes profissionais ou assemelhadas, relativo a servicos pessoais
prestados ou colocados a disposigio por associados destas, estao sujeitos
ao desconto do IRRF.

BASE DE CALCULO: Rendimentos pagos ou creditados a pessoas juridicas.

ALIQUOTAS:

Os pagamentos ou créditos, a retencdo para o imposto de Renda sera
efetuada nos casos previstos pela legislacdo em vigor (Regulamento do
Imposto de Renda — RIR 99 — Ato 3.000 / 99), aplicando-se a aliquota
especifica.

SERVICOS | ALIQUOTAS |

ervigos profissionais, comissdes (vendas de passagens excursoe 1.5%
u viagens), corretagens, servicos de propaganda (excluem-se d

ase de calculos diretamente pagas ou repassadas pela agéncia d

ropaganda a empresa de radio Televisdo, outdoor, jornais

evistas), publicidade.

TENCAO: Nao incidira o Imposto quando o beneficiario for micr
Mmpresa ou empresa de pequeno porte optante pelo SIMPLES, cuj
tividade seja veiculo de comunicagso.
Rendimentos pagos ou creditados a cooperativas de trabalho, 1,5 %
associagoes profissionais ou entidades assemelhadas. relativos zﬂ
servicos pessoais prestados ou colocados 3 disposicao po
associados destas.

Prestacéo de servigos de limpeza e conservacao de bens moveis, 1,5%
exceto reformas e obras assemelhadas: .

Prestacéo se servigos de seguranga e vigilancia: 1,5%
Locagao de mao-de-obra (empregados de locadora colocados 1.5%
servico da locatéria, pessoa juridica, em local por esta determinada).

TABELA DOS SERVICOS SUJEITOS A RETENCAO NA FONTE A ALIQUOTA

DE 1.5 % (UM E MEIO POR CENTO) - ATO 3000 / 99 - REGULAMENTO DO
IMPOSTO DE RENDA (\
Rica ero
Prateito Municipal
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O desconto do imposto de renda na fonte, de que trata o RIR / 99 —
Regulamento do Imposto de Renda aplica-se as importincias pagas ou
creditadas a pessoas juridicas, civis ou mercantis, pela prestagdo de servicos
caracterizadamente de natureza profissional, conforme relagéo abaixo:

ISENCAO:

Estd dispensada a retengdo do imposto de renda na fonte sobre as
importancias pagas ou creditadas a pessoa juridica inscrita no simples,
conforme art. 31 da IN SRF n®. 250 de 26 de novembro de 2002.

1 - Administracdo de bens ou negécios em geral (exceto consorcio ou fundos
mutuos para aquisi¢do de bens);

2 - Advogados;

3 - Analise clinica laboratorial;

4 - Analise tecnicas;

5 - Arquitetura;

6 - Assessoria e consultoria técnica (exceto o servico de assisténcia
prestada a terceiros e concernente a ramo de industria ou comércio
explorado pelo prestador de servigos);

7 - Assisténcia social:

8 - Auditorias;

9 - Avaliagdo e pericia;

10 - Biologia e biomedicina;

11 - Calculo em geral;

12 - Consultoria;

13 - Contabilidade:

14 - Desenho técnico;

15 - Economia;

16 - Elaboragéo de projetos;

17 - Engenharia (exceto construgdo de estradas, pontes, prédios e obras
assemelhadas);

18 - Ensino e treinamento;

19 - Estatistica;

20 - Fisioterapia;

21 - Fonoaudiologia;

22 - Geologia;

23 - Leilao;

24 - Medicina (exceto a prestada por ambulatério, banco de sangue, casa de
salde, casa de recuperac@o ou repouso sob orientagdo médica, hospital e
pronto socorro);

25 - Nutricionismo e dietética;

26 - Odontologia;

27 - Organizagéo de feiras e mostras, congressos, seminarios, simposios e

congeneres,
28 - Pesquisa em geral; ( /\ -
29 - Planejamento; AT
ieardo Fivaro Nego
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30 - Programacao;
31 - Protese;
32 - Psicologia e psicanalise:
33 - Quimica;
34 - Raios X e radioterapia;
35 - Relagdes publicas;
36 - Servigos de despachante:;
37 - Terapeuta ocupacional;
38 - Tradugdo ou interpretagédo comercial;
39 - Urbanismo;
40 - Veterinaria.

ATENCAO:
Art. 158 da CF / 88:

Pertencem aos Municipios:

| - 0 produto da arrecadagdo do imposto da Uni&o sobre a renda e proventos
de qualquer natureza, incidente na fonte sobre rendimentos pagos a
qualquer titulo, por eles, suas autarquias e pelas fundagdes que instituirem e
mantiverem.

Ricardo Favaro Neio
prefeito punicipal
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