PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUIRAI

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ 15.403.041/0001-04

PUBLICADO DECRETO n° 2.369 de 08 de novembro de 2012,
Dl 77 1L 1L

DISPOE =~ SOBRE  NORMAS _ RELATIVAS _ AO
ENCERRAMENTO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA,
FINANCEIRA E PATRIMONIAL E AO LEVANTAMENTO
DOS BALANGOS GERAIS DO MUNICIPIO, NO
EXERCICIO DE 2012 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE ITAQUIRAI, ESTADO
DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuicdes que |lhe confere a Lei
Organica Municipal, e

Considerando a obrigatéria obediéncia aos principios da
unidade, universalidade e anualidade orgamentaria;

Considerando a necessidade da uniformizagdo de
procedimentos pelos agentes dos o6rgdos componentes da Administragao

Puablica Municipal;

Considerando, final e especialmente, ser indispensavel a
adogdo de medidas administrativas adequadas ao encerramento do
exercicio de 2012 e levantamento dos Balangos Gerais do Municipio,
segundo as normas aplicéveis,

DECRETA:

CAPITULO I
DOS ORGAOS

Art. 1° - Os Orgdos do Poder Executivo, da Administragédo
Direta e Indireta, deverdo reger suas atividades orgamentarias, financeiras

e patrimoniais de encerramento do exercicio em curso, em consonancia com
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as normas da Lei n.% 4,320 de 17 de margo de 1964, da Lei Complementar
n° 101/2000 e as fixadas neste Decreto.

CAPITULO II
DO ENCERRAMENTO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

Art. 2° - As Unidades Orgamentdrias do Poder Executivo
encaminhardo & Secretaria de Finangas, as suas solicitagdes de empenho no
maximo até o dia HOldeinovembte de 2012, condicionada a disponibilidade
de recursos financeiros existentes na tesouraria.

Art. 3° - O prazo maximo para a emissdo de notas de
empenho, & conta de dotacBes orgamentdrias, seré o dia HONdENNOVEMBLO
de 2012, condicionada a disponibilidade de recursos financeiros existentes
na tesouraria, apés o que ndo sera permitida a emissdo de empenhos e

decretos de suplementacdo de créditos orgamentarios.

Art. 4° - Os pagamentos das despesas orgamentarias

empenhadas e liquidadas regularmente e ainda das despesas extra-
orcamentdrias se dardo até o dia Zilideidezembroide 2012.

Art. 5° - As despesas liquidadas objetos de contratos com
data fixa de pagamento no més de dezembro/2012 serdo realizadas ate 21
GENdeZEmBEe de 2012, mesmo que o vencimento do contrato ocorra em
data posterior.

Art. 6° - Nas despesas de Suprimento de Fundos o Servidor
fica limitado o prazo, a data de [4ideldezembra de 2012, para a realizagdo
da despesa e respectivos pagamentos.

Paragrafo Gnico. Os responsaveis por Suprimentos de
Fundos deverdo efetuar o recolhimento dos saldos ndo aplicados e
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apresentar a correspondente prestag@o de contas ao Setor de Contabilidade
até o dia BEIdENdezembra de 2012, excegdo feita, quando o suprimento se
der ao motorista de ambulancia, que poderd comprovar o gasto até DENdE

Art. 7° - As despesas de didrias de pessoal necessarias para
o periodo de 11 a 31 de dezembro, deverdo ser pagas até o dia 2EHdE

12, juntando-se posteriormente, o respectivo relatério de

viagem.

Art. 8° - Serdo anuladas as notas de empenho cuja
realizagdo, entrega do material ou execugdo do servigo ndo se efetivar até o

a I4NGEIA8ZEmMBIG de 2012.

Paragrafo Gnico. O disposto no caput deste artigo aplica-se
também aos saldos dos empenhos estimativos.

Art. 9° - A Prefeita, por indicagdo da Secretaria de Finangas,
designara comissbes para realizagdo do inventério dos bens moveis a partir
do dia O5delRovembra de 2012, devendo a sua concluséo se dar até o dia
T4IENdeZembie de 2012, impreterivelmente para fins de levantamento do
Balango Patrimonial.

§ 1° - Os bens patrimoniais adquiridos apés o dia D5HGE
HBVEmBrg de 2012 deverdo figurar, analiticamente, em relagéo separada, a
qual devera no fim do inventario ser a ele adicionada.

§ 2° - As comissdes de que trata este artigo, deverdo, ao
final do arrolamento dos bens, com respectivos valores, por unidade
orcamentéria da administragdo direta e fundos especiais, elaborar os
Termos de Verificacdo de Bens da Administragdo Direta e dos Fundos que
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devem ser compativeis com os valores escriturados na Contabilidade de

cada um, até o dia B6ldeidezembro de 2012.

§ 3° - Quando a soma dos valores inventariados for maior
do que o da escrituragdo contdbil, a diferenca devera ser incorporada ao
patriménio municipal. Entretanto, se os valores inventariados forem
inferiores ao dos registros contdbeis, a Secretaria de Finangas, designara,
de imediato, uma comissdo que tera por finalidade especifica a apuragao
das faltas dos bens que originaram a diferenca. Nesta hipdtese, o valor da
diferenca devera ser escriturado pela contabilidade como “responsabilidade

pendente de apuragdo” até que se conclua a apuragao dos fatos.

Art. 10 - O Orgdo encarregado do controle da divida ativa
encaminhard ao Setor Contdbil comunicagdo relativa a movimentagdo dos
valores por exercicio, relacionando os inscritos pelos respectivos saldos

devedores, até o dia BZideljaneirode 2043, impreterivelmente.

CAPITULO III
DA INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR

Art. 11 - As despesas efetivamente liquidadas e ndo pagas
até o final do exercicio, serdo inscritas em Restos a Pagar, até o limite do
saldo da disponibilidade financeira de cada 6rgdo, para atender exigéncias
da Lei Complementar 101/2000 e Lei n°® 10.028 de 19/10/2000.

Paragrafo anico. Considera-se efetivamente liquidada, a
despesa em que o bem tenha sido entregue ou o servigo tenha sido
executado.

Art. 12 - Serdo consideradas para fins de inscricdo em
Restos a Pagar ndo Processados, desde que haja disponibilidade financeira

as despesas do exercicio relativas a:
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I - compromissos resultantes de contratos, convénios
celebrados, acordos e ajustes;

II - amortizagdo e encargos da divida;
III - servigos publicos;

IV - servigos de engenharia e obras em andamento.

Art. 13 - E vedada a reinscricdo em Restos a Pagar,
) assegurando-se, todavia, o direito do credor, através da emissdo da nota de
empenho, no exercicio de reconhecimento da divida, a conta do elemento
“Despesas de Exercicios Anteriores”, conforme o que se contém no artigo
37 da Lei 4.320/64.

Art.14 - Poderdo ser inscritos em restos a pagar
processados e ndo processados os empenhos vinculados a verbas de
convénio ou outros recursos da Unido ou do Estado, desde que estejam as
verbas comprovadamente no tesouro municipal.

CAPITULO IV
DOS CANCELAMENTOS DE RESTOS A PAGAR

Art. 15 - O Setor de Contabilidade providenciaré Btelidide
@éZeémbid de 2012, o cancelamento dos saldos das contas de Restos a
Pagar Ndo Processados, relativos aos exercicios anteriores a 2012, que nao
tenham disponibilidades de caixa, em observancia ao Art. 2.° da Lei Federal
n.°© 10.028 de 19.10.2000, assegurando ao credor, através da emissdo da
nota de empenho no exercicio de reconhecimento da divida a conta do

elemento de despesas "Despesas de Exercicios Anteriores”.

Art. 16 - As unidades orcamentdrias (Fundos Municipais)
terdo até o dia 23 de novembro de 2012 para encaminharem a Secretaria
de Finangas os saldos de empenhos passiveis de cancelamento e para o
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Setor de Licitagbes as justificativas de anulagdo de empenhos para
providéncias dos termos de supressdao, anulagdo ou encerramento dos
bro de 2012.

contratos que deverdo ser elaborados até 28 de de

CAPITULO V
DAS LICITAGCOES

Art. 17 - E vedada a partir do dia (iideinovembro dei20i2,
a realizagdo de licitagdo, qualquer que seja a modalidade, de aquisicao,
obras e servigos que ndo se concluam até 28 de dezembro de 2012, salvo
quando deixar em caixa, disponibilidade financeira para assegurar o
pagamento respectivo.

Paragrafo Gnico. A partir desta data, 01 de novembro,
nenhum pedido de compras ou prestagdo de servigos podera ser realizado
sem autorizagdo direta da Prefeita.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 - O prazo previsto no Artigo 3° deste Decreto, ndo
se aplica:

I - as despesas com pessoal e com encargos sociais;

II - a parcela da amortizagéo e juros da divida publica;

III - aos débitos feitos em conta corrente bancaria
referente a despesas regulamentares;

IV - compromissos resultantes de convénios, acordos,
ajustes e contratos celebrados.

V - as despesas do FUNDEB.

Art.19 - A Secretaria de Finangas diligenciard no sentido de
que todas as anulagdes de empenho ou de saldos de empenho considerados

insubsistentes estejam concretizadas até o dia [4ideIdeZeMBrOdEI2012.
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Art. 20 - Os residuos de receitas arrecadadas até
31.12.2012 e que serdo transferidas pelo Estado e pela Unido, aos
Municipios, no inicio de janeiro de 2013, serdo escrituradas conforme
orientagdo da Secretaria do Tesouro Nacional - STN.

Art. 21 - A Secretaria de Finangas devera fazer o
levantamento dos valores existentes na Tesouraria no final do exercicio de
2012, no dia 3: ro de 2012,

§1° - As contas movimentadas em instituicbes bancaria
devem ter seus saldos devidamente conciliados pela unidade gestora
responsavel pelas respectivas movimentagdes e as conciliagdes revisadas
pelo gestor ou responsavel que as manterdo a disposigdao dos 6rgdos de

controle interno e externo.

§ 2° - As conciliagdes de todas as contas correntes
bancarias devem ser realizadas, diariamente, inclusive durante o més de
dezembro, devendo ser adotadas medidas efetivas para investigagdo e

regularizagdo de eventuais pendéncias.

Art. 22 - Fica determinado aos Secretarios de cada unidade
orgamentaria a elaboragdo do Relatério de Atividades, a ser entregue até 14

J12, contendo agdes, atividades e investimentos

realizados ao longo do ano de 2012.

Art. 23 - Até o dia I7ZI0EIdEZEMBI0 de 2012 a Secretaria de
Finangas devera solicitar as instituigdes financeiras ou outros credores a
posicdo da divida fundada em 31 de dezembro de 2012 para inscrigdo no

balango patrimonial.

Art. 24 - A partir do dia Dildeldezembroldesterano, havera

somente expediente interno na Prefeitura, para conclusdo das providéncias

de encerramento do exercicio. .
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Art. 25 - Os Orgdos da Prefeitura relacionadas com
educagdo, salde, assisténcia social, arrecadacdo da receita e os servicos
essenciais, funcionardo em regime especial de plantdo por todo o més de
dezembro.

Art. 26 - Os casos supervenientes e as divergéncias que
contrariem as normas baixadas por este Decreto, serdao autorizados pela
Prefeita, em cada caso.

Art. 27 - O nao cumprimento dos prazos estabelecidos
neste Decreto implicara responsabilidade do servidor, da comissdo, do
gestor, do responsavel pela contabilidade ou unidade equivalente e dos
demais responsaveis no ambito de suas areas de competéncia, ensejando
apuragao de ordem funcional.

Art. 28 - A partir da publicagdo deste Decreto até a
prestagdo de contas anual do Municipio, sdo consideradas urgentes e
prioritdrias as atividades vinculadas a Contabilidade, a Apuragdo
Orgamentaria e ao Inventdrio, em todos os oOrgdos e entidades da

Administragdo Pdblica Municipal.

Art. 29 - Este Decreto entraréa em vigor na data de sua

publicagdo, revogando-se as disposigdes contrarias.

Edificio da Prefeitura Municipal de Itaquirai MS, 08 de novembro de 2012.
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