PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUIRAI

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 315/2001

PUBLICADO

Dia,_ 13 1 L—J.Za*il: Dispoe sobre o sistema de recrutamento e

Fornzl 1% o selemodepessoalpammgrmsonosmr—
01 D:l GG gos efetivos da Prefeitura Municipal de
ns ITAQUIRAI - MS, e ds outras providéncias.

r’u&g\, v ;

ol PREFEITO MUNICIPAL DE ITAQUIRAI - MS, considerando a
necessidade de regulamentar as questdes basicas aplicaveis a todos os con-
cursos piblicos, de forma a estabelecer um padréo de procedimentos onde se
espelhem as situacdes e condiges idénticas ou semelhantes, e, no uso de su-
as atribuicdo legais, decreta:

TITULO 1
DOS CONCURSOS PUBLICOS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Os concursos para ingresso nos cargos efetivos do quadro
de pessoal permanente da Prefeitura Municipal de ITAQUIRAI, serdo regidos
pelas disposicdes estatutarias, pelo presente decreto e pelas instrucdes espe-
cificas pertinentes, autorizadas pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo anico. Os concursos poderdo ser de provas escritas,
préticas e de titulos.

CAPITULO Il .
DA ABERTURA DOS CONCURSOS E INSCRIGOES DE CANDIDATOS

Art. 2°. A abertura das inscricdes para os concursos de que se
trata este decreto, serdo determinadas por ato do Prefeito Municipal, e dar-se-
&o por intermédio- de Edital publicado em 6rgdo de imprensa, além da forma
usual adotada pela Prefeitura Municipal.

Art. 3° O edital de abertura de inscricdo do concurso devers, no
minimo, estabelecer:

I.  prazo de abertura, local e horério de recebimento das inscri-
coes;

Il.  habilitagdo legal para o exercicio da profissdo ou nivel minimo
de escolaridade;

[ll. limite minimo de idade:
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IV. prazo de validade de concurso;
V. numero provavel de vagas a serem preenchidas;

VI. informac&o sobre todos os procedimentos e critérios de sele-
¢éo;

VII. sobre as provas: valor de cada prova e critério de avaliagéo;
VIIl. os titulos a serem considerados, quando se tratar de con-
curso de provas e titulos.

Art. 4°. Sdo requisitos indispensaveis para posse em cargos publi-
COS N0 municipio:

| - ser brasileiro nato ou naturalizado;
Il - ser maior de dezoito anos;
Il - estar em dia com as obrigagdes militares e eleitorais;

IV - ser considerado apto em exame médico pericial realizado
pela junta médica da Prefeitura Municipal de ITAQUIRAI:

V - possuir na data da efetivagdo da posse: escolaridade e/ou
habilitac&o profissional e demais requisitos basicos exigidos para o exercicio do
cargo;

VI - possuir carteira de identidade e cartdo de identificacdo do
contribuinte.

Art. 5°. As pessoas portadoras de deficiéncias é assegurado 5%
das vagas do Concurso Publico, desde que possam desenvolver as atividades
pertinentes ao seu cargo.

Art. 6°. A inscricdo podera ser feita através de representante, de-
vidamente habilitado com instrumento publico ou particular, acompanhada de
copia autenticada do documento de identidade do candidato e do procurador.

Paréagrafo unico. Para efeito deste artigo, somente serdo conside-
rados os instrumentos elaborados especificamente para este fim.

Art. 7°. Somente tera validade a inscricdo feita no formulario ado-
tado pela Comissao Municipal de Concurso.

§ 1° O candidato, mesmo habilitado, que fizer, no pedido de inscri-
¢éo, declaragéo falsa ou inexata, tera sua inscricdo anulada assim como todos
os atos dela decorrentes, sendo-lhe assegurado, quando for o0 caso, recurso
administrativo.
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§ 2° Apurada falsidade nas declaracées do candidato, ser-lhe-3o
aplicadas as sancdes do § 1° deste artigo, ficando este impedido, pelo periodo
de cinco anos, de participar de concursos promovidos pelos 6rgdos publicos
Municipais.

Art. 8°. No ato de inscricdo o candidato devera apresentar os se-
guintes documentos:

I - documento oficial de identidade:;

Il - comprovante do Pagamento da taxa de inscrigdo, devidamente
autenticado pelo Banco.

§ 1° N&o sera admitida inscricdo, em nenhuma hipétese, por via
postal ou fax, inscricdo condicional, pedido de inscricdo com emendas Ou rasu-
ras, nem se admitirg inscricdo para mais de um cargo.

§ 2° N&o serzo aceitos para fins de inscricdo nos concursos, recj-
bos ou protocolos de solicitaggo de documentos, fornecidos por qualquer 6rgio
de qualquer natureza.

Art. 9°. Os servidores Mmunicipais, estaveis oy néo, poderio inscre-
Ver-se em cargos de sua livre escolha, contanto que preencham as condicbes
gerais e especificas do cargo a ser provido e demais normas pertinentes.

Paragrafo unico. Encerrado o prazo de inscrigdo, ser4 publicada,
na forma do artigo 2°, deste decreto, a relacéo dos candidatos inscritos no con-
curso, especificando também aqueles Cujas inscrigdes porventura houverem
sido indeferidas.

Art. 12. Uma vez inscrito, o candidato implicitamente est4 Sujeito a
todas as normas deste decreto e, inclusive, as instrucdes especificas do con-
curso, bem como a qualquer outro ato administrativo que as suplemente, modi-

fique ou interprete.

CAPITULO i
DAS COMISSOES DE CONCURSO

Art. 13. Sera designada, pelo Prefeito Municipal, uma Comissio

cida idoneidade moral, a qual ficara encarregada de preparar, executar, julgar e
fixar os resultados do concurso.
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§ 1° Representantes da Secretaria de Educacédo, bem como do
6rgéo de classe do magistério deverio participar da Comiss&o Municipal de
Concurso, quando forem oferecidas vagas para o grupo do magistério.

§ 2° A Comisséo de Concurso ficara instalada na Prefeitura Mu-
nicipal.

Art. 14 Na auséncia ou impedimento de qualquer membro da Co-
misséo, o Presidente em exercicio, propora imediatamente ao Prefeito Munici-
pal a designacéo de um substituto.

Art. 15 O Prefeito Municipal, mediante solicitacdo prévia do Presi-
dente da Comissao, designara fiscais de sala, tantos quanto necessario a per-
feita aplicacdo das provas.

CAPITULO IV
DOS CONCURSOS DE PROVAS

Art. 16. As provas serdo realizadas em dia, hora e local fixados em
edital, divulgado na forma do artigo 2°, deste decreto.

Art. 17. Somente serdo admitidos a sala de provas, os candidatos
devidamente identificados mediante a apresentacdo do documento de identi-
dade e do cartdo de identificacdo do candidato, desde que a inscricdo n&o te-
nha sido indeferida.

Art. 18. A auséncia e a recusa do candidato em participar de
qualquer das provas implicara, automaticamente, na sua exclus&o do concurso,
ficando impedido de participar de qualquer prova subseqiiente.

§ 1° Em hipétese alguma havera segunda chamada para qualquer
prova, quaisquer que sejam os motivos de auséncia do candidato.

§ 2° Sera também eliminado do concurso o candidato que:

| - fizer em qualquer documento, declaracgéo falsa ou inexata;

Il - se tornar culpado de incorrecdo ou falta de cortesia para com
qualquer das autoridades presentes, durante a realizacéo do processo seletivo,
em qualquer de suas fases;

Il - durante a realizagéo da prova, for surpreendido em comunica-
¢&o com outro candidato, verbalmente, por escrito ou por qualquer outra forma,
bem como utilizando-se de livros, notas ou impressos, quando vedado qualquer
tipo de consulta, ou uso de equipamentos eletrénicos e méquinas de célculo.

IV - obtiver nas Provas Escritas ou Praticas nota inferior ao esta-
belecido no critério de avaliagdo.

V - que néo for aprovado na avaliagdo de perfil, entrevista indivi-
dual ou coletiva.
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Art. 19 - Concluidos 0s trabalhos de realizacéo das provas, serdo
lavradas as atas de ocorréncia onde deverso constar os seguintes itens:

- 0s nomes e assinaturas dos membros da Comissio de Con-
Curso e dos fiscais oy do avaliador:

II- ndmero de Candidatos que Compareceram as provas, de
conformidade com a lista de presenca;

lII- " a hora do inicio € do término das provas;

V- relato de incidentes oy anormalidades que porventura te-
nham ocorrido antes, durante oy depois da realizagio das provas;

V- assinatura dos candidatos.

Art. 20. Competirs 3 Comissio acompanhar, coordenar e controlar
0s trabalhos de organizacéo e aplicacdo do concurso pubiico.

Art. 21. As provas de concurso serdo de carater classificatério oy
eliminatério, habilitando-se o candidato que atender aos critérios estabelecidos
nas instrucdes especificas de cada concurso, divulgadas em edital.

Art. 22 Serj publicada na imprensa local, além da forma usual-
mente adotada pela Prefeitura Municipal, as notas obtidas pelos aprovados.

pronta apuracio.

§ 1°Se ficar provado vicio, irregularidade insanavel ou pretericdo
de formalidade Substancial, o concurso sera anulado total oy parcialmente, de
acordo com a conveniéncia e interesse da Prefeitura Municipal.

§ 2° No caso de hipétese do caput, o pedido de recurso deverg
ser dirigido ao Presidente da Comisséo de Concurso.

§ 3° O candidato que, visando interesses pessoais, langar mio de
falsas alegacdes e fatos inveridicos com o propésito de embargo do processo
seletivo, apés a apuracéo dos fatos, poderé ser processado criminalmente e
impedido, deﬂnitivamente, de se inscrever em outros concursos realizados por
6rgéos publicos municipais.

§ 4° O prazo para interposicéo dos recursos serg de 03 (trés) dias
apos a aplicacio das provas ou da divulgacéo dos respectivos resultados, ten-
do como termo inicial 0 1° dia (til subsequente.

§ 5° O recurso devera estar devidamente fundamentado devendo
constar do nome do candidato, nimero de inscricdo e cargo.

Rua Campo Grande, 1585 - CEP - 79.965-000 - Fone: (67)476-1110 N
CNPJ 15.403.041/0001-04- - E-mail - pmitaq@zaz.com br Novos Tempos

@(ﬁ”‘"



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUIRA]

ESTADO DE MATO GROSSO DO suL
Gabinete do Prefeito

§6° O recurso interposto fora do respectivo prazo no sers
aceito, sendo desconsiderado.

Art.24. tera preferéncia para nomeacédo, em caso de empate na
classificacgo, o candidato j& pertencente ao Servico publico municipal e haven-
do mais de um com esse requisito, o com maior tempo de Servico prestado 3
Prefeitura Municipal de Itaquirai.

§ 1° Se ocorrer empate entre candidatos néo pertencentes ao ser-
Vico publico municipal, decidir-se-a pela maior nota na prova escrita.

§ 2° Se apés a aplicacdo desses critérios ainda persistir o empate
decidir-se-a pelo mais idoso.

CAPITULO v i
DO CONCURSO DE PROVAS DE TiTuLOS

Art. 25. Nos concurso de provas de titulos poderio ser considera-
dos como titulos:

I~ Certificado ou diploma de nivel superior, quando n3o for pré-

requisito para o cargo a que concorrer e desde que n&o tenha sido oferecida vagas para o
Concurso;

Il - Diploma ou certificados de cursos de especializacdo com carga ho-
réria de no minimo 360 horas/aula;

Il - Outros cursos néo enquadrados acima com carga horaria minima
de 16 horas/aula na area do cargo a que concorra;

V- Declaracéo ou certidao de tempo de servico prestado 3 Prefeitura
Municipal de Itaquirai ou a Camara Municipal de ltaquirai;

) V- Declaracdo ou certiddo de tempo de servico prestado a qualquer
Orgéo Federal, Estadual ou Municipal;

VI - Aprovacio em Concurso Pablico:

Art. 26. As notas atribuidas as provas escritas e préticas, serdo Somadas
a nota da prova de titulos e 3 pontuacédo obtida na avaliacédo de perfil, constituindo a
nota final do candidato.

CAP_iTULO Vi

DA HOMOLOGAQAQ DOS RESULTADOS
E DA HOMOLOGACAO Dos CONCURSOS
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Art. 27. Concluidas as fases de correcdo, julgamento e a avaliacdo
das provas, dos titulos e da entrevista, serso divulgados os resultados finais
em edital, publicado na forma do artigo 2°, deste decreto.

Paragrafo tnico. A homologacio do concurso ocorrerd somente
apos julgados eventuais recursos contra 0s resultados publicados, desde que
apresentados de acordo com as normas do Concurso Pubilico.

Art. 28 A classificacdo, entre 0s aprovados, far-se-3 por cargos na
ordem decrescente dos pontos obtidos, independentemente do quantitativo de
vagas fixadas no ato de abertura de inscricdes.

_ _CAPITULO v
DA NOMEACAO E POSSE pos APROVADOS

Art. 29 A classificacdo no concurso, ainda que no limite de vagas
estimadas, assegurara ao concorrente, apenas, expectativas de direito 3 no-
meacéo, ficando a concretizacdo desse ato condicionada 3 observancia das
disposicdes legais pertinentes e a0 exclusivo interesse e conveniéncia da Pre-
feitura Municipal.

Art. 30. Homologado o concurso, a Prefeitura Municipal, nomears
0S candidatos aprovados, de acordo com @ conveniéncia da Prefeitura Munici-
pal, observando a rigorosa ordem de classificacdo e as disposicdes constan-
tes do Plano de Cargos e Vencimentos. '

Art. 31. O OCupante de cargo, emprego ou funcdo na Prefeitura
Municipal, quando aprovado em concurso, néo ters, para fins de nomeacéo,
qualquer vantagem sobre os demais aprovados.

Art. 32. Os candidatos, no ato da posse, deverdo apresentar a

documentagéo legal exigida para o exercicio das respectivas categorias funcio-
nais.

Art. 33. A posse ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias a contar
da nomeacio, prorrogaveis periodo igual, a requerimento do interessado.

Paragrafo tnico. O candidato que nio se apresentar para a posse
N0 prazo mencionado, ters a Sua nomeacéo sem efejto.

Art. 34. A convocagéo do candidato para posse sera feita medi-
ante publicacdo em 6rgéo de imprensa escrita local, podendo ainda ser feita
Comunicacéo direta oy por correspondéncia com aviso de recebimento, funda-
mentada nos dados apresentados no ato de sua inscricdo, estes modificaveis
apenas por requerimento escrito, devidamente protocolado.

Art. 35. A n3o observancia das disposicdes dos artigos 33 e 34
deste decreto, facultara & Prefeitura Municipal, convocar e admitir o candidato
seguinte, ficando excluido do concurso os que ndo atenderem ao chamado no
prazo fixado.
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CAPITULO vIII )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 36. O prazo de validade dos concursos sera de dois anos, po-
dendo ser prorrogado por igual periodo, se houver conveniéncia para a Prefej-
tura Municipal.

Art. 37. Durante o prazo de validade do concurso, além das vagas
previstas, poderdo ser preenchidas, por candidatos aprovados, as vagas exis-
tentes do Plano de Cargos e Vencimentos assim como as que vierem a vagar
no periodo, bem como as que forem criadas.

Art. 38. O candidato para se inscrever no concurso pagara taxa de
inscricao, fixada pela Prefeitura Municipal.

Paragrafo unico . Em nenhuma hipétese sera devolvida a taxa de
inscricdo, ainda que esta venha a ser anulada.

Art. 39. Podera ser fornecido ao candidato documento comproba-
tério de aprovacéo ou classificag&o no processo seletivo, valendo, no entanto,

para tal finalidade, a homologac&o publicada na forma do artigo 2°, deste de-
creto.

Art. 40. A inscricdo implicara conhecimento e t4cita aceitacdo das
condigbes estabelecidas nos editais, neste regulamento e nas instrucoes espe-
cificas de cada processo seletivo, instrumentos reguladores dos concursos dos
quais os candidatos nio poderdo alegar desconhecimento.

Art. 41. Por conveniéncia administrativa, poder a Prefeitura Muni-
cipal, visando maior éxito na aplicacdo dos concursos, contratar, na forma da
lei, empresa especializada e de idoneidade técnica para assessorar a Comis-
séo dos Concursos em todas as fases do evento, podendo para tanto, se for o
Caso, ceder a taxa de inscricdo dos concursos.

Art.42. O resultado do concurso com a relagdo dos candidatos
aprovados, serg homologado pelo Prefeito Municipal até 120 (cento e vinte) di-
as apos a sua realizacéo.

Art. 43. Este decreto entrara em vigor na data de sua publicaggo,
revogando-se as disposices contrarias.

Edificio da Prefeitura Municipal de ltaquirai-MS, aos 12(doze) dias
do més de novembro de 2001.

Prefeito Municip
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