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MUNICIPIO DE ITAQUIRAI - ESTADO DE MATO GROS
CNPJ 15.403.041/0001-04 .

DECRETO N° 5288/2023

Assiiafira
M e e

Yo

“Dispde sobre a implementacdo, em ambito
municipal, a Lei de Acesso a informacoes- Lei
Federal n. 12.597 de 18 de novembro de 2011, e dd

outras providéncias"

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAQUIRAI/MS, Thalles Henrique

Tomazelli, no uso de suas atribuicdes legais que lhe confere a Lei Organica do

Municipio.

Considerando que os principios da publicidade, moralidade e

transparéncia que devem nortear a atividade administrativa estatal, conforme

estabelece o art. 37 da ConstituicioFederal; e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 12.527, de 18 de

novembro de 2011, que regula o acesso a informacao previsto no inciso XXXIII do

art. 5°, no inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal:

DECRETA:

Art. 1° - O acesso as informacdes no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Itaquirai fica regulado por este Decreto, observados os termos e

condigoes estabelecidos na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 1° - Todas as informagdes de transparéncia ativa

serao

disponibilizadas no sitio “www.itaquirai.ms.gov.br”, no portal da Prefeitura da

Cidade de Itaquiraina rede mundial de computadores.

§ 2° Para fins deste Decreto, entende-se por transparéncia ativa as
informacdes livremente disponibilizadas a sociedade no sitio da Prefeitura da
Cidade de Itaquirai, na rede mundial de computadores, sem que haja a

necessidade de solicitacdo de qualquer interessado.
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MUNICIPIO DE ITAQUIRA{ - ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ 15.403.041/0001-04

Art. 2°- Aplicam-se as disposi¢des deste Decreto, no que couber, as
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizacao de agdes de
interesse publico, recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante
subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos,
ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo tnico - A publicidade a que estdo submetidas as entidades
citadas no caput refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua
destinacdo, sem prejuizo das prestacdes de contas a que estejam legalmente
obrigadas.

Art. 3°-Nos termos da Lei Federal n° 12.527/2011, cabe ao 6rgao
central da administragao ptablica municipal:

I - Assegurar o direito fundamental de acesso a informacao;

I - agir em conformidade com os principios béasicos da
Administracao Pablica;

Il - observar a publicidade como preceito geral e o sigilo como
excecao;

IV - divulgar as informagdes de interesse publico,
independentemente de solicitagbes;

V- utilizar meios de comunicacao viabilizados pela tecnologia da
informacao;

VI - fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;

VII - garantir o direito de acesso a informacdo mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de
facil compreensao;

VIII - gerir de forma transparente a informagao, propiciando amplo
acesso a ela e sua divulgacao;
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MUNICIPIO DE ITAQUIRAI - ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ 15.403.041/0001-04

IX - proteger a informacdo, garantindo sua disponibilidade,
autenticidade e integridade;

X - proteger a informagao sigilosa e a informagao pessoal.

Art. 4°-O acesso a informacdo, compreende, entre outros, os direitos
de obter:

I - orientacdo sobre os procedimentos para o0 acesso, bem como sobre
o local onde poderé ser encontrada ou obtida a informacao;

II - informacdo contida em registros ou documentos produzidos ou
acumulados por seus o6rgdos ou entidades, recolhidos ou nao ao arquivo
municipal;

I - informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgaos ou entidades;

IV - informagdo relativa a implementagao, ao acompanhamento e
aos resultados dos programas, projetos e acdes dos Orgaos e entidades publicas;

V - informacdo relativa ao resultado de inspecdes, auditorias e
prestacdes de contas realizadas pelos 6rgaos de controle interno e externo,
relativas a exercicios anteriores.

Art. 5°-Fica instituido, no ambito da administragao publica
municipal direta e indireta, o Servico de Informagao ao Cidadao - SIC, que
utilizara a estrutura da Ouvidoria Geral do Municipio, para o recebimento das
solicitacdes de informagdo, com as seguintes funcdes:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso as informagoes;

Il - registrar as solicitacdes de informagdes e encaminhé-las para os
responséveis das respectivas unidades;

I1I - acompanhar e cobrar o cumprimento dos prazos;
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IV - informar sobre a tramitacdo das solicitagdes;
V - zelar pelo conteudo e qualidade da resposta;

VI - disponibilizar a resposta encaminhada pela unidade responsavel
ao cidadao solicitante no formato que ele optar.

Art. 6°-Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:
I - genéricos;
II - desproporcionais ou desarrazoados;

Il - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacao ou
servico de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do
6rgao ou entidade.

Paréagrafo Unico - Na hipotese do inciso III do caput deste artigo, o
6rgao ou entidade deverd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se
encontram as informacdes a partir das quais o requerente podera realizar a
interpretagao, consolidagao ou tratamento de dados.

Art. 7°- Qualquer interessado podera solicitar acesso a informacao,
por meio do Servico de Informagao ao Cidadao.

Paragrafo Primeiro - A solicitacdo sera instruida com nome completo,
namero de documento pessoal do solicitante e a especificacdo da informacao
requerida.

Pardgrafo Segundo - A identificacdo de que trata o paragrafo
anterior ndo é Obice a obtencdo da informagdo, mas elemento de controle de
atendimento para evitar controvérsia decorrente do cumprimento deste decreto,
sendo que sua auséncia imotivada podera implicar no aumento do prazo para sua
liberacdo ou mesmo indeferimento, a depender do tipo e forma da informacao
requerida.

Art. 8°-A Assessoria de Comunicagdo serd responsdvel pela
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promogdo de campanhas publicitdrias a fim de fomentar a cultura da
transparéncia e a conscientizacao do direito fundamental de acesso a informagao.

Art. 9°- Semestralmente sera publicado no Portal da Prefeitura, na
internet, relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagao
recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informagoes genéricas sobre 0s
solicitantes.

Art. 10°- O prazo maximo para disponibilizacdo da informacao
solicitada sera de 30 (trinta) dias, podendo, por motivo justificado de forga maior
ser prorrogado por igual periodo.

§ 1°. O Servico de Informagdes ao Cidadao - SIC devera fornecer o
acesso imediato a informacdo disponivel, oriunda dos registros de perguntas
frequentes ou do repositério de informacoes prestadas.

§ 2°. Ndo sendo possivel conceder o acesso imediato, o Servico de
Informacdes ao Cidaddo - SIC encaminhard, obrigatoriamente por meio eletrénico,
a solicitacdo ao 6rgdo ou a entidade responsavel pela informagdo em prazo nao
superior a 01 (um) dia ap6s o recebimento da informacao.

§ 3°. O 6rgdo ou a entidade responsavel pela informagdo, em prazo
nao superior a 15 (quinze) dias, encaminharad ao Servico de Informagdes ao
Cidadao - SIC, por meio eletronico:

I - a informacao solicitada;

I - a decisdo da negativa total ou parcial de acesso a informacao, que
devera conter:

a) o assunto sobre o qual versa a informacao;

b) a possibilidade e o prazo do recurso previsto nos termos deste
Decreto;

c) os fundamentos da negativa;
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MUNICIPIO DE ITAQUIRAI - ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
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d) a indicacao do prazo de limitacao do acesso, quando se tratar de
sigilo temporario.

§ 4°. Em caso de ndo possuir a informagdo, o 6rgao ou a entidade
dever4 retornar a solicitacdo ao Servigo de Informacoes a0 Cidadao - SIC, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, com a devida justificativa, devendo indicar o
responséavel pela informacao caso seja de seu conhecimento.

§ 5°. Na hipotese prevista no § 4°, o Servico de Informagdes ao
Cidadao - SIC disponibilizaré a solicitagdo, ao 6rgao ou a entidade responsavel
pela informagao, para cumprimento do disposto no § 3° deste artigo.

§ 6°. Recebida a resposta da solicitagao, o Servico de Informagdes ao
Cidaddo - SIC tera o prazo de 01 (um) dia para sua disponibilizagao ao
interessado, no formato optado no ato da solicitagao.

§ 7°. Na impossibilidade de disponibilizacao no formato optado no
ato da solicitacdo, a informagao sera disponibilizada em outro formato, dentro do
prazo legal.

Art. 11°- Em caso de impossibilidade de cumprimento do prazo
deste Decreto, o 6rgio ou a entidade responsavel pela informagao cientificara o
Servico de Informagdes ao Cidadao - SIC da necessidade de prorrogacao do prazo
por até 20 (vinte) dias, de acordo com o caput do artigo.

§ 1°. A certificacao devera ocorrer com pelo menos 01 (um) dia atil de
antecedéncia do término do prazo maximo previsto no caput deste artigo,
mediante justificativa expressa.

Art. 12°-Sem prejuizo da seguranca e da protecao das informacgdes e
do cumprimento da legislacao aplicdvel, caso a informagao solicitada esteja
disponivel ao publico em formato impresso, eletronico ou em qualquer outro meio
de acesso universal, serdo informados ao solicitante, por escrito, o lugar e a forma
pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informacao,
procedimento esse que desonerara o 6rgao ou a entidade publica da obrigacao de
seu fornecimento direto, salvo se o solicitante declarar nao dispor de meios para
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realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 13°- Nos casos em que a solicitacao referir-se a documentos ja
eliminados por meio de procedimentos oficiais e de acordo com a legislacao
aplicavel resta ao responsavel justificar a auséncia da informacao, citando os atos
normativos, sem incorrer nas responsabilizacdes previstas na Lei Federal n°
12.527/2011.

Art. 14°-E direito do solicitante obter o inteiro teor de decisao de
negativa de acesso, por certidao ou copia.

Art. 15°-Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar
manuseio de grande volume de documentos, ou a movimenta¢ao do documento
puder comprometer sua regular tramitacao, sera indicado o local a data e o modo
para realizar consulta a informacdo ou efetuar a reproducao desta.

Art. 16°-No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a
informacdo, o requerente podera apresentar junto ao Servico de Informacdes ao
Cidadao - SIC, reclamacdo ao 6rgao responsavel pela informacao, que devera se
manifestar no prazo de 05 (cinco) dias, contados da data do seu recebimento.

Art. 17°-Os prazos de que trata este Decreto computar-se-ao
excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 1°. Os prazos somente comegam a COrrer no primeiro dia atil apos o
recebimento da solicitacdo ou da interposicao de recurso.

§ 2°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia atil se o
vencimento cair em feriado, final de semana ou em dia em que nado houver
expediente na Prefeitura Municipal de Itaquirai e nas entidades da administracao
publica indireta.

Art. 18°-O servico de busca e de fornecimento da informacado é
gratuito, salvo nas hipoteses de prestagio da informagdo por meio de copia
reprogréfica ou de midias, que deverdo ser custeadas pelo solicitante.

Paragrafo Unico - Os custos de reproducao da informagao solicitada
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MUNICIPIO DE ITAQUIRA{ - ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ 15.403.041/0001-04

nos termos da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ocorrera por
conta e as expensas do interessado, que devera abrir um processo administrativo,
nos termos deste regulamento ou outro aplicavel ao custeio administrativo.

Art. 19°-Fica isenta do pagamento a que se refere o §1° do art. 18
deste Decreto:

I - a pessoa cuja situacdo economica nao lhe permita fazé-lo sem
prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n.°
7.115, de 29 de agosto de 1983;

Il - a pessoa que fornecer a midia eletrénica para realizar copia
digital da informacao;

Art. 20° - Informado do extravio da informagao solicitada podera o
interessado requerer a autoridade competente a imediata abertura de sindicancia
para apurar o desaparecimento da respectiva documentagao.

N

Art. 21°- Quando se tratar de acesso a informacdo contida em
documento cuja manipulagdo possa prejudicar sua integridade devera ser
oferecida a consulta de copia, com certificacdo de que esta confere com o original.

Paragrafo tnico - Na impossibilidade de obtencdo de copias, o
interessado podera solicitar que, as suas expensas € sob supervisao de servidor
ptblico, a reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a
conservacdo do documento original.

Art. 22°-No caso de indeferimento de acesso a informacdo ou as
razdes da negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a
decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia, junto ao Servico de
Informacdes ao Cidadao - SIC.

§ 1° A interposicdo do recurso deverd ser feita por escrito junto ao
Servico de Informagdes ao Cidadao - SIC, que o encaminhara imediatamente ao
Secretario Municipal, ao Superintendente ou ao Presidente da entidade da
administracdo putblica indireta da area que exarou a decisao impugnada, que, por
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MUNICIPIO DE ITAQUIRAI - ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
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sua vez, devera se manifestar no prazo de 05 (cinco) dias.

§ 2°. Provido o recurso, simultaneamente 0 Secretario Municipal, o
Superintendente ou o Presidente devera:

I - comunicar ao Servico de Informacdes ao Cidadao - SIC o teor da
decisio;

1I - determinar ao servidor responsavel pela informagdo que adote,
no prazo de 15 (quinze) dias prorrogavel nos termos aqui estabelecidos, as
providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto na Lei Federal n°
12.527/2011 e neste Decreto.

Art. 23°-O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de

forma transparente e com respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a
imagem das pessoas, bem como as liberdades e as garantias individuais.

§ 1°. As informagdes pessoais, a que se refere este artigo:

I - poderdo ter acesso por terceiros diante de previsao legal ou de
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2°. A solicitacdo e a retirada de informagdes pessoais de que trata o
§ 1° deste artigo dependera de comparecimento do interessado, de terceiro
legalmente autorizado ou de representante com procuracgao contendo
consentimento especifico, junto ao Servico de Informacdes ao Cidadao - SIC no
Centro Administrativo, sendo a solicitagao da informacdo condicionada a
assinatura de um termo de responsabilidade que dispora sobre a finalidade e a
destinacio que fundamentam sua autorizacao, sobre as obrigacdes a que
submetera o requerente.

§ 3° Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou
declarado judicialmente ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao
conjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto
no paragrafo anico do artigo 20 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002,
e na Lei Federal n°® 9.278, de 10 de maio de 1996.
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§ 4°. O consentimento referido no inciso I do § 1° deste artigo nao
sera exigido quando as informagdes forem necessarias:

I - a prevencdo e ao diagnostico médico, quando a pessoa estiver
fisica ou legalmente incapaz, e para utilizagdo tnica e exclusivamente para o
tratamento médico;

11 - a realizacdo de estatisticas e de pesquisas cientificas de evidente
interesse ptblico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa
a que as informagdes se referirem;

I1I - ao cumprimento de ordem judicial;
IV - a defesa de direitos humanos;
V - a protecdo do interesse ptblico e geral preponderante.

§ 5°. Aquele que obtiver acesso a informagdes de que trata este artigo
sera responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 24°-A restricdo de acesso a informacdo relativa a vida privada, a
honra e a imagem de pessoa nao podera ser invocada com o intuito de prejudicar
processo de apuracao de irregularidades em que o titular das informagdes estiver
envolvido, bem como em acdes voltadas para a recuperagao de fatos historicos de
maior relevancia.

Art. 25°-Ndo podera ser negado acesso a informagdo necessaria a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Art. 26°-As informacdes ou os documentos que versem sobre
condutas que impliquem violacdo dos direitos humanos praticada por agentes
ptblicos ou a mando de autoridades publicas nao poderdo ser objeto de restricao
de acesso.

Art. 27°-Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n° 9.507, de 12 de
novembro de 1997, em relacdo a informagao de pessoa, fisica ou juridica, constante
de registro ou de banco de dados de entidades governamentais ou de carater
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MUNICIPIO DE ITAQUIRA{ - ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
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publico.

Art. 28°-O disposto na Lei Federal n® 12.527/2011 e neste Decreto nao
exclui as demais hipoteses legais de sigilo e de segredo de justica nem as hip6teses
de segredo industrial decorrentes da exploracdo direta de atividade econdmica
pelo Municipio de Itaquirai ou por pessoa fisica ou juridica que tenha qualquer
vinculo com o poder publico.

Art. 29°-O acesso permanece restrito as informagdes que tratam do
sigilo fiscal, bancario, patrimonial, médico, profissional, comercial, de
correspondéncia e das comunicagdes telegraficas e de dados e das comunicagoes
telefonicas, conforme legislacao de regéncia.

Art. 30°-S3o passiveis de sigilo as informagdes consideradas
imprescindiveis a satide e a seguranca da populacao.

Art. 31°-As informacdes de processos de trabalho que comprometam
atividades de inteligéncia, de negociacdo, de investigacdo, de fiscalizacdo em
andamento ou de atividades relacionadas com prevencdo ou repressao de
infracdes tém seu acesso publico temporariamente restrito, podendo ser
disponibilizadas a partir de sua conclusao.

Art. 32°-Quando ndo for autorizado acesso integral a informacao por
ser ela parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio
de vista, de extrato ou de copia com ocultagdo da parte sob sigilo.

Art. 33°-Os agentes publicos que ndo atenderem ao disposto na Lei
Federal n® 12.527/2011 e neste Decreto estardo sujeitos as penalidades previstas na
lei federal citada e no Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de
Itaquirai.

Art. 34°-A administragdo publica direta devera criar no Portal da
Prefeitura na internet um repositorio de arquivos digitais de informagdes
prestadas para todas as solicitagoes.

Paragrafo tnico. A Secretaria Municipal de Administracdo,
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responsavel pela digitalizacao integral ou parcial de protocolos, realizara o envio
do respectivo arquivo eletrénico para o Servigo de Informagdes ao Cidadao - SIC
disponibilizar ao solicitante e promovera a publicagdo do arquivo eletronico no
repositorio central de informacdes prestadas.

Art. 35° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Gabinete cl:)’refeito de Itaquirai/MS, 18 de Abril de 2023.

: 4(1/\)\/\1\, e '
THALLES HENRIQUE TOMAZELLI
Prefeito Municipa
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